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PHƯƠNG ÁN  

Đảm bảo hạ tầng công nghệ thông tin, thủ tục hành chính  

của Đảng đối với các Đảng ủy cấp xã sau sắp xếp 

----- 
 

Căn cứ Kết luận số 127-KL/TW, ngày 28/02/2025 của Bộ Chính trị, Ban Bí 

thư “Về triển khai nghiên cứu, đề xuất tiếp tục sắp xếp tổ chức bộ máy của hệ thống 

chính trị”; 

Căn cứ Kế hoạch số 156-KH/TU, ngày 25/3/2025 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy 

“Về việc sắp xếp, tổ chức lại đơn vị hành chính cấp xã trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng”. 

Căn cứ Kết luận 1842-KL/HU ngày 27/3/2025 của Huyện ủy Đam Rông Kết 

luận Hội nghị Ban chấp hành Đảng bộ huyện lần thứ 32.  

Căn cứ Kế hoạch số 231-KH/HU, ngày 27/3/2025 của Huyện ủy “Về sắp xếp 

tổ chức bộ máy, đơn vị hành chính cấp xã”. 

Căn cứ Kết luận 2147-KL/HU ngày 14/4/2025 của Huyện ủy Đam Rông Kết 

luận của Ban Chấp hành Đảng bộ huyện về sắp xếp tổ chức bộ máy.  

Căn cứ Kế hoạch số 35-KH/VPTU, ngày 14 tháng 4 năm 2025 của Văn phòng 

Tỉnh ủy Kế hoạch đảm bảo hạ tầng công nghệ thông tin , thủ tục hành chính của 

Đảng đối với các đảng ủy xã, phường sau sắp xếp, sáp nhập. 

Để đảm bảo hiệu quả trong quá trình sắp xếp lại tổ chức bộ máy, đảm bảo tính 

liên tục, hiệu quả. Huyện ủy Đam Rông xây dựng phương án đảm bảo hạ tầng công 

nghệ thông tin, giải quyết thủ tục hành chính của Đảng đối với các đảng ủy cấp xã 

sau sắp xếp cụ thể như sau: 

I MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

- Đảm bảo hạ tầng công nghệ thông tin (CNTT) và hệ thống thủ tục hành 

chính của Đảng hoạt động ổn định, liên tục, đáp ứng yêu cầu lãnh đạo, chỉ đạo của 

các cấp ủy Đảng tại các đảng ủy xã sau sắp xếp, sáp nhập. 

- Tích hợp, nâng cấp hạ tầng CNTT nhằm tránh lãng phí, tận dụng tối đa tài 

nguyên hiện có, đồng thời bổ sung các thiết bị, giải pháp cần thiết phục vụ công tác 

chuyên môn. 
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- Tăng cường ứng dụng công nghệ số trong quản lý, điều hành, nâng cao hiệu 

quả hoạt động của Đảng tại các đảng ủy cấp xã mới, phù hợp với chương trình 

chuyển đổi số của Đảng và Nhà nước. 

- Bảo đảm an toàn, an ninh thông tin, bảo mật dữ liệu trong quá trình chuyển đổi 

hệ thống, đáp ứng các quy định về an ninh mạng và bảo vệ dữ liệu của tổ chức Đảng. 

- Nâng cao năng lực sử dụng CNTT cho cán bộ, công chức tại đảng ủy cấp xã mới, 

giúp vận hành hiệu quả các phần mềm quản lý, phục vụ công tác lãnh đạo, điều hành. 

2. Yêu cầu 

- Thực hiện rà soát, đánh giá hiện trạng hạ tầng CNTT tại các đảng ủy xã trước 

và sau sắp xếp để có phương án điều chỉnh phù hợp. 

- Bố trí, điều chuyển và nâng cấp thiết bị CNTT một cách hợp lý, tránh chồng 

chéo, lãng phí nguồn lực. 

- Hướng dẫn sử dụng các hệ thống phần mềm quản lý văn bản và điều hành 

theo hướng tập trung, đồng bộ và liên thông. 

- Đảm bảo hệ thống mạng truyền số liệu chuyên dùng (TSLCD) hoạt động ổn 

định, thông suốt giữa các đảng ủy cấp xã với cấp trên. 

- Hướng dẫn sử dụng chữ ký số chuyên dùng cho cán bộ, đảm bảo việc xử lý 

văn bản điện tử kịp thời, không bị gián đoạn và tuân thủ các quy định hiện hành. 

- Hướng dẫn các biện pháp bảo mật, an toàn thông tin nhằm phòng ngừa nguy 

cơ tấn công mạng, mất mát dữ liệu trong quá trình vận hành hệ thống CNTT. 

- Hỗ trợ kỹ thuật cho cán bộ, công chức tại đảng ủy cấp xã mới để đảm bảo 

khả năng vận hành và xử lý sự cố kỹ thuật cơ bản. 

- Phân công trách nhiệm rõ ràng giữa người dùng và các đơn vị liên quan. 

- Báo cáo kết quả triển khai đúng thời hạn, đánh giá hiệu quả và đề xuất các 

giải pháp bổ sung nếu cần thiết. 

II. PHẠM VI 

- Áp dụng tại tất cả các đảng ủy xã trên địa bàn huyện Đam Rông sau sắp xếp. 

- Triển khai đồng bộ các hạ tầng hệ thống CNTT, phần mềm phục vụ hoạt 

động của Đảng. 

III. CÁC NỘI DUNG TRIỂN KHAI 

A. HIỆN TRẠNG HẠ TẦNG CNTT TẠI CÁC ĐẢNG ỦY CẤP XÃ 

 1. Hạ tầng công nghệ thông tin  

1.1. Đường truyền Internet 
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Hiện nay 9/9 đảng ủy xã có đường truyền Internet phục vụ việc gửi, nhận và 

xử lý văn bản điện tử, giải quyết thủ tục hành chính của Đảng trên môi trường mạng. 

1.2. Hệ thống mạng nội bộ 

 Hiện nay 9/9 đảng ủy cấp xã chưa có hệ thống mạng truyền số liệu chuyên 

dùng (Tỉnh ủy chỉ triển khai đến Huyện ủy). Theo định hướng thì sau khi sáp nhập 

đơn vị hành chính mới Tỉnh ủy sẽ triển khai theo tiến độ của Trung ương Đảng. 

1.3. Trang thiết bị CNTT 

Hiện trạng trang thiết bị của đảng ủy các xã và Cơ quan Huyện ủy hiện có như 

sau: 

Stt Tên đơn vị Số lượng 

Máy tính Máy in Máy photocopy Máy Scan 

1 Đảng ủy xã Đạ K’ Nàng 03 03 0 0 

2 Đảng ủy xã Phi Liêng 03 03 0 0 

3 Đảng ủy xã Liêng Srônh 03 02 0 01 

4 Đảng ủy xã Đạ Rsal 03 03 0 0 

5 Đảng ủy xã Rô Men 03 03 0 01 

6 Đảng ủy xã Đạ M’ Rông 03 03 0 01 

7 Đảng ủy xã Đạ Tông 03 03 0 0 

8 Đảng ủy xã Đạ Long 02 02 0 01 

9 Đảng ủy xã Đưng K’ Nớ 03 03 0 0 

10 Cơ quan Huyện ủy 29 28 01 01 

Tổng 55 53 01 05 

Máy tính, máy in, máy photocopy, máy scan, phần mềm cơ bản đáp ứng yêu 

cầu hoạt động của đảng ủy cấp xã hiện tại. Tuy nhiên, sau khi sáp nhập đơn vị hành 

chính mới số lượng cán bộ, công chức của các đảng ủy xã tăng lên rất nhiều nên cần 

bổ sung máy móc thiết bị để đáp ứng nhu cầu thực hiện nhiệm vụ. 

2. Ứng dụng hệ thống CNTT dùng chung 

2.1  Hệ thống văn bản và điều hành. 
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-  Hiện nay 9/9 đảng ủy cấp xã đang sử dụng phần mềm hệ thống gửi, nhận, 

xử lý văn bản tỉnh Lâm Đồng IDOC. 

2.2  Trang thông tin điện tử. 

Hiện nay 9/9 đảng ủy xã chưa có Trang thông tin điện tử. Theo định hướng 

thì sau khi sáp nhập đơn vị hành chính mới Tỉnh ủy sẽ triển khai. 

2.3 Hệ thống Hội nghị trực tuyến. 

Hiện nay 9/9 đảng ủy xã đã có Hệ thống Hội nghị trực tuyến phục vụ việc họp 

trực tuyến (hệ thống dùng chung cho đảng ủy và UBND các xã). 

2.4 Mã định danh đơn vị 

Căn cứ Quyết định số 20/2020/QĐ-TTg ngày 22/7/2020 của Thủ tướng Chính 

phủ về mã định danh điện tử của các cơ quan, tổ chức phục vụ kết nối, chia sẻ dữ 

liệu với các bộ, ngành, địa phương và Quyết định số 387/QĐ-UBND ngày 10/3/2022 

của UBND tỉnh Lâm Đồng về việc ban hành mã định danh điện tử của các cơ quan, 

đơn vị trên địa bàn tỉnh; Quyết định số 494/QĐ-UBND ngày 13/3/2025 của UBND 

tỉnh về việc cấp bổ sung, thay đổi thông tin và ngừng sử dụng mã định danh điện tử 

của các cơ quan, đơn vị trên địa bàn tỉnh Lâm Đồng.  

Mỗi cơ quan, đơn vị đều có 01 mã định danh điện tử, nó là chuỗi ký tự để 

phân biệt, xác định duy nhất các cơ quan, tổ chức khi kết nối, chia sẻ dữ liệu với các 

hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu của các bộ, ngành, địa phương. Mã định danh do 

Tỉnh ủy quản lý. 

Theo định hướng thì sau khi sáp nhập đơn vị hành chính mới Tỉnh ủy sẽ hướng 

dẫn triển khai để thực hiện đăng ký mới, thay đổi thông tin hoặc đóng mã định danh 

theo quy định. 

2.4 Chữ ký số chuyên dùng công vụ, thư điện tử công vụ. 

Hiện nay 9/9 đảng ủy xã đã được cấp chữ ký số chuyên dùng công vụ, thư 

điện tử công vụ do Phòng Văn hóa, Khoa học và Thông tin quản lý. 

3. Nguồn nhân lực. 

Hiện nay tất cả cán bộ, công chức khối Đảng của Huyện ủy và đảng ủy các xã 

được đào tạo về chuyên môn đảm bảo theo đề án vị trí việc làm đáp ứng đủ các điều 

kiện bằng cấp về lĩnh vực CNTT. Tất cả cán bộ, công chức khối Đảng đều sử dụng 

thành tạo máy vi tính và các thiết bị Văn phòng. Tổng số cán bộ, công chức khối 

đảng là 41 người có trình độ tin học như sau: Đại học 01 người, cao đẳng 01 người, 

trung cấp 02 người, chứng chỉ B và tin học ứng dụng cơ bản là 37 người. 

B. KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI ĐẢM BẢO HẠ TẦNG CNTT, THỦ TỤC 

HÀNH CHÍNH CỦA ĐẢNG ĐỐI VỚI CÁC ĐẢNG ỦY XÃ SAU SẮP XẾP 
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Căn cứ Kết luận 2147-KL/HU ngày 14/4/2025 của Huyện ủy Đam Rông Kết 

luận của Ban chấp hành Đảng bộ huyện về sắp xếp tổ chức bộ máy. Phương án triển 

khai đảm bảo hạ tầng CNTT, thủ tục hành chính của đảng đối với các đảng ủy xã 

mới như sau: 

- Xã Đam Rông 1 trụ sở làm việc tại xã Phi Liêng hiện nay sẽ tận dụng sử 

dụng thiết bị CNTT hiện có của Đảng ủy xã: Đạ K’Nàng và Phi Liêng. 

- Xã Đam Rông 2 trụ sở làm việc tại trung tâm hành chính huyện hiện nay sẽ 

tận dụng sử dụng thiết bị CNTT hiện có của Huyện ủy và Đảng ủy các xã: Rô Men 

và Liêng Srônh. 

- Xã Đam Rông 3 trụ sở làm việc tại xã Đạ Rsal hiện nay sẽ tận dụng sử dụng 

thiết bị CNTT hiện có của Đảng ủy các xã: Đạ M’Rông và Đạ Rsal. 

- Xã Đam Rông 4 trụ sở làm việc tại xã Đạ Tông hiện nay sẽ tận dụng sử dụng 

thiết bị CNTT hiện có của Đảng ủy các xã: Đạ Long, Đạ Tông và xã Đưng K’Nớ. 

1. Hạ tầng công nghệ thông tin  

1.1. Đường truyền Internet 

Sau khi sáp nhập đơn vị hành chính cấp xã, đảng ủy các xã sử dụng đường 

truyền internet sẵn có tại trụ sở mới, sau đó tiến hành khảo sát nâng cấp đường truyền 

cho phù hợp với nhu cầu của mô hình mới. 

1.2. Hệ thống mạng nội bộ 

 Theo định hướng của Tỉnh ủy thì sau khi sáp nhập đơn vị hành chính mới sẽ 

có kế hoạch triển khai theo tiến độ của Trung ương Đảng. Riêng xã Đam Rông 2 có 

trụ sở làm việc tại trung tâm hành chính huyện sẽ sử dụng đường truyền hiện có của 

Cơ quan Huyện ủy. 

1.3. Trang thiết bị CNTT 

Theo dự kiến mỗi đảng ủy xã mới khoảng 20 người làm việc thì sẽ cần khoảng 

20 bộ máy tính và 20 máy in để làm việc, soạn thảo văn bản không mật (trong trường 

hợp các đảng ủy xã mới dùng mạng internet kết nối bằng dây thì các máy tính có thể 

sử dụng chung máy in để giảm số lượng máy in); cần 04 bộ máy tính và 04 máy in 

để phục vụ soạn thảo văn bản mật (máy tính và máy in độc lập không kết nối mạng), 

01 máy in màu, 01 máy photocopy, 03 máy scan (01 máy Ban Tổ chức, 01 máy mật, 

01 máy văn thư ) để phục vụ công việc chung. 

Nhu cầu trang thiết bị của các đảng ủy xã mới như sau: 

s

t

t 

Đảng ủy xã Máy tính Máy in Máy photocopy Máy Scan 

Có Cần Thiếu  Dư Có Cần Thiếu  Dư Có Cần Thiếu  Dư Có Cần Thiếu  Dư 
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1 Đam Rông 1 06 24 18 0 06 25 19 0 0 01 01 0 0 03 03 0 

2 Đam Rông 2 35 24 0 11 33 25 0 8 01 01 01 0 03 03 0 0 

3 Đam Rông 3 06 24 18 0 06 25 19 0 0 01 01 0 01 03 02 0 

4 Đam Rông 4 08 24 16 0 08 25 17 0 0 01 01 0 01 03 02 0 

Tổng 55 96 55 14 53 100 58 11 01 04 04 0 05 12 07 0 

Sau khi sáp nhập đơn vị hành chính mới số lượng người làm việc tại các đảng 

ủy xã sẽ tăng thêm vì vậy cần bổ sung trang thiết bị phù hợp để thực hiện nhiệm vụ. 

Đối với máy tính và máy in đề xuất 2 phương án: 

-  Phương án 1: Hiện nay số lượng máy tính và máy in của cán bộ, công chức 

(xã và huyện) được trang bị gần đủ 01 bộ/ người. Vì vậy khi được chuyển đến công 

tác ở vị trí công tác mới đề xuất chuyển cùng máy tính và máy in theo để đảm bảo 

kịp thời xử lý công việc.  

-  Phương án 2: Sau khi sáp nhập các đơn vị còn thiếu thiết bị lập danh sách 

đề xuất cấp có thẩm quyền mua mới bổ sung để phục vụ công tác.  

2. Ứng dụng hệ thống CNTT dùng chung 

2.1  Hệ thống văn bản và điều hành. 

Theo định hướng của Tỉnh ủy thì sau khi sáp nhập đơn vị hành chính mới sẽ 

có phương án triển khai như sau: 

-  Phương án 1: 

Điều chỉnh, nâng cấp hệ thống “Gửi, nhận và xử lý văn bản trên Internet (IDOC)”: 

+ Cập nhật danh sách cơ quan, đơn vị mới sau sáp nhập. 

+ Điều chỉnh cây thư mục, cấu trúc tài khoản người dùng. 

+ Nâng cấp hệ thống: Phát triển thêm một số tính năng theo yêu cầu của lãnh đạo 

(nếu có) cho phù hợp với tình hình thực tế sau khi thực hiện việc sắp xếp, sáp nhập.  

- Phương án 2: Sử dụng hệ thống điều hành tác nghiệp dùng chung của 

Trung ương. 

2.2  Trang thông tin điện tử. 

Theo định hướng của Tỉnh ủy thì sau khi sáp nhập đơn vị hành chính mới sẽ 

có phương án triển khai như sau: 

+ Thiết kế lại giao diện, nội dung theo cơ cấu tổ chức mới. 

+ Loại bỏ các trang thông tin không còn phù hợp. 
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+ Bổ sung trang cho các đơn vị mới (nếu có yêu cầu). 

2.3 Hệ thống Hội nghị trực tuyến. 

Tiếp tục sử dụng Hệ thống hội nghị trực tuyến sẵn có tại đảng ủy các xã, sau 

khi sáp nhập các đảng ủy xã mới khảo sát lại nhu cầu về thiết bị, băng thông và đăng 

ký với Sở Khoa học và công nghệ và VNPT tỉnh Lâm Đồng. 

2.4 Mã định danh đơn vị 

Theo định hướng của Tỉnh ủy sẽ tạm thời sử dụng mã định danh theo Quyết 

định 1414-QĐ/TU của Ban Thường vụ Tỉnh ủy Lâm Đồng cũ và các tỉnh sáp nhập 

đến khi có hướng dẫn mới. 

2.4 Chữ ký số chuyên dùng công vụ, thư điện tử công vụ. 

Theo định hướng thì sau khi sáp nhập, đơn vị hành chính mới sẽ liên hệ với 

Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh để thu hồi và cấp mới theo nhu cầu sử dụng của đơn 

vị mới. 

2.5 Máy chủ (server) 

Máy chủ cơ sở Dữ liệu các phần mềm của các đảng ủy xã mới do Tỉnh ủy 

triển khai, vận hành và quản lý. 

2.6 Thiết bị tường lửa (firewall) 

Máy chủ thiết bị tường lửa các phần mềm của các đảng ủy xã mới do Tỉnh ủy 

triển khai, vận hành và quản lý. 

3. Tập huấn, đào tạo, hỗ trợ kỹ thuật từ xa. 

+ Nghiên cứu tài liệu hướng dẫn trực tuyến trên các hệ thống. 

+ Hỗ trợ kỹ thuật từ xa qua các kênh trên môi trường mạng. 

4. Nguồn nhân lực 

Hiện nay tất cả cán bộ, công chức khối Đảng của Huyện ủy và đảng ủy các xã 

đủ điều kiện đáp ứng được trình độ tin học và sử dụng thành tạo máy vi tính và các 

thiết bị Văn phòng. Sau khi sáp nhập sẽ bố trí những người có đủ trình độ, năng lực 

vào vị trí phụ trách CNTT, văn thư văn phòng của các đảng ủy xã mới phù hợp với 

yêu cầu nhiệm vụ trong giai đoạn mới để phục vụ công tác lãnh đạo, điều hành của 

đảng ủy được thông suốt trên môi trường mạng, hướng đến số hóa các thủ tục hành 

chính của Đảng. 

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Phân công trách nhiệm. 

Để đảm bảo triển khai hiệu quả kế hoạch đảm bảo hạ tầng công nghệ thông 

tin và thủ tục hành chính của Đảng, Đảng uỷ các mới sau sáp nhập phải bố trí nhân 
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sự công nghệ thông tin, trang bị máy tính và các trang thiết bị cần thiết để đảm bảo 

triển khai công việc. 

2. Kinh phí thực hiện. 

Nguồn kinh phí: Đề xuất cấp có thẩm quyền theo quy định. 

3. Phương thức thực hiện. 

- Huyện ủy chủ trì tiến độ triển khai theo kế hoạch. 

- Sử dụng tối đa các thiết bị, hạ tầng CNTT hiện có, hạn chế mua sắm mới để 

tiết kiệm ngân sách. 

- Các thiết bị cần thay thế, nâng cấp sẽ được lập danh sách và đề xuất cấp kinh 

phí theo quy định. 

- Việc triển khai tập huấn và hỗ trợ kỹ thuật sẽ tận dụng các nền tảng trực 

tuyến để giảm chi phí đi lại, tổ chức. 

4. Yêu cầu việc tổ chức thực hiện  

- Việc triển khai phương án đảm bảo hạ tầng CNTT và thủ tục hành chính của 

Đảng đối với các đảng ủy xã sau sắp xếp có vai trò quan trọng trong việc duy trì hoạt 

động hiệu quả của hệ thống chính trị cấp cơ sở. 

- Các đơn vị liên quan cần phối hợp chặt chẽ, thực hiện đúng tiến độ, đảm bảo 

hệ thống CNTT vận hành ổn định, không gây gián đoạn trong công tác lãnh đạo, chỉ 

đạo, điều hành. 

- Giao Văn phòng Huyện ủy tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện về Ban 

Thường vụ Huyện ủy và các cấp có thẩm quyền theo quy định. 

 

Nơi nhận: 
- Văn phòng Tỉnh ủy (báo cáo), 

- Thường trực Huyện ủy, 

- Văn phòng Huyện uỷ, 

- Đảng uỷ các xã, 

- Lưu Văn phòng Huyện ủy. 

 

 

 

 

T/M BAN THƯỜNG VỤ 

PHÓ BÍ THƯ 

 

 

 

 

 

 

 

Đa Cắt K’ Hương 
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