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CO QUAN HUYEN UY PAM RONG  DANG CONG SAN VIET NAM
* Dam Rong, ngay 13 thang 02 nam 2025

S6 50 - CV/CQHU
Vv tham dinh quy ché chi tiéu ndi bé,
Quy ché quan Iy sir dung tdi san cong
cua Co quan Huyén uy

Kinh gui: Phong Tai chinh - Ké hoach huyén

Can ctr nghi dinh sd 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2017 vé viéc stra doi
bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh pha vé quy dinh ché do tu chu, tw chiu trach nhiém vé st dung bién ché
va kinh phi quan ly hanh chinh.

Can ctr Thong tu lién tich s 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
c@a Lién B0 Tai chinh - B§ Noi vu quy d,jnh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém
vé st dung kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cac co quan nha nudce.

Can cur Thong tu ‘sc*) 1539/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh chi tiét vé quan ly, sir dung ngan sach nha nudc doi véi cac co
quan cua Pang Cong san Viét Nam.

f)é c6 co 8¢ dam bao cho murc chi tiéu hang nam cua don vi phu hop voi
cac che do, chinh sach v€ tai chinh theo quy dinh hién hanh, Co quan Huyén uy
Pam Roéng dé nghi phong Tai chinh - Ké hoach tham dinh Quy ché chi tiéu noi
bd va quan ly, st dung tai san cong cua Co quan Huyén uy Dam Rong (gui kem
theo Quy ché chi tiéu noi bg).

B¢ nghi phong Tai chinh - Ké hoach huyén xem xét va c6 van ban tham
dinh dé co quan Huyén cé co sé ky ban hanh dé thuc hién.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Thuong tryc Huyén uy,
- Nhu kinh gtri,

- Luu VPHU.
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S6  -Qb/CQHU

‘ ~ QUYETPINH
Ve viéc ban hanh Quy cheé chi tiéu ndi by, quy ché quan ly va sir dung tai san
cong ciua Co quan Huyén uy

- Céan ctr Diéu 1¢ bang Cong san Viét Nam,;

- Can ctr Luat Ngan sach nha nudc s6 83/2025/QH13, ngay 25/6/2015;

- Cén cur Nghi dinh 163{2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu ctia Luat ngan sach nha nudc;

- Can ctr Nghi dinh ) 130/2005/Nb-CP ngay 17/10/20()5 cia Chinh phu
quy dinh ché dcf)’ tu chu, tu chiu trach nhiém vé stir dung bi,én ché va kinh phi quan
1y hanh chinh do61 vai céac co quan nha n}Ié’c;qNghi dinh sQ 117/2013/ND-CP ngéy
10/7/2013 cua Chinh phu vé viéc stra doi, bo sung mét so diéu cia Nghi dinh so
130/2005/ND-CP;

- Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua B6 Tai chinh - B6 N6i vu quy dinh ché d6 tu ch, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quéan 1y hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc;

- Can cir Thong tu sd 1539/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh chi tiét vé quan 1y, sir dung ngan sach nha nudc doéi véi cac co
quan cua Dang Cong san Viét Nam;

- Xét theo dé nghi cua Vian phong Huyén 1y,

THU TRUONG CO QUAN HUYEN UY
QUYET PINH

~ Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ia Quy ché chi tiéu ndi bo, quy
ché quan Iy va sur dung tai san cong ctia Co quan Huyén uy.

~ Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyeét dinh vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo trudce day.

Piéu 3. Truong cac Ban Pang, Cha nhiém Uy ban Kiém tra, Chanh Vin
phong Thanh uy, Can bg, cong chirc va ngudi lao dong thudc Co quan Thanh uy
Bao Ldc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN
- Thuong tryc Huyén uy,

- Nhu Diéu 3 (T/h),

- Luu: KT, VP HU.






COQUAN DANG CQNG SAN VIET NAM
HUYEN UY PAM RONG

QUY CHE
Chi tiéu ndi b, quy ché quan Iy va sir dung tai san cong
cua Co quan Huyén uy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 -OPICQHU ngdy thang 01 ndm 2025 ciia
Thu truong Co quan Huyén uy )

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, nguyén tiic va cin cir dé xay dung quy ché.

1. Muc dich xiy dung quy ché.

- Tao chil dong cho Thu trudng co quan trong viée sir dung bién ché va kinh
phi quan 1y hanh chinh mét cach hop 1y nhat dé hoan thanh t6t chic nang, nhiém
vu.

- Nang cao hiéu suit lao dong, hiéu qua str dung kinh phi, ting thu nhap
cho can bd, cong churc va nguoi lao dong.

- Sr dung tai san cong ding muc dich, c6 hi¢u qua; thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi.

- L& cdn ct dé thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién kiém
soat clia cac co quan chirc ning va co quan kiém tra, kiém toan.

2. Nguyén tic xay dwng quy ché.

Khoéng vuot quéa ché do quy dinh hién hanh; phu hop voi diéu kién thuc té
ctia co quan va dam bao quyén logi hop phap cho can bd, cong chirc va nguoi lao
dong trong co quan; hoan thanh tét chirc niang, nhiém vu va chuong trinh cong
tac hang nam,; viéc chi tiéu phai dam bao c¢6 du hdéa don, ching tir hop phap, st
dung tiét kiém, c6 hiéu qua nguodn kinh phi chi thudng xuyén cua co quan; duoc
thao luan rong rii, dan chii, cong khai trong co quan; c¢6 y kién tham gia cua to
churc cong doan.

3. Ciin cir dé xay dung quy ché.

- Quyét dinh s6 99-QD/TW ngay 30/5/2012 cua Ban chap hanh Trung
Uong vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 chi hoat dong cong tac dang cia to chirc
co s& dang, dang bd cap trén truc tiép co so.

- Nghi dinh sb 165/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 cua Chinh pht quy dinh
viéc quan ly, st dung tai san tai co quan Bang Cong san Vi¢t Nam;
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- Nghi dinh sé 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2017 vé viéc sira d6i bo sung
mot s6 didu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh pha
vé quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh.

- Cian cr Thong tu sé 1539/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bo Tai
chinh quy dinh chi tiét vé quan 1y, st dung ngan sach nha nudc déi véi cac co
quan cua Dang Cong san Viét Nam;

- Huéng dan s6 56-HD/VPTW ngay 27/10/2015 cta Van phong Trung
wong vé muc chi tién thuong kém theo cac hinh thirc khen thuong ddi véi to chirc
dang va dang vién.

- Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Bo
Tai chinh-Bo Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh
phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan quan 1y nha nudc.

- Thong tu sé 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cta Bo Tai
chinh-Bo Noi vu quy dinh huéng din thuc hién ché d6 tra luong lam viéc vao
ban dém, lam thém gid d6i voi can bd, cong chirc, vién chirc.

- Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh quy
dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim dbi véi can bd, cong chirc,
vién chirc, lao dong hop dong 1am viéc trong cac co quan nha nudc va don vi sy
nghiép cong lap; Coéng van sd 2838/STC-HCSN ngay 26/12/2011 cia So Tai
chinh V/v hudng din thyuc hién ché do thanh toan tién nghi phép hang nam.

- Nghi quyét sé 16/2021/NQ-HDND ngay 04/8/2021 cua Hoi ddng nhan
dan tinh Lam Dong ban hanh quy dinh nguyén téc, tiéu chi va dinh mtc phan bd
ngan sach chi thuong xuyén ¢ dia phuong giai doan 2022-2025.

- Nghi quyét s6 59/2017/NQ-HPND ngay 08/12/2017 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Lam Pong vé viéc quy dinh mirc chi cong tac phi va muc chi hoi nghi tai
cac co quan, don vi, t6 churc thude tinh LAm Déng.

- Can cu Thong tu 40/2017/TT-BTC, ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bo
Tai chinh “Vé quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi™;

- Can ctr Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam 2018 cta Bo
Tai Chinh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao 1am viéce tai Viét Nam, ché
dd chi to chuc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khéch trong
nudc;

- Nghi quyét s6 123/2019/NQ-HPND ngay 03/06/2019 ctia Hoi ddng nhan
dan tinh Lam Dong quy dinh muc chi tiép khach nudc ngoai; murc chi t6 chirc hoi
nghi, hoi thao quéc té; ché do chi tiép khach trong nudc tai cac co quan, don vi,
t6 chic thudc tinh Lam Pong.
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- Nghi quyét s6 106/2018/NQ-HPND ngay 13/12/2018 cua Hoi dong nhan
dan tinh Lam Pong quy dinh mirc chi dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién
chure & trong nude thude tinh Lam Pdng.

- Nghi quyét sb 78/2018/NQ-HPND ngay 11/7/2018 cua Hoi dong nhan
dan tinh Ldm Pong ban hanh quy dinh phan cdp tham quyén quyét dinh mua
sam, thué, xtr Iy tai san cong trén dia ban tinh Lam Dong.

- Quy dinh s6 15-QD/TU ngay 09/7/2019 cta Tinh uy Lam Pdong vé to
chuc L& tang dbi véi can bo, cong chic, vién chice va dang vién duoc ting Huy
hiéu 30 nim tudi Pang tré 1én khi tir tran.

- Quy dinh sé 17-QD/TU ngay 06/8/2019 cua Tinh uy Lam Ddng vé ché
do tham hoi, tro cép dm dau, kho khan.

- Cian ctr Quyét dinh sb 50/2017/QP - TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 vé
viéc quy dinh tiéu chuén, dinh mtrc sir dung may moc, thiét bi;

- Can ¢t Quy ché lam viéc s6 08-QC/HU ngay 04 thang 12 nim 2024 cua
Ban chap hanh Pang bd huyén Pam Rong khoa IV Nhiém ky 2020 2025

- Cac quy dinh hién hanh vé co ché quan 1y tai chinh, tai san ctua Pang va
Nha nude.

4. Poi twong thue hién: La toan thé can bo, cong chirc, nguoi lao dong
trong Co quan Huyén uy ¢ trach nhiém thuc hién quy ché nay.

Chwong 2
NHUNG QUY PINH CU THE

Pi¢u 2. Tham quyén quyét dinh thu, chi tai chinh co quan.

1. Tai chinh cta co quan Huyén oy do ngan sach Nha nudc cip va thu dang
phi duogc trich dé lai; cong tac quan 1y tai chinh, tai san ndi bo 13 mot trong nhiing
chirc nang, nhiém vu cua co quan Thanh uy;

Hang nam, trén co so kinh phi duoc phan bd bang du toan va cap 1énh chi
tién, Thi trudng co quan Huyén Uy co trach nhiém chi dao Van phong Huyén ty
1ap, phan bo dy toan, cong khai ngan sach theo Luat ngan sach nha nuéc; quyét
toan tai chinh va thyc hién ché do bao cdo cong khai tai chinh theo ding Quy
dinh s6 3869-QB/VPTW ngay 21/06/2019 ciia Vin phong Trung wong vé cong
khai du toan va quyét toan NSNN va tinh hinh quan 1y, sir dung vén, tai san, cac
quy tai cac co quan, don vi cia Pang cong san Viét Nam.

2. Bong chi Pho Bi thu Thudng truc Huyén uy - Thu truéng co quan 1a
Chu tai khoan c6 trach nhiém diéu hanh toan bo cac khoan thu - chi, quan Iy tai
chinh co quan dam bao diang ché do chinh séach, tiéu chuan, dinh muc theo quy
dinh hién hanh, pht hop véi tinh hinh thuc té cta co quan; dam bao phuc vu tot
nhat nhiém vu cta co quan va thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi.
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3. Chanh Vin phong Huyén uy dugc Cha tai khoan uy quyén, chiu trach
nhiém trudc Chu tai khoan theo quy dinh cta phéap luat. Truc tiép ky duyét cac
chung tu thu, chi hanh chinh ctia co quan, chiu trach nhiém truéc Thuong truc
Huyén tty va chu tai khoan vé nhing chimg tir minh da ky duyét chi.

Theo doi, kiém tra, don ddc viée 1ap, phan bo du toan, cong khai ngan
sach, quyét toan tai chinh, tai san va thuc hién ché do bao cdo theo uy quyén cia
Chu tai khoan. Pong thoi, b4o cdo Thu truong co quan, Chu tai khoan vé céc
khoan thu, chi cia Co quan Huyén uy.

Piéu 3. Lwong, phu cip va cac ché @) khac.

1. DBbi v6i khoan chi lwong, phu cap va cac khoan dong gop theo lwong nhur
bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, kinh phi cdng doan, bao hiém that nghiép thuc hién
theo diing quy dinh hién hanh cta Nha nuéc. Déi véi cac khoan dong gop, phai
thanh toan kip thdi clng véi viée thanh toan luong va cac khoan phy cap hang
thang.

2. Chi ché d 1am thém ngoai gio' hanh chinh va ché d6 nghi phép.

a. Ché dg lam thém ngoai gio hanh chinh va hé tro truec co quan

Trén co s¢ yéu cau cong viéc va nhiém vy, Thudng truc Huyén iy giao cac
dong chi Truong cac Ban Pang va Chanh Van phong Huyén iy quan 1y theo doi
chat ché thoi gian lam viéc ngoai gio theo chi dao ctia Thuong truc Huyén uy. Bao
c4o Thu trudng co quan Xem Xxét phé duyét ké hoach 1am thém gio va thanh toan
theo ché do hién hanh.

Thuc hién theo Piéu 55, Piéu 56 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cta Chinh phu. Sé gio 1am thém trong ngay duoc quy dinh nhu sau:

1. Khdng qua 50% s gio lam viéc binh thuong trong 01 ngay; khdng qua
12 gio trong 01 ngay khi 1am thém vao ngiy nghi 1&, tét va ngay nghi hang tuan;
khong qua 40 gio trong mot thang.

2. Viéc to chire 1am thém tir trén 200 gio dén 300 gio trong mot nim do
phai giai quyét cong viéc cap bach, khong thé tri hoan phat sinh tir cac yéu tb
khach quan lién quan truc tiép dén hoat dong cong vu trong co quan:

3. Trudng hop can giai quyét cong viée ngoai gid hanh chinh do tinh chat
cap bach phai giai quyét cong viéc, cong chire 1ap gidy bao lam thém gid béo céo
lanh dao co quan phé duyét. Lanh dao Ban chiu trach nhiém vé viée td chirc 1am
thém gio, theo ddi qua trinh, két qua lam thém gio theo Gidy bao 1am thém gid da
dugc Lanh dao co quan phé duyét va theo dung quy dinh.

Tién lvong 1am dém, thém gio dugc tinh nhu sau:

Tién Tién luong gid thyc tra cla 150% hodc S6 gio lam
luong lam =  cong viéc dang lam vao yx  200% hoac yx thém
thém gio ngay lam viéc binh thuong 300%



Tién lwong lam =  Tién luong lam x 130% S6 gio thuc té lam
thém gio vao ban thém 1 gio vao ban X thém gio vao ban
dém ngay dém

Trong do:

- Tién luong gid thuc tra truc cac 18 tét = (Hé sb luong chinh + Céac khoan
phu cép tinh dong BHXH + khu virc) x Mite luong co so.

- Tién luwong gio thuc tra cta ngdy lam viéc binh thudng chi 1am thém gid
= (Hé s6 luong chinh + Cac khoan phu cap khac+ khu vuc) x Mt luong co so
(Piéu 90. Tién lwong - ciia Bé Ludt lao déng s6 45/2019/0H14).

b. Ché dé nghi phép hang nam.

Viéc thanh toén tién nghi phép hang nim thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo Tai chinh, Thong tu sd
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cia Bo Tai chinh va Vin ban huéng din sd
2838/STC-HCSN ngay 26/12/2011 ciia S¢ Tai chinh tinh Lam Dong (khéng thiee
hién chi thanh toan khoan phép hang nam).

CBCC, lao dong hop dong co6 nhu cau nghi phép nim phai viét don xin
nghi phép, dugc thi trudng don vi thdng nhét cho nghi phép theo quy dinh.

CBCC, lao dong hop dong dugc nghi phép thuc té co di thim nguoi than
(tir thAn phu mau, vo (chéng), con ): Phai c6 don va duoc chinh quyén dia
phuong noi than nhan cu tru.

Thanh toan tién tau, xe di nghi phép, chi thanh toan cho CBCC mdi nim
mot 1an (cd lieot di va ot vé) theo gia cude thong thuong d6i véi phuong tién 6
t6, tau ghé ngdi mém diéu hoa. Néu di bang phuong tién may bay thi cling chi
thanh toan theo vé tau, 6 t6 thong thuong nhung phai c6 vé may bay kém theo dé
cin ctr 4p dung tinh vé tau, 6 t6 (tdt cd cdc tuyén di khi phat sinh phdi c6 vé cia
cac logi phwong tién kem theo thi dwoc thanh todn)

Ngoai ra CBCC, lao dong hop dong di nghi phép c6 ching tir hop phap,
hop 18, s& dugc thanh toan tién phu cdp di dudng trong truong hop di vé 6 t0, vé
tau, cu thé: Thanh toan khoan nhu phu cap di cong tac, ngoai dia ban tinh Lam
Pong: 200.000d/ngay.

3.Ché @9 nghi cac ngay I, Tét, nghi 6m, nghi dudmng sirc phuc hoi sirc
khée, nghi thai sdn, nghi vié¢c riéng, nghi khong hudéng lwong

Nghi cac ngay 18, Tét, nghi bu theo quy dinh ctia Luat Lao dong;

Nghi 6m, nghi dudng sirc phuc hoi stc khoe: Can cir vao xac nhéan cla co
quan y té, cong chirc dugc nghi 6m, nghi dudng strc phuc hoi sirc khoe theo quy
dinh va dugc thanh toan luvong theo ché do BHXH;
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Nghi thai san: Can ¢t vao xac nhan ciia co quan y té, cong chirc duge nghi
huong ché d6 thai san va duoc thanh toan theo quy dinh cta Luat Bao hiém xa
hoi s6 58/2014/QH13 va cac vin ban hudng dan hién hanh;

Nghi viéc riéng, nghi khéng huong lwong: Thuc hién theo DPiéu 115 B
Luat Lao Dong s6 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019.

4. Chi khen thudng.

Thuc hién theo Luat thi dua, khen thuéng va cdc van ban quy dinh hién
hanh cua Bang va Nha nudec.

5. Thanh toan nhién liéu doi véi xe 6 to.

- L&i xe phai md s6 theo ddi lich trinh xe va ghi chép day du theo sy phan
cong chi dao, gidy moi lich di cong tac do Lanh dao Van phong phu trach diéu
hanh xe. Pong thoi, thong bao cho ké todn va bd phan hanh chinh quan tri co
quan duoc biét dé ddi chiéu quyét toan s6 km van hanh voéi lai xe dé quan 1y chat
ch€ viéc st dung xe 6t6 theo dung quy dinh.

- Quy trinh thyuc hién va ngudn kinh phi:

+ Khi di cong tac theo tiéu chuan duoc sir dung 0t6 va dbi tuong duoc sir
dung 6td theo quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cia
Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung xe 6to.

+ Truong hgp lanh dao cac Ban, Van phong Huyén uy dugc Thuong truc
Huyén ty phan cong, Gy quyén hoic ctr di cong tac cd nhu cau sir dung xe 6t6 dé
di cong tac thi phai béo trudc cho Vin phong dé sip xép bé tri xe di.

+ Nguon kinh phi thuc hién: Xe dugc diéu dong theo thong bao cua
Thuong tryc s& duoc thanh toan tir nguon kinh phi phuc vu cho Thuong truc; xe
duoc diéu dong cho cac Ban va Vin phong Huyén uy di cong tac theo nhiém vy
s& duoc thanh toan tir nguon kinh phi tu chi ctia co quan.

+ Khi co quan mugn xe cua cac td chirc, ca nhan khac phuc vu cong tac
ctia Thuong tryc va cac Ban thi co quan ¢ trach nhiém thanh todn phan xing xe
dura trén s6 km thuc té di cong tac va cac chi phi kém theo.

+ Thay nhét xe 6 t6 dinh mtc 3.000 km/lan; thay vo xe 6 to: dinh murc
30.000 km/lan. Trudng hop can thiét néu c6 nhu cau phai thay vé xe khi chua di
dinh muc thi phai duoc su dong ¥ ctia Thi trudng co quan.

- Thanh toan tién dau chay may phat dién theo sd gio chay may va dinh
muc 4,5 1it/gio kém hoa don, chung tir hop €.

- Trach nhiém cua Chanh Van phong, Pho Chanh Van phong phu trach, ky
lénh diéu xe, va chiu trach nhiém diéu hanh, quan ly, gidm sat viéc thuc hién cia
céc lai xe. Khi két thuc chuyén cong tac 1ai xe phai c6 trach nhiém hoan tat thu tuc
dé thanh toan kip thoi. Ké toan can c 16 trinh cong tac da duoc duyét trong cong
lénh, dinh murc xang cho timg loai xe da dugc quy dinh trong Quy ché chi tiéu noi
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bd dé tham muu chil tai khoan co quan duyét thanh toan kip thoi theo ding quy
dinh.

6. Vé quan 1y va sir dung viin phong pham, Mua sam cong cu, dung cu,
nhirng vit dung ré tién mau héng

Pé sir dung van phong pham phuc vu ca nhan nhu but, thude, gidy Note. ..
tién loi, kip thoi, cha dong, dbi véi cac Ban va Vin phong Huyén uy théng nhat
thanh toan thyec té .

Dbi v6i van phong pham dung hoat déng cua cac Ban va Vin phong
Huyén ay nhu: Gidy, muc photd, vat tu vin phong khac theo nhu ciu thyuc té
cong viéc phat sinh va trén tinh than tiét kiém va st dung c6 hiéu qua duoc thanh
toan tir nguon kinh phi tu chi ctia co quan.

Péi voi vin phong pham dung chung phuc vu Thudng truc, Ban Thuong
vu, Ban Chip hanh Pang bo va c4c Ban va Vian phong Huyén ty khi tham muu:
Giao cho Van phong chiu trach nhi€ém can ctr vao nhu cau thuc té va nhiém vu
phat sinh tién hanh dé xuét chu tai khoan phé duyét dé mua sam van phong pham,
vét ré mau hong... dugc thanh toan tir ngudn kinh phi khong tu chu cua Thudng
truc.

Viéc sir dung van phong pham phai dam bao tiét kiém, tranh lang phi; phét
huy t6i da hiéu qua cta viéc giri, nhan vin ban qua hop thu dién tir va mang
thong tin dién rong cua dang theo quy dinh.

7. V@ thong tin lién lac.

a. Viéc swr dung dién thoai tai co quan:

Pién thoai ¢ dinh duoc trang bi by phan van thu ctia co quan, chiu trach
nhiém bao quan, néu bi hu hong hodc co sy ¢b phai bao ngay cho ldnh dao Vin
phong dé c6 bién phap sira chira kip thoi. Viéc st dung dién thoai phai trén tinh
than tiét kiém va chi sir dung vao cong viéc chung ctia co quan.

Cudc phi dién thoai, cude internet thanh toan theo hoa don thuc té, qua hé
théng dich vu cong voi Kho bac Nha nudc Pam Rong.

Cudc phi buu chinh: Hau hét phuc vu cac nhiém vu cua Thuong truc, Ban
Thuong vu trong ban hanh van ban di ddm bao theo quy dinh, cudc phi hang
thang thanh toan theo héa don thuc té ciia buu dién va thanh toan tir ngudn kinh
phi phuc vu hoat dong cua Thuong truc.

b. Hé tro tién dién thoai theo chite danh.

Ché do str dung dién thoai cua Bi thu, Pho Bi thu Thuong truc Huyén uy
thue hién theo Quyét dinh sé 777-QB/TU ngay 07/10/2004 cta Tinh uy Lam
Béng vé viéc Quy dinh tam thoi ti€u chuan, dinh muc st dung dién thoai cong vu
tai nha riéng va dién thoai di dong ddi vai can bo 13nh dao trong co quan thudc hé¢
Pang cua tinh Lam Podng, mic chi cy thé déi voi Bi thu Huyén uy:
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500.000d/thang; Pho Bi thu Thuong truc: 400.000d/thang va dugc chi tra cung
ky luong. (Trir dong chi Phé Bi thuw la Chii tich UBND huyén).

May dién thoai phong van thu, dich vu chuyén phat nhanh, cudc phi buu
chinh, tem thu dugc thanh toan theo hoa don thuc té.

8. Chi ché d hoi nghi.

Thuc hién theo Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh va Nghi quyét s6 59/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017 ctia Hoi déng nhan
dan tinh LAm Dong vé viéc quy dinh mirc chi cong tac phi va muc chi hoi nghi tai
cac co quan, don vi, td chtre thudc tinh LAm Dé)ng.

- Binh mtrc khoan chi hd tro tién dn cho dai biéu 1a khach moi khong trong
danh sach tra lvong ctia co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap cu thé:

- Céc cudc hop do Tinh t6 chire dia diém to churc tai Pa Lat, Bao Loc muc
chi 150.000d/ngudi/ngay.

- Céc cudc hop 6 chue tai cac huyén murc chi 100.000d/ngudi/ngay.

- Trudng hop néu co quan phai to chirc an tap trung thi khong phat tién cho
dai biéu. Néu chi phi cho nau an tap trung cao hon muc khoan tién hoi nghi thi
ty thudc vao diéu kién kinh phi ciia co quan cé thé chi cao hon nhung tdi da
khong quéa 130% muc khoan bang tién cap cho dai biéu (130.000d/nguoi/ngay).

- Chi tién giai khat giir gio: 20.000d/ngudi/V ngdy (nita ngay/dai biéu)

- Chi in an tai liéu phuc vu hoi nghi; trang tri: nhu hoa tuoi, cat chir ...
phuc vu hdi nghi va céc khoan chi phi khéc phét sinh thyc t€ khi to chirc hoi nghi
thi thanh toan theo quy dinh.

Riéng cac cudc hop, hoi nghi do Thuong truc, Ban Thuong vu Huyén uy
triéu tap dai biéu vé tham dy: Ché d6 chi thuc hién theo Quy dinh sé 11-QB/HU
ngdy 04/4/2024 ctua Huyén ty quy dinh mot sb ché do chi tiéu hoat dong cua
Huyén uy.

9. Thanh toan cong tac phi

Can b9, cong chirc dugc Thu truong co quan, 1anh dao Ban cir di cong tac
dugc thanh toan cong tac phi theo dinh mirc. Can bg, cong churc ké khai ching tur
khong dang thi ké toan dugc phép tir chdi thanh toan. Chanh Vin phong, Trudng
cac Ban chi ctr can bo di cong tac khi xét thdy that can thiét va phai chiu trach
nhiém trudc Thu truéng co quan vé quan 1y can bd, lich trinh, ndi dung cong tac
ctia can bd ban minh dugc ctr di cong tac. Gidy cong tac phai ghi rd rang, cu thé
nodi dung cong viéc, noi dén, thoi gian cong tac.

Chung tir dé thanh toan cong tac phi gom: gidy moi, gidy triéu tap hoic ké
hoach cong tac, gidy di duong phai cé xac nhan cua noi di va dén cong tac.

Vin phong Huyén ty mé s6 theo ddi gidy di dudng theo quy dinh. Pén
ngay cudi thang cac Ban, Vin phong tong hop gidy cong tac dé tong hop, khi nop
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gidy di duong phai c6 day du chit ky ngudi di cong tac, phu trach bd phan, day du
chit ky va dau, cong tac phi thang nao thanh toan thang 4o, gidy cong 1énh dé qua
02 thang khong thanh toan. Viéc thanh toan cong tac phi, thuc hién nhu sau:

Thuc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017 cua Bo
Tai chinh va Nghi quyét s6 59/2017/NQ-HDND, ngay 08/12/2017 caa Hoi
ddng nhéan dan tinh.

Tién cong tac phi bao gdm: Tién phuong tién di cong tac, tién phu cép luu
tra, tién phong nghi (néu o).

9.1. Thanh toan tién chi phi di lai

a) Thanh todn theo héa don thiee té

- Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai theo gia ghi trén vé,
hoa don, ching tir mua vé hop phap theo quy dinh cta phap luat hodc gidy bién
nhan cta chi phuong tién; gia vé khong bao gom cac chi phi dich vu khac nhu:
tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau;

- Trudng hop Bi thu Huyén uy di cong tac dugc thanh toan bang phuong
tién vé may bay, hang ghé pho thong;

- Can b, cong chirc trong co quan dugc thanh toan bang vé tau hoa hoic
xe 0 to hang ghé ngdi mém diéu hoa;

b) Thanh todn khodn tién tw tiic phwong tién di cong tdc:

Pbi voi truong hop can bo, cong chirc di tiéu chuan bd tri xe 6 to nhung
khong thé bo tri xe 6 t6 vi 1y do khach quan hodc ddi véi can bo, cong chic
khong c6 tiéu chuan duge bé tri xe 6 t6 khi di cong tac, néu di cong tac cach tru
s co quan tir 15 km trd 1én ma tu tic bang phuong tién ca nhan ctia minh thi
dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0.2 lit xang/km tinh theo
khoang cach dia gidi hanh chinh va gid xang tai thoi diém di cong tac.

9.2. Phu cip hru tri

- Cén b9, cong chuc di cong tdc, mirc thanh toan khong qua 10 ngay/thang.
Néu do yéu cau phai di cong tac trén 10 ngay/thang thi dugc 4p dung thanh toan
¢ dia ban ¢6 muc phu cép luu tra cao nhét.

- Truong hop di cong tac ngoai tinh: Mirc phu cép luu tra tra cho nguoi di
cong tac 1a 200.000 ddng/ngay.

- Trudng hop di cong tac trong tinh: Tir huyén nay dén huyén khac (ké ca
Thanh Phé Pa Lat, Thanh phd Bao Loc) va nguoc lai néu c¢é luu tra tai noi dén
cong tac thi muc phy cap 1a 180.000 dong/ngay con néu khong luu tra tai noi dén
cong tac thi mirc phu cap luu tra 1a 160.000 dong/ngay.

- Truong hop di cong tac trong huyén: Cuy ly trén 30km, néu c6 luu tra tai
noi dén cong tac mirc phu cip luu tra 1a 140.000 dong/ngay; néu khong luu tra tai
noi dén cong tac mirc phu cip luu tra 13 120.000 dong/ngay.
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- Trudng hop di cong tac trong ngay tir huyén dén cac xa c6 cu ly tir 15km
dén 30 km thi mtrc phu cap luu tra 1a 80.000 dong/ngay

- Can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong duoc cu di cong tac lam
nhiém vy trén bién, ddo, dugc hudéng mic phu cap luu tra 250.000
dong/ngudi/ngay thuc té di bi€n, ddo (&p dung cho ca nhirng ngay lam viéc trén
bién, ddo, nhitng ngay di, vé trén bién, dao).

9.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Cén b9, cong chirc va nguoi lao dong dugc co quan ctr di cong tac thanh
toan tién thué phong nghi theo mét trong hai hinh thirc sau:

a) Thanh todn theo hinh thirc khodn

* Di cong tdc trong tinh

- Pi cong tac tai thanh phd Da Lat: Mirc khoan 400.0000 dong/ngay/ngudi;

-Di cong tac tai thanh phb Bao Loc: Mic khoan 300.000 dong/ngay/ngudi;

- Pi cong tac tai cac huyén: Mic khoan 200.000 dong/ngay/ngudi.

* Di cong tdc ngoai tinh

- Pi cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung
wong va thanh phé 1a d6 thi loai | thudc tinh, mac khoan 450.000
dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudc trung uong,
tai thi x4, thanh phé con lai thugc tinh, mic khoan 350.000 dong/ngay/ngudi.

+ Pi cong tac tai cac ving con lai, mac khoan tdi da khéng qua 300.000
dong/ngay/nguoi.

b) Thanh todn theo héa don thuc té

Trong truong hop nguot di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (co hda don, chung tw hop
phadp theo quy dinh cua phap ludt) do Thu trudng co quan, don vi duyét theo tiéu
chuan thué phong sau:

- Pi cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc trung
uong va thanh phd la d6 thi loai I thudc tinh: dugc thanh todn muc gia thué
phong ngu 1a 1.000.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 nguoi/phong.

- P1 cong tac cac vung con lai: dugce thanh toan muac gid thué phong ngu la
700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac co 1¢ ngudi hodc 1€
nguoi khac gidi thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té
nhung to1 da khong dugc vuot muc tién thué phong cia nhitng nguoi di cung
doan.
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Truong hop cén b, cdng chic di cong tac dén noi co quan, don vi da bd
tri duwoc chd nghi khdng phai tra tién thué chd nghi, thi ngudi di cong tac khong
dugc thanh todn khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phét hién nhitng truong
hop can b, cong chire da duge co quan, don vi noi dén cdng tac bd tri chd nghi
khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi cir di cong tac thanh toan
khoan tién khoan thué chd nghi, thi nguoi di cong tac phai nop lai s tién da
thanh toan cho co quan, don vi; ddng thoi phai bi xu Iy Ky luat theo quy dinh caa
phép luat vé can bo, cdng chic.

Cac muc chi thanh toan tién thué phong nghi trén 1a muc chi da bao gdom
cac khoan thué, phi theo quy dinh cta phap luat.

9.4. Thanh toan tién khoan cong tac phi theo thang

Péi voi can bo, cong chic va nguoi lao dong phai thuong xuyén di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang (vin thu, ké toan giao dich, thi quy,...) muc
khoén tién cong tac phi theo thang cho ngudi di cong tac luu dong dé hd tro 1a
500.000 dong/nguoi/ thang.

Céc truong hop dugc hudng khoan cong tac phi theo thang néu duogc cap
c6 tham quyén cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot cdng tac cu thé thi duoc
thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh déng thoi van duge huong khoén
cong tac phi trong thang.

10. Ché @9 thanh toan hoc tap, dao tao, boi dudng can bd, cong chirc.

- Hang nam, céan ctr ké hoach dao tao, boi dudng dugc Thuong truc Huyén
iy phé duyét, 1anh dao cac Ban Pang, Uy ban Kiém tra, Vin phong Huyén iy c6
ké hoach sap xép cong tac, b tri thoi gian nhét dinh cho can b, cong chirc duoc
tham gia ddo tao, bdi dudng nghiép vu chuyén mén, 1y luan chinh tri, quan 1y
hanh chinh Nha nudc..., viéc dao tao dua trén cdng tac quy hoach ciia co quan,
nganh cdp trén triéu tap va cin cr d& nghi ctia ca nhan, Thuong truc Huyén uy
quyét dinh ctr can bd di dao tao, ddo tao lai va bdi dudng.

- Ché dd6 chi dao tao, bdi dudng thuc hién theo Nghi quyét sb
106/2018/NQ-HPND ngay 13/12/2018 ctia Hoi dong nhan dan tinh Lam Pong vé
quy dinh muc chi dao tao, bdi dudng can bo, cong chire, vién chirc & trong nudc
thudc tinh Lam Ddng va mot s6 hudng dan khac ctia Nha nudc.

11. Ché a9 chi tiép khach.

Pbi voi ché do chi tiép khach: Ché do chi tiép khach thuc hién theo Nghi
quyét s6 123/2019/NQ-HPND ngay 03 thang 6 nam 2019 ciia HDND tinh Lam
Déng quy dinh muc chi tiép khéach nudc ngoai; muce chi t6 chue hoi nghi hoi thdo
qudc té; ché do chi tiép khach trong nudc tai cac co quan, don vi thudc tinh Lam
Déng.

- Chi giai khat: 30.000 dong/ngudi/budi (ntra ngay);
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- Chi moi com (dd bao gom db udng, vu tién st dung d6 udng duoc san
Xuat trong nudc):

+ Céc doan khach 1a 1anh dao co quan Pang, co quan nha nude, t6 chic
chinh tri - x4 héi, to chirc Hoi & Trung wong: 300.000 déng/suét;

+ Cac doan khach 1a lanh dao co quan Pang, co quan nha nudc, t6 chirc
chinh Tri - x4 hoi, td chic Hdi & céc tinh, thanh phé truc thudc trung uong:
280.000 dong/suat;

+ Céc doan khach khac: 250.000 déng/suit.

Chtng tir thanh toan tién tiép khach kém phiéu dé xuat va duoc Thil truong
co quan ky duyét thi méi duoc thanh toan tiép khach va luu 1am chimg tir thanh
toan.

- P6i v6i khach ctua Thuong tryc: Viée thyuc hién tiép khach theo quy dinh
tai Thong tu s6 1539/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo Tai chinh quy dinh
chi tiét vé quan 1y, sir dung ngan sach nha nudc d6i véi cac co quan cia Pang
Cong san Viét Nam. Viéc tiép khach 1a cong tac d6i noi, d6i ngoai mang tinh dic
thi; viéc tiép khach phai chu d4o, lich su va trén tinh than tiét kiém theo Chi thi
s6 21-CT/TW ngay 21/12/2012 cua Ban Bi thu va dugc thanh toan tir nguon dic
thd cta Thuong tryc. Chi moi com tiép khach 250.000/suat (bao gom cd do
uong), khi thanh toan phai c6 héa don do nha nuéc ban hanh, phai ké khai tiép
doan nao, sd luong nguoi cu thé.

12. Ché d9 quan ly xe 6 t6 phuc vu cong tac.

- Can ctr Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cta Chinh phu quy
dinh tiéu chuan, dinh mutc sir dung xe 6td. Van phong Thanh uy cin cir ké hoach
cong tac hang thang dé chi dong diéu xe phuc vu coéng tac cho cac dong chi
Thuong truc Thanh uy.

- Viéc bb tri xe 6 t6 phuc vu cong tac dung dbi tuong theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu quy dinh tiéu
chuén, dinh muc st dung xe 6t0.

- Truong hop Co quan Huyén tiy muon xe cua don vi khac dé phuc vu
cong tac thi Co quan Huyén tiy thanh toan tién xang xe va 1é phi theo diing 16
trinh cng tac va cong tac phi cho lai xe theo quy dinh.

- Nguoc lai khi don vi khac muon xe co quan Huyén ty phuc vu cong tac
thi Thuong truc Thanh ty cin ¢t vao tinh hinh cy thé dé xem xét quyét dinh cho
don vi d6 muon xe. Lanh dao Vin phong Huyén uy, ké toan va lai xe phai xac
nhan s6 km trén cong to mét trude va sau khi muon xe dé co co so theo ddi, quyét
toan. Luu y don vi khac muon xe ctia co quan Huyén uy thi phai thanh toan tién
xang, 1& phi, va phu cip cho lai xe theo quy ché quan 1y sir dung xe 6 to cta co
quan Huyén uy.
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Diéu 4. Cic khoan chi dic thu cia cAp iy, Ban Thuong vu va cac
khoin hé tro khac:

- Huéng dan sé 56-HD/VPTW ngay 27/10/2015 cta Van phong Trung
wong vé mirc chi tién thudng kém theo cac hinh thtrc khen thudng ddi véi t chirc
dang va dang vién.

- Quyét dinh sd 99-QD/TW ngay 30/5/2012 ctia Ban Chap hanh Trung
wong vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6 chi hoat dong cong tac dang cua to chic
co s& dang, dang bd cap trén truc tiép co so.

- Quy dinh s6 15-QB/TU ngay 09/7/2019 caa Tinh uy Lam DPdng vé to
chtrc L& tang d6i v6i can bo, cong chire, vién chic va dang vién dugc ting Huy
hiéu 30 nim tudi Pang tré 1én khi tir tran.

- Quy dinh s6 17-QD/TU ngay 06/8/2019 cta Tinh ay Lam Pdong vé ché
do tham hoi, trg cp 6m dau, khé khin.

- Quy dinh s6 11-QB/HU ngay 04/4/2024 cia Huyén uy Pam Rong quy
dinh mot s6 ché do chi tiéu hoat dong ctua Huyén y.

- Quy dinh s6 06-QB/HU ngay 27/9/2009 ctia Huyén ty Pam Réng vé ché
do tham héi, trg cp om dau, khé khan.

Kinh phi phuc vy hoat dong ciia Huyén uy la kinh phi phuc vu hoat dong
phat sinh cia Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy va Thuong truc Huyén uy.
Bao gdm cac khoan chi nhu: sach béo, tap chi; chi khen thudng t6 chirc co s&
Pang, dang vién; phu cap bao cdo vién; xing xe; cudc qua tram thu phi, tiép
khach; chi dan cu; chi ho tro cac hoat dong cia cong doan; chi hoi nghi; dao tao
ndi bo; chi tham hoi, viéng dam tang; chi hd tro mua sam, sira chita 1on tai san;
va cac nhiém vu phét sinh thuc té chi ché do theo quy dinh cua Thuong truc
Huyén uy.

* Cac khoan chi theo Quy dinh trén khi phéat sinh thi phai dugc Thuong truc
ky duyét vao 1énh chi tién, van ban dé xuit ciia cac ban va Van phong Huyén ty
tham muu hd trg cho cac ddi tuong va duoc Thudng truc Huyén uy thong nhat
duyét chi, khi d6 ké toan viét phiéu chi va hach toan vao ngudn chi dic thu caa don
vi da dugc phan bd hang nam.

Cac khoan chi khac:

- Chi tham hoi, ém dau, phing Viéng, hd trg khé khian dot xuit va hd tro
khac dugc thyc hién c4c ndi dung chi theo Quy dinh sé 17-QD/TU ngay
06/8/2019 cta Tinh uy Lam Pong va Quy dinh sé 11-QB/HU ngay 04/4/2024,.
Chtng tir thanh toan 1énh chi tién dugc Thudng truc ky duyét va chi tir ngudn
Thuong truc.
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- Ngoai ra, Truong cac Ban xdy dung dang khi di thim hoi 6m dau, viéng
d6i v6i CBCC, nguoi lao dong trong co quan va cac dbi tuong khac, véi mie chi
cu thé va dugc thanh toan tir ngudn kinh phi tu chi cua co quan:

a. Bdi v6i ban than can b, cong chirc trong co quan:

- Chi tham héi 6m dau: 500.000 dong

- Khi t6 chitrc cudi, ting qua mirc 1.000.000 dong;

- Khi sinh d¢é, muc tham hoi 500.000 dong;

- Khi chuyén cong tac, nghi viéc, nghi huu mirc tham hoi 1.000.000 dong;

- Khi qua doi, mtrc phung diéu: 1.500.000 dong.

b. Dbi véi nguoi than trong gia dinh (b6, me dé, bo, me vo; bo, me chong,
vo hodc ch&ng, con dé) khi 6m dau, qua do1, murc tham Viéng nhu sau:

- Béi voi nguoi than trong gia dinh (b(i me dé, bo, me vo; vo hodc chéng,
con dé) khi 6m dau, nam vién; muc tham hoi 500.000 dong

- Néu qua doi:

+ Pbi véi cha, me rudt, cha, me vg hodc ch@)ng, vo hoac chéng, con dé cua
can bo, cong chirc co quan: Phing viéng 500.000 dong kém vong hoa;

+ Poi voi ong, ba noi, ngoai, anh, chi, em rudt ciia can bd, cong chirc co
quan: phang viéng 01 vong hoa kém theo 300.000 dong.

c. Bbi v6i can bo, cong chirc ciia co quan dd nghi huu hodc mot sé dbi
tugng ngoai co quan (chi thuwc hién tham héi déi véi cdc truong hop cé méi quan
hé cong tdc voi co quan) ché do khi 6m dau, qua doi cy thé nhu sau:

- Tham hoi 6m dau: 500.000 ddng; trudng hop dic biét do Thu truong co
quan quyét dinh;

+ Chi tham viéng dam tang: tién viéng 500.000d + vong hoa 500.000d
(vong hoa phai c6 héa don theo quy dinh, nhung néu viéng khac dia ban huyén
Pam Réng duoc thanh toan bang tién mat).

+ Truong hop dic biét tham hoi va viéng dam tang hay gip tai nan, kho
khan vé kinh té: muc chi tir 1.000.000d dén 3.000.000d (do thu trudng co quan
quyét dinh).

- Hop ddng lao dong theo NP 111/CP: Pi ky két hop dong lao dong dbi
voi 02 bién ché (bao vé, tap vu) theo quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 cua Chinh phd. Thanh toan luong theo ngach nhan vién thira
hanh, phuc vu tai Bang 4 ctia Nghi dinh s 204/2004/ND-CP.

- Hop dong lao dong theo ND 111/CP: P ky két hop dong lao dong ddi
v6i 02 lao dong (14 xe) theo quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay
30/12/2022 cta Chinh phu. Thanh toan luvong theo ngach nhan vién thtra hanh,
phuc vu tai Bang 4 ctia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP
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Piéu 5. Quan Iy tai san, cong cu, dung cu.

1. Mua siam, quén 1y st dung tai sén, cong cu, dung cu.

- Cén b9, cong chuc va nguodi lao dong trong co quan dugc giao tai san,
cong cu, dung cu dé thyuc hién nhiém vu. Nguoi dugce giao tai san, cong cy, dung
cu phai c6 trach nhiém gitr gin, bdo quan va st dung ding muc dich. Khi xay ra
hu hong phai kip thoi bao céo, dé xuat dé Van phong thanh lap t6 kiém tra, 1ap
bién abrn vé tinh trang hu hong dé xin y kién Thu truéng co quan cho chu truong
sua chira, thanh 1y, huy... theo quy dinh.

Truong hop c4 nhan duoc giao tai san, cong cu, dung cu dé quan 1y, st
dung ma bi hong hoic mét nhung khéng c6 1y do chinh dang thi phai co trach
nhiém boi thuong nhiing tai san, cong cu, dung cu bi mét hodc bi hu hong d6 theo
quy dinh.

Trudng cac Ban xay dung Pang chiu trach nhiém trong viéc quan 1y chung
tai san, cong cuy, dung cu cia co quan giao cho can bg, cong chirc va nguoi lao
dong trong don vi minh quan ly, st dung.

- Khi ¢6 ké hoach mua sam sira chita tai san, cong cy, dung cy, Van phong
Huyén ay tham muu cho Thudng truc Huyén Uy trong viéc mua sam, sira chita
trén co sé dé xuat cua cac Ban va Vin phong Huyén ty trinh Thuong truc Huyén
iy quyét dinh.

- Viéc mua siam, sira chira tai san; cong cuy, dung cu phai thyc hién ding
theo co ché tai chinh Pang va quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

- Pbi voi may vi tinh, photocopy cua co quan: Giao cho van thu co trach
nhi€ém quan 1y st dung phuc vu cho nhiém vu chung ctia co quan Huyén uy,
Thuong tryc, Ban Thudng vu Huyén ty. Tién thay muc, stra chita may vi tinh,
photo duoc thanh toan tir ngudn kinh phi dic thu ciia Thudng truc

- Péi v6i O 6 Lai xe o trach nhiém bao quan 6 t6 sau khi di cong tac vé
phai dua xe vao nha dé xe tranh mua nang xe d& hu hong. Nén lau chui, rira xe,
kiém tra thuong xuyén bao quan dung quy dinh. Nhién liéu st dung phai theo
dinh murc, thuc hién tiét kiém theo tinh than chi thi cta tha tudng chinh phu.

- Nguyén tic chung 13 khong dugc sir dung tai san cong nhu: 6to, dién
thoai, vi tinh, photo... vao viéc riéng.

- Tét ca cac loai tai san, hang hoa, vat tu, van phong phém sau khi
mua sim phai dugc nhap kho, xuat kho va duoc lap s sach theo ddi chat
ché dﬁy du theo quy dinh. Pam bao tiét kiém, tranh lang phi, han ché su
dung vao vigc riéng.

2. Thanh ly tai san, cong cu, dung cu.

Céc ban xay dung Pang va Van phong Huyén Gy va cac ca nhan dugc giao
quan 1y stir dung tai san, cong cu, dung cu khi bi hu hong phai kip thoi bao céo.
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Trén co sé do, Van phong Huyén uy tham muu cho Thuong truc Huyén ty thanh
1ap Hoi ddng thanh 1y theo thAm quyén va bao cdo cip trén xin chu truong tién
hanh thanh 1y theo quy dinh hién hanh.

Hang nam vao ngay 31/12, Co quan thanh 1ap Hoi dong kiém ké dé tién
hanh kiém ké tai san, cong cu dung cu, tién quy,... Trén co s& két qua kiém ké,
bao cao dé xuat thanh 1y nhitng tai san, vat dung hu hong hoic khéng con nhu
cau str dung dé tién hanh thanh 1y theo dung quy dinh.

Chuong 3
SU DUNG KINH PHi TIET KIEM PUQC

Piéu 6. Kinh phi tu chii ciia co quan

Kinh phi tu chil ciia co quan 1a do ngan sich nha nuéc cip 100% hang
nam.

Nguon kinh phi tu chu tiét kiém duoc hang nim nhu: dinh mirc phan bo
theo quy luong va cac khoan dong gop theo Iwong (BHXH, BHYT, BHTN,
KPCD) trén so bién ché duge cép c¢6 tham quyén giao; dinh mic phan bo chi
thuong xuyén theo bién ché dugc sir dung dé chi bo sung thu nhap cho cén bg,
cong chirc, ngudi lao dong trong co quan. Trén co s¢ nguodn kinh phi tu chu tiét
kiém duoc va mirc d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao ctia cac Ban va Van phong
Huyén uy; két qua xép loai can bd, cong chirc va ngudi lao dong cudi nam, viec
thanh toan tién thu nhap ting thém hang thang t6i da khong qua 01 (mot) lan hé
s6 luong cap bac, chire vu.

Pi¢u 7. Sir dung kinh phi tu chi tiét kiém dwoc

1. Két thuc ndm ngan sach sau khi d hoan thanh cong viéc duoc giao, kinh
phi chi thuc té thip hon kinh phi duoc giao thuc hién ché d6 ty chu thi phan
chénh 1éch nay dugc xac dinh 1a phan kinh phi tiét kiém duoc.

Phuong 4n st dung kinh phi tiét kiém dugc nhu sau:

S6 kinh phi tiét kiém duoc con lai ding dé chi bo sung tang thu nhap cho
CBCC va lao dong hop dong; chi khen thudng; chi cho cac hoat dong phiic loi
tap thé trong nam:

- Chi may trang phuc, dong phuc cho coéng chirc mirc chi 2.000.000
ddéng/ngudi/nam.

- Chi hd tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky niém: 2.000.000d/ngudi, gdm céc
ngay 18 tét sau: L& 30/4 va 01/5, Qudc khanh 2/9

- Chi hd tro ngay Quéc té phu nir 8/3, ngay Phu nitr Viét nam 20/10 cho cac
d6ng chi nit co quan: 500.000d/ngudi.
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- Trong nam, co quan thyc hién ché 6 tu chu duge tam ung tur du toan da
giao thuc hién ché do tu cha dé chi thu nhdp tang thém, chi cho cac hoat dong
phuc loi, chi bo sung phuc vu cac hoat dong nghi¢p vu theo diém d khoan 2 muc
7 Piéu 1 Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2017 vé viéc stra doi bd
sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh
pha vé quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh
phi quan Iy hanh chinh

2. Kinh phi tiét kiém duoc ngoai chi cho muc 1 diéu nay phan con lai chi
thu nhap tang thém

a. Cin cir dé tinh thu nhép ting thém:

- Can ¢t quy tién lwong, tién cong duoc phép tra thu nhap ting thém t6i da
trong nam;

- Cén ¢t vao bién ché dugc giao va chi khéc tiét kiém duorc;

- Can ctr hiéu suit cong tac cua tirng can bd, cong chirc dugc phan loai
theo cap do A, B va C, D. Cu thé nhu sau:

- Cong churc Xép loai hoan thanh xuét sic nhiém vu: hé s 1,2.

- Cong chuc Xép loai hoan thanh tt nhiém vu: hé s 1,0.

- Cong chire xép loai hoan thanh nhiém vu: hé s 0,8.

- Cong chirc xép loai khong hoan thanh nhiém vu: hé s6 0,4

b. Tra thu nhap tang thém:

Pbi v6i ngudn kinh phi tiét kiém tir hoat dong chung cia co quan s& do
Thuong truc cung Trudng cac Ban quyét dinh mirc chi tra thu nhip ting thém
cho CBCC va nguoi lao dong.

Viéc chi tra thu nhdp ting thém phai dam bao theo nguyén tic gin v4i chét
luong va hiéu qua cong viée, nguoi nao bo phin nao co thanh tich dong gop dé
tiét kiém chi, c6 hiéu suét cong tac cao thi duoc tra thu nhap ting thém cao hon.
Mic chi tra cu thé do thu truéng co quan quyét dinh sau khi thong nhat y kién
v6i t6 chirc cong doan co quan.

Cong thirc tinh:

Tong so tién bo sung dé tinh

I . thu nhdp tang thém H¢ s6 phan logi can bo, cong
So tién chi tang chire
X

thu nhap cho CBCC

Téng hé sé tang thém theo
chirc danh can bo
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Chuwong 4
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 8: T6 chirc thue hién

1. Quy dinh nay da duogc toan thé can bo, cong chirc co quan Huyén uy
thao luan biéu quyét thong qua, c6 hiéu luc tir ngdy ky va thay thé quy dinh s6
02- Qb/CQHU ngay 24 thang 6 ndm 2021.

2. Trong qua trinh thyc hién Quy ché s& c6 b sung, stra dbi dé cho phu hop
v6i thuc té cling nhu phi hop véi nhimg quy dinh ctia Pang va Nha nuée hién hanh

3. Vin phong Huyén ty c6 trach nhiém kiém tra, don ddc, theo ddi va
huéng din thuc hién quy dinh nay; trong qua trinh thyc hién néu c6 van dé gi
vuéng méc can stra d6i, bo sung thi can bd cong chirc co quan trao d6i véi lanh
dao Van Phong Huyén ty dé tong hop bao cao Thu trudng co quan Xem xét,
quyét dinh.

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN
- Vén phong Tinh uy;

- Uy ban Kiém tra Tinh ty;

- Phong Ngan sach Van phong Tinh uy;

- Thuong truc Huyén uy;

- Phong tai chinh - Ké hoach huyén;

- KBNN huyén;

- Van phong, cac Ban cuia Huyén uy; )

- Luu Van phong Huyén ty. Da Cat K’Huong
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