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QUY CHE
Thuwce hién Dan chi co sé tai co' quan huyén ay

- Can ctr Chi thi s6 30-CT/TW ctia Bo Chinh trj (khoa VIII) vé xay dung va
thuc hién quy ché dan chi & co s;

- Két luan s6 120-KL/TW ctia B6 Chinh tri (khoa XI) “Vé tiép tuc ddy manh,
ndng cao chat lwong, hiéu qua xdy dung va thuc hién quy ché dan chii ¢ co sé” gan
v4i cac van ban ctia Pang vé xay dung, chinh d6n dang, néu guong ctia can b, dang
vién.

- Can ctr Luat Thyc hién dan chi ¢ co s& nam 2022 va Nghi dinh )
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctua Luat
Thuc hién dan chu 6 co so;

Thu trudng co quan Huyén ty Pam Rong xay dung Quy ché thuc hién dan
cha co so tai co quan Huyén uy, cu thé nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché thuc hién dan chu co so trong hoat dong cua Co quan bao gom:
dan chu trong ndi bd Co quan; dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi
c4 nhan, t6 chtic trong va ngoai Co quan.

2. Quy ché nay ap dung dbi v6i cong chitc va nguoi lao dong tai Co quan
Huyén iy Bam Ro6ng.

Picu 3. Muc dich thue hién dan chii co sé trong Co quan

1. Phat huy quyén lam chu cta can bg, cdng chirc, nguoi lao dong va nang cao
trach nhiém cua Thu trudng Co quan.

2. Gop phan xay dung d6i ngii can bo, cong chirc ¢6 dit pham chat chinh tri,
phém chét dao duc, 161 séng, nang lyc va trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu, lam vi¢c
cO nang suét, chat luong, hi¢u qua.

3. Phong ngtra, ngan chan va chdng cac hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan
liéu, phién ha, sach nhiéu.
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Diéu 4. Nguyén tic thwe hién quyén din chi

1. Thyc hién dan chu trong hoat dong phai gén lién véi viée bao dam sy lanh
dao cua Chi bo dang; chap hanh nguyén tic tap trung dan chu; phat huy vai tro cia
Thi trudng Co quan va cac t6 chire doan thé quan chung ciia Co quan.

2. Dan chu trong khudn kho ciia Hién phap va phap luat, quyén loi phai di doi
v6i nghia vy va trach nhiém, dan cha phai gan lién véi ky luat, ky cuong. Kién
quyét xtr 1y nhitng hanh vi loi dung dan cha vi pham phép luat, xAm pham quyén
tu do dan chu 1am anh huong dén uy tin va hoat dong cta Co quan.

Chwong I1
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN

Piéu 5. Trach nhiém cia Thi trwéng Co quan

1. Thyc hién dan chu trong quan 1y va diéu hanh hoat dong ctia Co quan;
trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché d0, chinh sach ddi véi
can b9, cong chirc va nguoi lao dong.

2. Tb chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, t6 chirc danh gid tong két
hoat dong cta Co quan tai Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

3. T6 chtrc danh gia dinh ky hang nam d6i véi can bo, cong chirc, nguoi lao
dong thudc tham quyén quan 1y theo trinh tu, tha tuc quy dinh.

4. Lang nghe ¥ kién phan anh, phé binh cta can bo, cong chirc, nguoi lao
dong; khi can bo, cong chirc, nguoi lao dong dang ky dugc gap va c¢6 noi dung, 1y
do cu thé thi bé tri thoi gian thich hop dé gip va trao doi.

5. Thong bao cong khai dé can b, cong chirc, nguoi lao dong biét nhiing viée
phai cong khai dugc qui dinh tai Diéu 7 quy ché nay.

6. Ban hanh quy ché quan 1y trang thiét bi 1am viéc trong Co quan bao dam
thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; st dung tiét kiém kinh phi duogc cép; thuc hién cac
quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuwong tién va céc tai san
cua Co quan phai thuc hién theo quy dinh ctua phap luat.

7. Thuc hién céc bién phép phong ngura, ngdn chan hanh vi tham nhiing; xtr 1y
va tao diéu kién dé co quan, to chirc ¢6 tham quyén xir Iy ngudi ¢ hanh vi tham
nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong Co quan thi bi xir 1y theo
quy dinh cua phép luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu, cach thirc
td chtrc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém gidi trinh nhiing ndi1 dung
cong viée trong Co quan quy dinh tai Piéu 6, Diéu 9 ctia Quy ché nay, trir nhiing
tai liéu mat theo quy dinh cua phap luat.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap luat cac khiéu nai, to
c4o, kién nghi ctia can bg, cong chirc, nguoi lao dong va Kién nghi cua Ban Thanh
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tra nhan dan ctia Co quan; kip thoi béo céo véi co quan c6 tham quyén nhitng van
dé khong thudc tham quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thot xur 1y ngudi ¢6 hanh vi can tré viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong ctia Co quan va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap can b, cong chirc, nguoi
lao dong khiéu nai, t6 céo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 6. Trach nhiém ciia can bd, cdng chire va ngudi lao dong

1. Nghiém chinh chap hanh noi quy, quy ché lam viéc ctia Co quan; thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thuc hién cac
quy dinh vé nghia vu, dao dirc, van hoa giao tiép, quy tic tng xtr, nguyén tic trong
hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong duoc 1am theo quy dinh cta phap luét.

2. Chiu trach nhiém trude phap luat, trudc nguoi phu trach truc tiép va trudc
Tha trudng Co quan vé viée thi hanh nhiém vu cta minh. Trong khi thi hanh cén
bo, cong chirc, nguoi lao dong duoc trinh bay y kién, dé xuat viée giai quyét nhiing
van dé thudc pham vi trach nhiém ciia minh khac véi ¥ kién ctia nguoi phu trach
truc tiép, nhung van phai chip hanh su chi dao va hudng dan cua ngudi phu trach
truc tiép, dong thoi cé quyén bao luu ¥ kién va bao cao véi Thu trudng, Phd Tha
trudng phu trach. Poi véi can bo, cong chire va nguoi lao dong duge quyén tir chdi
thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai voi quy dinh cta phap luat, duoc quyét
dinh van dé mang tinh chuyén mon gén Va1 cong viée hoac nhiém vu dugc giao.

3. Phan anh nhitng vudng mic, kho khin trong qua trinh thyc hién chirc ning,
nhiém vu ctia minh; kién nghi v6i Tha truéng Co quan nhitng van dé khong phu
hop, can stra doi, bo sung trong cong tac chi dao, diéu hanh.

4. Béo cao Thu truong Co quan tinh hinh cong tac theo pham vi trach nhiém
dugc phan cong; d6i véi nhimg van dé vugt qua tham quyén giai quyét thi phai kip
thoi bao cdo, xin ¥ kién chi dao ctua Thu truong. Noi dung béo céo phai khach
quan, trung thuc.

5. Thuc hién phé binh va ty phé binh nghiém tac, phat huy uu diém, c6 giai
phap stra chira khuyét diém; thang thin dong gop ¥ kién dé xay dung noi bdo Co
quan trong sach, vimg manh. Pong gop ¥ kién vao viéc xdy dung cac vin ban, dé
an ctia Co quan khi duogc yéu cau.

Piéu 7. T6 chirc Hi nghi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong

1. Thi truong Co quan chu tri, phdi hop voi Cong doan t6 chirc hdi nghi can
b0, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong mdi nam mdt 1an. Khi c6 mot phén ba
can bo, cong chire, vién chitc va ngudi lao dong ctia Co quan hoic Ban Chap hanh
Cong doan Co quan yéu cau hodc Thi truong Co quan thay can thiét thi triéu tap
Hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong bt thuong. Thanh phan
du hoi nghi bao gém toan thé hodc dai biéu can bo, cong chirc va nguodi lao dong
cua Co quan.



2. Noi dung cua hoi nghi, gém:

a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong duong 16i cua bang,
chinh sach phép luat cia Nha nudc; viéc thuc hién Nghi quyét Ho1 nghi can bg,
cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trude d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién
dan chu trong hoat dong ciia Co quan; danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém
ciia Thu trudng Co quan trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nim; thao
luan, ban bién phap thuc hi¢n ké hoach cong tac nam tdi cua Co quan;

b) Thu truong Co quan ling nghe y kién dong gop, phé binh cia can bo, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong; giai dap nhiing thic méc, kién nghi;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu nodi bo ciia Co quan; phat dong cac phong trao
thi dua va ky két giao udc thi dua giita Thu truong Co quan véi t6 chirc cong doan;

d) Ban cac bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang cao doi sdng clia cén
b0, cong churc va nguoi lao dong trong Co quan;

d) Ban Thanh tra nhan dan ctia Co quan bao céo cong tac; bau Ban Thanh tra
nhéan dan theo quy dinh cua phap luat;

e) Khen thuong ca nhén, tap thé co thanh tich trong cong tac.

Pi¢u 8. Nhirng viéc phai cong khai

1. Chu truong, dudng 16i cua Pang va chinh sach, phap luit caa Nha nudc
lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua Co quan.

2. Ké hoach cong tac hang nam, hang thang ciia Co quan.

3. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan sach
nha nudc cip va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nim cua Co
guan; tai san, trang thiét bi ctia Co quan; két qua kiém toan.

4, Tuyén dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, b6 nhiém, luan chuyén, biét
phai, tir chire, mién nhiém; hop dong 1am viéc, thay doi chirc danh nghé nghiép,
thay ddi vi tri lam viéc, chim diat hop ddng 1am viéce cua can bo, cong chire, nguoi
lao dong; di cong tac nudc ngoai, giai quyét ché do, nang bac lwong, nang ngach,
danh gia, xép loai can bd, cong chirc va nguoi lao dong; khen thuong, ky luat, thoi
viéc, nghi huu ddi voi can bo, cong chirc va nguoi lao dong; cac dé 4n, du 4n va
viéc xay dung cac van ban quy pham phap luat cua Co quan.

5. Cac vu vi¢c ti€u cuc, tham nhiing trong Co quan da duoc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhdp cua ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cta phap
luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t6 cao trong ndi bd Co
quan.

7. Cac ndi quy, quy ché cia Co quan.
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8. Két qua tiép thu y kién cta can bg, cong chic, nguoi lao dong vé nhimng
van dé thudc thim quyén quyét dinh ctia Thi truong Co quan dua ra ldy ¥ kién cén
bd, cong chuc va ngudi lao dong.

9. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cép trén lién quan dén
cong viéc cua Co quan.

Pi¢u 9. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

Co quan ap dung mot sb hoic tat ca cac hinh thirc cong khai sau day:

a) Niém yét tai Co quan;

b) Thong bao tai Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong Co
quan;

¢) Thong bao bang vin ban giri toan thé can bd, cong chirc va ngudi lao dong;

d) Théng bédo cho phd Thu truéng phu trach chuyén mén ctia Co quan va yéu
cau pho Thu truong phu trach thong bao dén can bd, cong chirc va nguoi lao dong
thudc quyeén;

d) Thong bao bang vin ban dén Chi bd, Cong doan Co quan.

2. Thoi han cong khai cham nhat 13 03 ngay lam viéc, truong hop dic biét
khong qué 05 ngay ké tir ngay van ban dugc ban hanh hoic ké tir ngay nhan duoc
van ban clia co quan cdp trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh cta phap luat.
D6i v6i van ban niém yét tai tru s& cua Co quan thi phai thuc hién niém yét it nhat
30 ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét.

Picu 10. Nhirng viéc can bd, cong chirc va ngudi lao dong tham gia ¥ kién

1. Chu trwong, giai phap thuc hién Nghi quyét cia Pang, phap luat cua Nha
nuéc lién quan dén cong viée ctia Co quan.

2. Ké hoach cong tac hang thang, quy, nim cua Co quan.

3. T6 chirc phong trao thi dua ctia Co quan.

4. B4o cao so két, tong két cua Co quan.

5. Céc bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bd, cong chuc, nguoi lao
dong; bau ctr, bd nhiém can bo, cong chuc va nguoi lao dong.

7. Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi1 ich cua can bo,
cong chirc va nguoi lao dong.

8. Cac ndi quy, quy ché cua Co quan.

Pié¢u 11. Hinh thirc tham gia y kién

Co quan &p dung mdt trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:
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1. Can b, cong chirc va ngudi lao dong tham gia ¥ kién truc tiép hoic tham
gia y kién théng qua nguoi dai dién voi Thu trudng Co quan.

2. Thdong qua Hoi nghi can by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong cua
Co quan.

3. Phat phiéu héi y kién truc tiép, gui du thdo van ban dé can bo, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong tham gia y kién.

Piéu 12. Nhirng viéc can b, cong chirc, nguoi lao dong giam sat, kiém tra

1. Thuc hién Chu truong, dudng 16i ctia Pang va chinh sach, phap luat cua
Nha nudc, ké hoach cong tac hang nim cta Co quan.

2. Str dung kinh phi hoat dong, chip hanh chinh sach, ché do quan Iy va sir
dung tai san cua Co quan.

3. Thyc hién céc ndi quy, quy ché ciia Co quan.

4. Thuc hién cac ché do, chinh sach caa Nha nuéc vé quyén va loi ich cua can
b9, cong chirc, nguoi lao dong trong Co quan.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 c4o trong ndi bo Co quan.

Piéu 13. Hinh thic giam sat, kiém tra

Co quan t6 chuc dé can bo, céng chirc, nguoi lao dong giam sat, kiém tra
thong qua céac hinh thirc giam sat, kiém tra sau day:

1. Thong qua hoat ddong ctia Ban Thanh tra nhan dan ctia Co quan.

2. Thong qua kiém diém cong téc, ty phé binh va phé binh trong cac cudc hop
dinh ky ctia Co quan.

3. Thong qua Hoi nghi can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong cua
Co quan.

Chuong |1
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI CONG
DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 14. Trach nhiém cia Thi truéng Co quan

1. T6 chue, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua
Co quan dé cong dan, co quan, t6 chic (sau ddy goi chung la cong dén, to chirc)
biét cac noi dung sau:

a) Bo phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée c6 lién quan;

b) Mau don tir, ho so cho timg loai cong viéc;

¢) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra can bd, cong chirc va ngudi lao dong trong viéc giai
quyét cong viéc clia cong dan, to chirc; kip thoi co nhitng bién phap xtr 1y thich
hop theo quy dinh cta phap luat ddi véi nhitng can bd, cong chirc va ngudi lao
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dong khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhidu, gay
phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viée ctia cong dan, to chirc.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va td chitc hom thu
g6p ¥; nghién ctru va giai quyét cac y kién gop y duoc guri dén, dé ra nhirng bién
phap hop 1y nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop ¥.

4. Thong bao dé cong dan, to chirc cua dia phuong biét va tham gia dong gop
y kién dbi voi nhitng chwong trinh, dy an do co quan x4y dung hodc to chirc thuc
hién c6 lién quan dén sy phat trién kinh té - xa hoi cta dia phuong do.

5. Ctr ngudi ¢6 trach nhiém gip va giai quyét cong viéc c6 lién quan khi céng
dan, t6 chirc yéu cau theo quy dinh cua phép luat; nhimg kién nghi, phan anh, phé
binh cta cong dén, t6 chtrc phai dugc nghién ctru va xur 1y kip thoi.

Pi¢u 15. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc va ngudi lao dong

1. Chi duogc tiép nhén tai liéu va giai quyét cong viéc clia cong dan, td chirc tai
try s& lam viéc cua co quan; bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mat
thong tin vé nguoi td cao theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khi cong dan, t6 chirc co yéu cau, can bo, cong chic va ngudi lao dong c6
trach nhiém giai quyét cac yéu cau do theo thim quyén; nhitng viéc khong thudc
tham quyén giai quyét, can bo, cong chiic va ngudi lao dong phai thong bao dé
cong dan, to chirc biét va hudng dan cong dan, to chirc dén noi co thAm quyén giai
quyét; khong duge quan lidu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, giy kho khin,
phién ha, sach nhiu trong giai quyét cong viéc cia cong dan, to chirc.

3. Cong vi¢c cua cong dan, td chirc phai dugc can bg, cong chirc va nguoi lao
dong nghién ctiru xtr 1y va kip thoi giai quyét theo dung quy dinh ctia phép luat va
ndi quy, quy ché cua co quan.

4. Nhitng cong viéc di co thoi han giai quyét theo quy dinh thi can bo, cong
chtrc va nguoi lao dong phai chip hanh dang thoi han d6. Truong hop phtc tap doi
hoi phai c6 thoi gian dé nghién ctru giai quyét thi can bd, cong chirc va nguoi lao
dong co trach nhiém bao cédo nguoi phu trach truc tiép va kip thoi théng bao cho
cong dén, t6 chirc biét.

Chuwong IV
KHEN THUONG - KY LUAT

Piéu 16. Khen thuéng

Can bo, cong chirc va ngudi lao dong trong Co quan thue hién tt nhimg quy
dinh trong Quy ché nay thi tly theo thanh tich cu thé da dat s& dugc don vi khen
thudng hodc dé nghi cap trén c6 thim quyén khen thudng theo quy dinh.



Piéu 17. Ky luat
Can b9, cong chirc va nguoi lao dong trong Co quan vi pham nhitng quy dinh
trong quy ché nay thi tuy theo mc d6 vi pham, tac hai va hau qua cua hanh vi vi
pham (néu chwa dén muc phai truy ctru trach nhiém hinh sy) s& bi xt 1y ky luat
theo quy dinh hién hanh.
Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 18. T6 churc thyc hién
- Toan thé can bo, cong chirc va nguoi lao dong trong Co quan c6 trach nhiém
thue hién quy ché nay;
- Viin phong Huyén 1y ¢6 trach nhiém tham muu giap Thu trudng hudng dan
theo ddi, don doc, kiém tra thuc hién Quy ché nay;
- Ban Chép hanh Céng doan co trach nhiém phdi hop va chi dao Ban Thanh
tra nhan dan giam sat cac hoat dong trong viéc thuc hién quy ché.
- Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, dugc xem xét, sira d6i, bo sung khi
c6 hudng din cta cap trén cho phu hop véi diéu kién thuc té cta co quan.
Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN
- Thuong trygc Huyén uy,
- Lién doan Lao dong huyén,
- Chi bd co quan Huyén uy,

- Van phong va céc Ban ctia Huyén uy t;%_(: \ LIRS
- Cong doan co quan Huy¢n uy,
- Luu Van phong Huyén uy.

Pa Cit K’Hwong
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