
 

HUYỆN ỦY ĐAM RÔNG 

VĂN PHÒNG  

* 

Số 15 - BC/VPHU 
                

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM 
 

Đam Rông, ngày 28 tháng 12 năm 2024 

 

BÁO CÁO 
Công tác Văn phòng năm 2024 

Phương hướng, nhiệm vụ năm 2025 

----- 
 

Trong năm 2024, ngoài nhiệm vụ thường xuyên phục vụ công tác của Thường 

trực Huyện uỷ, Ban Thường vụ Huyện ủy, Văn phòng Huyện ủy tổng hợp, báo cáo 

các nội dung công việc đã triển khai thực hiện trong năm 2024; phương hướng, 

nhiệm vụ năm 2025 như sau: 

       1. Một số nhiệm vụ triển khai thực hiện năm 2024  

- Phối hợp các Ban, Văn phòng HĐND, UBND huyện chuẩn bị các điều kiện 

để các đồng chí lãnh đạo huyện đi thăm, tặng quà các đơn vị, gia đình chính sách, 

người có công, người có uy tín, người nghèo nhân dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn 

năm 2024. 

- Phối hợp với các ban xây dựng Đảng, các cơ quan chuyên môn tham mưu 

Thường trực Huyện ủy lãnh đạo, chỉ đạo và chuẩn bị các điều kiện tổ chức lễ giao 

nhận quân năm 2024 đảm bảo chỉ tiêu, kế hoạch đề ra. 

- Phối hợp với các ban xây dựng Đảng tham mưu Thường trực Huyện ủy, Ban 

Thường vụ Huyện ủy ban hành quyết định tiểu ban văn kiện Đại hội đại biểu Đảng 

bộ huyện lần thứ V, nhiệm kỳ 2025 - 2030. Xây dựng đề cương, Báo cáo chính trị 

Đại hội đại biểu Đảng bộ huyện lần thứ V, nhiệm kỳ 2025 - 2030. 

- Phối hợp các ban xây dựng Đảng tham mưu Thường trực Huyện ủy, Ban 

Thường vụ Huyện ủy lãnh đạo, chỉ đạo và triển khai thực hiện Nghị quyết số 09-

NQ/HU, ngày 05/12/2023 của Huyện ủy “Về phát triển kinh tế - xã hội; bảo đảm 

quốc phòng - an ninh; xây dựng Đảng, hệ thống chính trị năm 2024” gắn với thực 

hiện 06 nhiệm vụ trọng tâm mà Ban Thường vụ Huyện ủy, Ban Chấp hành Đảng 

bộ huyện (khóa IV) đã đề ra để lãnh đạo, chỉ đạo trong năm 2024. 

- Phối hợp, tham mưu Thường trực Huyện ủy, Ban Thường vụ Huyện ủy lãnh 

đạo, chỉ đạo xây dựng và ban hành chỉ thị, Nghị quyết, chương trình, kế hoạch 

triển khai thực hiện các nghị quyết, chương trình, kế hoạch của Trung ương, của 

Tỉnh ủy theo đúng quy định. Phối hợp các ban tham mưu Thường trực Huyện ủy, 

Ban Thường vụ Huyện ủy tổ chức sơ kết, tổng kết một số một số nghị quyết, chỉ 

thị của Trung ương, của tỉnh và của huyện trên các lĩnh vực. 
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- Phối hợp các ban xây dựng báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ phát triển 

kinh tế - xã hội, bảo đảm quốc phòng - an ninh, công tác xây dựng đảng, hệ thống 

chính trị hàng tháng, quý, năm 2024. 

- Phối hợp với các Ban tham mưu Thường trực Huyện ủy, Ban Thường vụ 

Huyện ủy ban hành Quyết định thành lập Ban biên tập, tổ giúp việc ban biên tập 

nghiên cứu, biên soạn “Lịch sử Đảng bộ huyện Đam Rông giai đoạn 2004 - 2024” 

bằng hình ảnh. 

- Tham mưu Thường trực Huyện ủy ban hành Chương trình công tác tháng, 

quý, năm 2024; hàng tuần tham mưu xây dựng lịch làm việc của Thường trực 

Huyện ủy. 

- Phối hợp với các Ban tham mưu Ban Thường vụ Huyện ủy hoàn thành cuộc 

kiểm tra việc lãnh đạo, chỉ đạo và tổ chức thực hiện Chỉ thị số 35-CT/TW, ngày 

26/8/2014; Chỉ thị 27-CT/TW, ngày 10/01/2019; Quy định số 11-QĐi/TW, ngày 

18/02/2019 của Bộ Chính trị đối với 02 tổ chức đảng và 01 đảng viên là cán bộ thuộc 

diện Ban Thường vụ Huyện ủy quản lý. 

- Hoàn thành cuộc kiểm tra công tác văn thư, lưu trữ; công tác bảo vệ bí mật nhà 

nước đối với 02 tổ chức đảng. 

- Tiếp tục phối hợp với các cơ quan chuyên môn tham mưu Thường trực 

Huyện ủy xây dựng và ban hành Chỉ thị, Nghị quyết, Kết luận của Trung ương, của 

tỉnh, của huyện theo quy định; đồng thời, tham mưu rà soát, tổng hợp, hướng dẫn, 

kiểm tra, đôn đốc các tổ chức cơ sở đảng, các phòng, ban ngành xây dựng chương 

trình, kế hoạch để triển khai thực hiện các Chỉ thị, nghị quyết, kết luận của Trung 

ương, Tỉnh ủy và và Huyện ủy đã ban hành để triển khai thực hiện tại địa phương. 

- Phối hợp với các ban xây dựng Đảng và các cơ quan liên quan chuẩn bị nội 

dung, điều kiện phục vụ Hội nghị của Huyện ủy, Ban Thường vụ Huyện ủy, Thường 

trực Huyện ủy và các Ban chỉ đạo theo chương trình công tác tháng, quý, năm (nhất là 

buổi làm việc với đoàn công tác của đồng chí Quyền Bí thư Tỉnh ủy tháng 8/2024). 

- Phối hợp các ban xây dựng Đảng tham mưu Thường trực Huyện ủy, Ban 

Thường vụ Huyện ủy lãnh đạo, chỉ đạo và triển khai thực hiện Chỉ thị số 34-

CT/TU của Ban Thường vụ Tỉnh ủy; Chỉ đạo các tổ chức cơ sở đảng, các cơ quan, 

đơn vị, địa phương phát động phong trào thì đua trong cán bộ, đảng viên, công 

chức, viên chức và người lao động đăng ký thực hiện nội dung “3 điều cần làm, 4 

điều cần tránh”. 

- Phối hợp các ban xây dựng Đảng tham mưu, xây dựng báo cáo và chuẩn bị 

các điều kiện tổ chức Hội nghị kiểm điểm, đánh giá, xếp loại chất lượng năm 2024 

và cuối nhiệm kỳ đối với tập thể và cá nhân đạt kết quả cao. Tham mưu ban hành 

báo cáo Kết quả thực hiện nhiệm vụ và đánh giá, xếp loại tập thể Ban Thường vụ 

Huyện ủy năm 2024; Ban Chấp hành, Ban Thường vụ Huyện ủy Đam Rông nhiệm 

kỳ 2020 - 2025; Kết quả thực hiện nhiệm vụ và đánh giá, xếp loại Đảng bộ huyện 

Đam Rông năm 2024. 
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- Chỉ trì, phối hợp các ban xây dựng Đảng tham mưu Huyện ủy ban hành 

Nghị quyết số 14-NQ/HU, ngày 16/12/2024 của Huyện ủy“Về phát triển kinh tế - 

xã hội; bảo đảm quốc phòng - an ninh; xây dựng Đảng, hệ thống chính trị năm 

2025”; Quy chế số 08-QC/HU, ngày 04/12/2024 của Huyện ủy “Quy chế làm việc 

của Ban Chấp hành Đảng bộ huyện Đam Rông khóa IV, nhiệm kỳ 2020 - 2025”. 

- Chủ trì, phối hợp với các Ban xây dựng Đảng của Huyện ủy tham mưu tổ 

chức Hội nghị tổng kết công tác các Ban xây dựng Đảng, Văn phòng Huyện ủy và 

Trung tâm Chính trị năm 2024; triển khai nhiệm vụ trọng tâm năm 2025. 

II. Phương hướng, nhiệm vụ năm 2025. 

- Tham mưu Thường trực Huyện ủy, Ban Thường vụ Huyện ủy lãnh đạo, chỉ 

đạo triển khai thực hiện tốt các nhiệm vụ, giải pháp đề ra trong Nghị quyết “Về 

phát triển kinh tế - xã hội; bảo đảm quốc phòng - an ninh; xây dựng Đảng, hệ 

thống chính trị năm 2025”. Chỉ đạo thực hiện quyết liệt các mục tiêu, nhiệm vụ, 

khâu đột phá công trình trọng điểm trong Nghị quyết Đại hội Đảng bộ huyện 

khóaIV, nhiệm kỳ 2020 - 2025. 

- Tiếp tục tham mưu Thường trực Huyện ủy lãnh đạo, chỉ đạo triển khai thực 

hiện hiệu quả Kế hoạch số 158 -KH/HU, ngày 10/5/2024 của Ban Thường vụ Huyện 

ủy thực hiện Chỉ thị số 34 -CT/HU, ngày 20/4/2024 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy; 

Quy định 144-QĐ/TW của Bộ Chính trị. 

- Phối hợp với các Ban của Huyện ủy, các cơ quan liên quan hoàn thành Văn 

kiện Đại hội Đảng bộ huyện Đam Rông lần thứ V, nhiệm kỳ 2025 - 2030; tham mưu 

Thường trực Huyện ủy Tổ chức lấy ý kiến góp ý, tham gia vào dự thảo Văn kiện Đại 

hội Đảng bộ huyện Đam Rông lần thứ V, nhiệm kỳ 2025 - 2030 theo Kế hoạch. 

- Phối hợp với các Ban tham mưu Ban Thường vụ Huyện ủy lãnh đạo, chỉ đạo 

công tác Đại hội Đảng bộ cấp cơ sở và các chi bộ cơ sở trực thuộc nhiệm kỳ 2025 - 

2030. Tổ chức thành công Đại hội Đại biểu Đảng bộ huyện Đam Rông lần thứ V, 

nhiệm kỳ 2025 - 2030 (dự kiến tháng 7/2025) và xây dựng Nghị quyết Đại hội Đại 

biểu Đảng bộ huyện Đam Rông lần thứ V, nhiệm kỳ 2025 - 2030; Quy chế làm việc 

của Ban Chấp hành Đảng bộ huyện Đam Rông khóa IV, nhiệm kỳ 2025 - 2030. 

- Tham mưu Thường trực Huyện ủy lãnh đạo, chỉ đạo xây dựng và ban hành: 

Đề án đẩy mạnh phát triển nông nghiệp ứng dụng công nghệ cao theo hướng thông 

minh trên địa bàn huyện Đam Rông giai đoạn 2025 - 2030 và Kế hoạch cải tại vườn 

tạp, diện tích cây trồng kém hiệu quả hướng đến sản xuất nông nghiệp hàng hóa gắn 

với liên kết tiêu thụ sản phẩm trên địa bàn huyện Đam Rông giai đoạn 2025 - 2030 

(hoàn thành trong quý I/2025 theo Kết luận số 1683-KL/HU, ngày 25/10/2024 của 

Ban Thường vụ Huyện ủy “KL HN BTVHU lần thứ 51”). 

- Tham mưu Thường trực Huyện ủy, Thủ trưởng Cơ quan Huyện ủy quản lý tài 

sản, tài chính của huyện ủy và bảo đảm kinh phí, cơ sở vật chất, phương tiện và tổ 
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chức phục vụ hoạt động của huyện ủy, ban thường vụ, thường trực huyện ủy và các 

cơ quan tham mưu, giúp việc huyện ủy. 

- Tổ chức phục vụ các hội nghị, cuộc họp của huyện ủy, ban thường vụ, thường 

trực huyện ủy; phối hợp phục vụ các hội nghị, cuộc họp của các ban đảng, cơ quan 

thuộc Huyện ủy do Thường trực Huyện ủy chủ trì; tham gia tổ chức phục vụ đại hội 

đảng bộ huyện. 

- Chủ trì, phối hợp tham mưu, giúp Huyện ủy, ban thường vụ huyện ủy lãnh 

đạo, chỉ đạo công tác tư pháp, nội chính, phòng, chống tham nhũng, tiêu cực. 

- Phối hợp với các Ban theo dõi, tham mưu chỉ đạo quán triệt, học tập và rà 

soát, kiểm tra, đôn đốc các tổ chức cơ sở đảng, phòng, ban ngành xây dựng chương 

trình, kế hoạch triển khai thực hiện Chương trình hành động của Huyện ủy, Ban 

Thường vụ Huyện ủy về thực hiện các Nghị quyết của Tỉnh ủy, Ban Thường vụ 

Tỉnh ủy Nghị quyết của Trung ương, của tỉnh và của huyện tại địa phương. 

- Phối hợp các Ban tham mưu Thường trực Huyện ủy chỉ đạo các tổ chức cơ 

sở đảng, các ngành, đơn vị, Mặt trận Tổ quốc và các đoàn thể chính trị - xã hội 

triển khai thực hiện nhiệm vụ năm 2025.  

- Phối hợp các Ban tham mưu Thường trực Huyện ủy ban hành Chương trình 

công tác toàn khóa; tháng, quý, năm của Huyện ủy, Ban Thường vụ Huyện ủy. 

- Phối hợp các ban, các cơ quan chuyên môn tham mưu Thường trực Huyện ủy 

lãnh đạo, chỉ đạo và chuẩn bị các điều kiện tổ chức lễ giao nhận quân năm 2025.  

- Tham mưu xây dựng và ban hành các kế hoạch, Chương trình hành động 

của Huyện ủy, Ban Thường vụ Huyện ủy về thực hiện các chương trình hành động 

của Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy về thực hiện các Nghị quyết của Trung ương, 

của Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy. Phối hợp tham mưu Thường trực Huyện ủy, 

Ban Thường vụ Huyện ủy tổ chức sơ kết, tổng kết một số một số nghị quyết, chỉ 

thị của Trung ương, của tỉnh và của huyện.  

- Chủ trì phối hợp chặt chẽ các ban xây dựng Đảng, Văn phòng HĐND&UBND 

huyện, các ban, ngành, cơ quan liên quan chuẩn bị tốt nội dung và các điều kiện phục 

vụ các hội nghị Huyện ủy, Ban Thường vụ Huyện ủy, Thường trực Huyện ủy và các 

Ban chỉ đạo của Huyện ủy theo chương trình công tác đã đề ra. 
   

Nơi nhận: 
- Thường trực Huyện uỷ (b/c), 

- Các Ban của Huyện ủy,  

- Lưu VPHU. 

 

 

 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

Nguyễn Hoàng Mai 
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