HUYEN UY PAM RONG PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG Pam Réng, ngay 11 thang 10 nam 2024
*
86110 - CV/VPHU
“VIv moi bao cao vién giang day nghiép vu
cong tac van phong cdp ity cho cdc té chirc
co so dang tryc thuoc Huyén uy nam 2024

Kinh gui: Van phong Tinh 1uy.

Cian cit Quyét dinh s6 1383-QB/HU ngay 20 thang 12 nim 2023 cia Ban
Thudng vu Huyén uy Dam Rong vé phé duyét ké hoach dao tao, bdi dudng cua
Trung tdm Chinh tri nam 2024;

Cin ctr Ké hoach sé 01-KH/VPHU, ngay 12/9/2024 cta Vin phong Huyén uy
DPam ROng “VIV M¢ I6p boi dwéng, ndng cao nghiép vu cong tdc vin phong cdp iy
cho cdc t6 chire co sé Pang triee thuée Huyén ity niam 2024

Vin phong Huyén ty phdi hop véi Trung tm Chinh trj huyén Pam Réng mo
16p bdi dudng, nang cao nghiép vu cong tac vin phong cip ty cho céc to chirc co s&
dang truc thudc Huyén ay nam 2024; Van phong Huyén ty Pam Rong kinh dé nghi
Vin phong Tinh uy hd trg bdo cao vién va cung cap file tai liéu nghiép vu cbng tac
Vin phong cap ty, gom cac chuyén dé sau:

- Nghiép vu vé cong tac van thu, luu trir.

- Nghiép vu soan thao va ban hanh van ban mat trong cac co quan Pang.

- Nghiép vu vé cong tac tai chinh Pang.

- Hudng din mot s6 quy dinh méi lién quan dén cong tac Van phong ciia Pang
va mot sd ndi dung khac c6 lién quan

- Cong tac tiép cong dén, giai quyét don thu, khiéu nai to cdo tai co so.

* Thoi gian: 02 ngay, tir ngay 22/10 - 23/10/2024.

* Pja diém: Trung tam Chinh tri huyén Pam Rong.

Kinh mong cac dong chi lanh dao Van phong Tinh iy quan tdm, gilp d& cho
Van phong Huyén iy Bam Rong.

Tran trong cam on cac dong chi !
Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Nhu trén, e N ‘

- Luu Van phong Huyén tuy.
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