Ky boi: Ban Té chirc Huyén meRé,
Email: btcdamron, f,(wldmd ng.gov.

Co quan: Tinh L: ong

Ngay ky: 14-05- 2024 14:59:26 +07:00

HUYEN UY DAM RONG DANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHUC

Dam Rong, ngay 14 thang 5 nam 2024
36 01 - QC/BTCHU

QUY CHE
Lam viéc ctia Ban To6 chirc Huyén uy

- Can ctr Piéu 18 Pang Cong san Viét Nam;
- Cén ctr Quy dinh 5O 46- -Qb/TW, ngay 03/12/2021 cua Ban chap hanh Trung

wong vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd may co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc Huyén ty, quan uy, thi uy, thanh ay tryc thudc tinh uy, thanh

uy;

- Can ctr Quy ché lam viéc ciia Ban Chap hanh Pang bo, Ban Thuong vu va
Thuong tryc Huyén uy Pam Rong khoa IV, nhiém ky 2020-2025;

- Can ¢t Quy dinh s6 07- -Qb/HU, ngay 25/4/2023 cua Ban Thuong vu Huyén
iy vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc bd mdy va mdi quan hé cong tac
ctia Ban To chirc Huyén uy Dam Rong;

Ban To chic Huyén iy Pam Rong ban hanh Quy ché l1am viéc, nhu sau:
Chuong I
QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

Quy ché nay dleu chinh vé chtc nang, nhiém vu, trich nhiém, quyén han, ché
do lam viée va moi quan h¢ cong tac cua Ban T6 chirc Huyén tiy Pam Roéng (sau
day goi tdt la Ban Té chirc).

Picu 2. Nguyén tac lam viéc

1. Ban T6 chirc Huyén ty chiu su 1anh dao, quan 1y toan dién vé to chirc, hoat
dong va bién ché cua Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy; ddng thoi chiu sy
huéng dan, kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu ciia Ban T6 chirc Tinh uy.

2. Ban To chac Huyén uy lam viéc theo ché d6 thu truong; moi hoat dong ctia
Ban déu phai tuan thi cac quy dinh cua Pang, phap luat ciia Nha nudce va quy ché
lam viéc ctia co quan; tat ca can bo, cong chirc phai xu ly, giai quyét cong viéc
dung pham vi trach nhiém va tham quyén dugc giao.

] 5 Chuwong II . )
CHUC NANG, NHIEM VU, TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 3. Chirc niing
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1. Ban T6 chic Huyén uy 1 co quan tham muu, gitp viéc Huyén uy, truc tiép
va thuong xuyén 1a Ban Thuong vu, Thuong truc Huyén uy vé cong tac to chuc
xay dung Pang gom: To chuc, can bg, dang vién, bao v¢ chinh tri ndi bg.

2. La co quan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac to chuc, can bd, dang vién,
bao v¢€ chinh tri ndi bg cua hé thong chinh tri trong huyén.

Piéu 4. Nhiém vu
1. Nghién ciru, dé xudt va thwc hién

1.1. Chuan bi hodc tham gia chuin bi nghi quyét dai hoi, cac nghi quyét,
quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché, két luan, chuong trinh, ké hoach cua Huyén
tiy, Ban Thuong vu Huyén ty vé cong tac to chirc, can bo, dang vién, bao vé chinh
tr1 no1 bo.

1.2. Xay dung cac dé an vé t6 chuc, can bg, cong chirc, vién chirc, dang vién,
bdo v¢ chinh tri nd1 by dang thudc tham quyén quyét dinh ctia Ban Thuong vu
Huyén uy.

1.3. Tham muu vé cong tac can bd, cong chirc, vién chic thudc dién Ban
Thuong vu Huyén uy quan ly; quan 1y can by, cong chue, vién chuc, nguoi lao
dong cua cac co quan dang, Mat tran T6 qudc va cac doan thé chinh tri - x4 hoi
huyén theo phan cap quan ly.

1.4. Cuy thé ho4 va trién khai cac van ban cta cdp trén, caa Huyén ty va Ban
Thuong vu Huyén uy vé cong tac td chirc, can bo, cong chuc, vién chuc, dang
vién, bao vé chinh tri noi bd. Thuc hién ché d9, chinh sach ddi vdi can b, cong
chire, vién chirc thudc dién Huyén uy, Ban Thuong vu Huyén uy quan ly; can bo,
cong chire, vién chirc & cac co quan dang, Mat tran T qudc va cac doan thé chinh
tri - xa hoi huyén. Phdi hop véi cac co quan chirc ning, co sé y té thuc hién viéc
bao vé, cham soc strc khoé d6i voi can bo, cong chire, vién chitc theo quy dinh.

1.5. Tham muu, giai quyét cac van dé vé dang tich. Quan 1y hd so can bd,
cong chire, vién chirc thude dién Ban Thuong vu Huyén uy quan ly; quan ly hd so
can b, cong chirc, vién chire, dang vién ¢ van dé vé chinh tri theo quy dinh.

1.6. Thuc hién cong tac théng ké co ban vé cong tac xay dung chi bo, dang
bo; v€ cong tac to chirc, can bd, cong chirc, vién chirc thudc khéi dang va doan thé
cua huyén.

1.7. La co quan thuong truc vé cong tac thi dua, khen thudng cua Huyén uy.

1.8. So két, tong két vé cong tac t6 chirc xay dung Dang.

2. Huéng din, kiém tra, giam sat

2.1. Cong tac to chic, can bd, cong chue, vién chire, dang vién, bao vé chinh tri
ndi bo, thi hanh Piéu 1¢ bang d6i voi cac cap uy co s¢ tryc thude Huyén uy; céc co
quan dang, Mat tran T quoc va cac doan thé chinh tri - xa hoi huyén.

2.2. Nghiép vu cong tac td chirc, can bo, dang vién, bdo v¢ chinh tri nd1 bd
cho ddi ngii cadn b lam cong tac to6 churc cua co quan, don vi tryc thudc Huyén uy.
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2.3. Cong tac phat trién dang vién, quan 1y hd so dang vién, gi6i thiéu sinh
hoat dang, giai quyét khiéu nai, x6a tén déng vién va van dé dang tich cho dang
vién. Quan ly hd so can bd, cong chuc, vién chic thude khéi Pang, Mat tran T
qudc va cac doan thé chinh trj - xa hoi.

3. Thim dinh, tham tra

3.1. Céc dé an, van ban vé td chire, can bo, cong chtrc, vién chic, dang vién,
bao vé€ chinh tri noi by cua cép uy co sO, Mit tran T quéc va cac doan thé chinh
tri - xa hoi, co quan, don vi truc thuéc Huyén uy trudc khi trinh Ban Thuong vu
Huyén uy.

3.2. Tham dinh va trinh Thuong tryc, Ban Thuong vu Huyén uy vé nhén sy
du kién quy hoach, dao tao, bdi dudng, bd tri, sir dung, bd nhiém, bd nhiém lai,
diéu dong, luan chuyén, gidi thiéu ng cu, mién nhiém, khen thuong, ky luat, thuc
hién chinh sach can bo theo phan cip quan 1y va danh sach két nap dang vién.

3.3. Tham tra, xac minh do6i voi can bd, cong chuc, vién chirc, ddng vién co
van dé vé chinh tri theo quy dinh.

3.4. Tham dinh hd so x6a tén trong danh sach dang vién va cho ra khoi Dang.

3.5. Tham gia tham dinh dé an, van ban veé to6 chuc, can bg, cong chirc, vién
churc cua Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan, cac phong, ban, nganh cua huyén.

4. Phéi hop

4.1. Véi cac Ban dang, cap uy, to chtrc dang truc thudc Huyén Gy trong cong
tac xay dung Pang vé to chirc, can bd, cong chirc, vién chirc, dang vién, bao vé
chinh tri ndi bd.

4.2. V&1 Phong NoOi vu va cac co quan Nha nudce trong viéc thuc hién, cu thé
ho4 cac quyét dinh, quy dinh cta cap trén vé linh vyc t6 chuce, can by, cong chirc,
vién chutrc, bdo vé chinh tri ndi bd theo phan cong, phan cap.

4.3. Voi cac Ban dang, Mit tran T6 qudc va cac doan thé chinh tri - x4 hoi
cap huyén hudng dan xay dung va kiém tra, giam sat thyc hién chirc néang, nhiém
vu, to chtic bo may, quy ché 1am viéc cua cac cap uy truc thude, Mt tran T6 quéc
va cac doan thé chinh tri - xa hoi cap xa.

5. Thurc hién cac nhiém vu khdac do Ban Thwong vu, Thuwong truc Huyén

uy giao.

Piéu 5. Trach nhiém va quyén han

1. Chiu trach nhiém truéde Huyén uy, Ban Thuong vy, Thuong truc Huyén uy
trong tham muu, dé xuat vdi cap uy va thuc hién chic nang, nhi¢m vu dugc giao.

2. Pugc yéu cau cap 1y, to chirc dang truc thudc Huyén ty béo céo, cung cap
thong tin, tai liéu dé thuc hién chirc nang, nhi€ém vu cta Ban.

3. PBuogc cu can bd du cac cudc hop, hoi nghi cua cép uy, td chuc dang truc
thudc Huyén uy va cac co quan c6 lién quan khi ban v€ ndi dung thudc linh vyc
chuyén moén do Ban phu trach.
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4. Thuc hién nhiém vu, ‘gréch nhiém, thAm quyén cia chi thé kiém tra, giam
sat theo quy dinh cua Ban Chap hanh Trung wong Pang vé cong tac ki€ém tra, gidm
sat va ky luat cua Bang.
5. Thyc hién ché do bao cao dinh ky, dot xuét voi Thudng tryc, Ban Thuong
vu Huyén uy va Ban T6 chtc Tinh tuy.
Chuong 111

NHIEM VU, QUYEN HAN CUA LANH PAO, CHUYEN VIEN
VA CHE PQ LAM VIEC

Piéu 6. Trach nhiém, quyén han cia linh dao Ban
1. Trwéng Ban

- Phu trach chung, chiu trach nhiém trudc Ban Chép hanh, Ban Thuong vu,
Thuong truc Huyén uy vé toan b hoat dong ctia Ban. Chi dao ki€ém tra toan di¢n
viéc t0 churc thuc hién nhiém vu chinh tri ciia Ban;

-T6 churc chi dao, trién khai, dén dc, huéng dan, kiém tra cép dudi va cac
thanh vién trong ban thuc hién tot nhiém vu phan cong.

- Phéi hop v6i1 cac Ban dang, van phong Huyén uy va cac co quan co lién
quan dé thyc hién nhiém vu dugc Ban thuong vy, thuong truc Huyén uy phan
cong.

- Thay mat ban bdo cao nhi€ém vy, cong viéc cua ban véi1 Ban thuong vu,
thuong truc Huyén uy.

2. Cac Pho Truwéng ban

- Gilip trudng Ban va chiu trach nhiém trude truong ban vé nhiém vu dugc
phan cong.

- Puoc thay mat Truong ban giai quyét cac cong viéc cia Ban khi Truong
ban di vang va dugc Trudng ban ay quyén ky mét so van ban lién quan deén cong
tac chuyén mon va tham du cac cudc hop theo su phan cong ctia Truong ban.

- Cung voi tap thé 1anh dao Ban tham gia cong tac td chirc bd may va can
b0, dang vién, cong tac xay dung dang, xay dung hé thong chinh tri.

Piéu 7. Nhiém vu ciia cac chuyén vién

- Chu dong tham muu lanh dao ban vé nhiém vu dugc phan cong, tham
muu, dé xuat lanh dao Ban thuc hién cac nhi€ém vu thuong xuyén cia ban va cac
nhiém vu do Thuong truc Huyén iy, Ban Thuong vu Huyén uy giao.

- Nhitng cong viéc yéu cau gip can nhiéu nhén lyc thi dé xuét 1anh dao bb tri
nguoi phu gitp dé hoan thanh nhiém vu.

- Puoc quyén yéu cau cac to churc co so dang bdo céo s6 liéu, cung cap hod
so phuc vu cong tac can bd, dang vién.

Pieu 8. Che do lam viéc
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- Ngoai nhi¢ém vu dugc phan cong néu trén, 1anh dao Ban s€ phan cong cong
viéc d6t xuit, cu thé theo tinh hinh thuc té cia Ban. Trong qué trinh thuc hién
nhiém vu, cac bd phan chuyén mon cé trach nhiém phdi hop dé hoan thanh tbt
nhiém vu dugc giao.

- Ché d6 hoi hop: Hang thang hop can bd, cong chirc trong Ban 01 1an va c6
thé hop dot xuat khi can thiét. Noi dung hop: can bo, cong chirc ¢ trach nhiém bao
cao cong vi¢c da thyuc hién va dé xuat nhiing nhi€ém vu can trién khai dé lanh dao
Ban nim bt va chi dao.

Chwong IV
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Moi quan hé v6i Huyén uy, Ban Thuwong vu, Thuong tryc
Huyén uy va Ban To chirc Tinh uy

1. Ban Té chirc Huyén uy chiu su 1anh dao va chi dao truc tiép vé moi mat
ctia Huyén uy, truc tiép va thuong xuyén ctua Ban Thuong vu, Thuong tryc Huyén
uy; thuc hién ché d6 bao cdo, xin v kién va dé xuét cac van dé lién quan dén nhiém
vu dugc phan cong.

~ 2.Ban T6 chic Huyén uy dinh ky bao €40 cong tac va chiu su huéng dan,
kiém tra v€ chuyén mon, nghi¢p vu cua Ban T6 chirc Tinh uy theo quy dinh.

Piéu 10. M6i quan hé véi cac ban xay dung Pang; Mit tran Té qudc va
cac doan thé chinh tri - xa hoi huyén

Quan h¢ gilra Ban T chuc Huyén uy véi cac Ban xay dung DPang; Mat tran
To qudc va cac doan thé chinh tri - xa hd1 huyén la quan hé phoi hop:

1. Trong pham vi linh vuc cong tac, Ban T6 chirc Huyén ty chu tri, phdi hop
vo1 cac Ban xay dung Pang; Mat tran T quéc va cac doan thé chinh trj - x3 hoi
huyén trién khai thyc hién cac nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché
cua Trung wong, cua tinh va ctia huyén.

2. Phéi hop nghién ciru, huong dan, trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyét dinh, quy ché va kiém tra, gidm sat theo chirc ning, nhiém vu dugc Huyén
uy, Ban Thuong vu Huyén uy giao.

Piéu 11. Mdi quan hé véi Thwong trwee Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan huyén

Méi quan hé giita Ban T chuc Huyén uy voi Thuong truc Hoi déng nhan
dan va Uy ban nhéan dan huyén la quan hé phoi hgp:

1. Khi trién khai nhiém vu tham muu c6 gin véi cong tac quan ly nha nudc
thi Ban T6 chirc Huyén ty phdi hop v6i Thuong truc Hoi dong nhan dan va lanh
dao Uy ban nhan dan huyén; cac co quan dang, nha nudc tao diéu kién, hd tro 1an
nhau dé cung hoan thanh nhiém vu dugc véi giao.

2. Tai ky hop Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén ban chii truong,
quyét dinh, chinh sach, ché d9... c¢6 lién quan dén linh vuc chuyén mon ctia Ban
T chirc Huyé¢n uy thi dai dién lanh dao Ban dugc moi tham dy, tham gia y kién.
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Nhiing nd1 dung can thiét thi 1anh dao Ban lam viéc truc tiép voi1 Thuong truc Hoi
dong nhan dan va lanh dao Uy ban nhén dan huyén va lanh dao cac phong, ban
chuyén mon thudc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huy¢n dé phoi hop thuc
hién nhiém vu.

Piéu 12. Moi quan hé véi cap ty co sé va bd phan tham muwu, giip viée
ciia cap ay co sé¢

1. Quan hé giita Ban T6 chirc Huyén uy voi cap iy co so 1a quan hé phdi
hop, hudng dan, trao doi trong viéc thuc hién cong tac chuyén mon va cong tac can
bo theo phan cap.

2. Quan hé giita Ban T6 chuc Huyén tuy v6i bo phan tham muu, giup viéc
cap uy co sé la quan hé hudng dan, kiém tra vé€ chuyén mon, nghiép vu trong pham
vi nhi€ém vy, quyén han dugc phan cong.

) Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 13.

1. Tat ca can bo, cdng chic trong Ban T6 chic Huyén uy c6 trach nhiém
thuc hién nghiém tic Quy ché nay

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché néu c6 phat sinh, vuong
mac thi lanh dao Ban s€ t0 churc hop can bg, cbng chirc trong Ban d€ bo sung, stra
doi cho phu hop v6i tinh hinh thyuc té.

3. Tap thé lanh dao ban cin ctt Quy ché 1am viéc nay dé ban hanh théng béo
phéan cong nhiém vu cu thé cho ting dong chi trong ban dé trién khai, thyc hién.

4. Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay ky ban hanh.

Noi nhan: TRUONG BAN
- Ban T6 chuc Tinh uy,
- Thuong tryc Huyén uy,

- TT HDND, UBND huyén, A
- Céc t0 chirc co s¢ dang, i Sl it
- Can b, dang vién Ban T6 chic Huyén tuy, J

- Luu Ban T chtrc Huyén uy.

-
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