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BAN CHAP HANH TRUNG UGONG PANG CONG SAN VIET NAM
%
Sé 220-Qb/TW Ha Ngi, ngay 27 thdng 12 ndm 2013

QUY DINH
vé chirc ning, nhi¢m vy, té chirc b6 may
co quan chuyén trach tham muwu, gitp viéc huyén uy, quin uy, thj uy,
thanh uy trye thuge tinh uy, thanh uy

- Can ctt Diéu 18 Péng;

- Cén ctt Quy ché 1am viéc ctia Ban Chép hanh Trung wong, B6 Chinh tri,
Ban Bi thu kho4 XI;

- Céin cir Ket Iugn s6 64-KL/TW, ngay 28-5-2013 ciia Hoi nghi Iin thir bay
Ban Chéap hanh Trung wong khoi XI "Mot s0 véan de ve ti€p tyc d6i méi, hoan
thién h¢ thong chinh trj tit Trung wong dén co s¢".

Ban Bf thu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, t4 chirc bd may co quan chuyén
trdch tham muu, gidp viéc huyén uy, quan uy, thi uy, thanh uy tryc thudc tinh
uy, thanh uy nhu sau :

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

1- Quy dinh nay didu chinh chirc ning, nhiém vy, t§ chic bg méy co quan
chuyén trdch tham muu, gidp viéc huyén uy, quén uy, thi uy, thanh uy tryc thudc
tinh uy, thanh uy (sau ddy goi chung 1a co quan tham muu, gitp viéc huyén uy).

2- Co quan tham muu, gidp viéc huyén uy gdm : vin phdng, ban t chiic,
co quan uy ban kiém tra, ban tuyén gido, ban dan vén.

Piéu 2. Nguyén tic tb chitc

1- Bao dém tham muu, phyuc vu sy lanh dao, chi dao toan dién cua huyén
uy; khong chong chéo, tring 1ap chirc ning, nhiém vu gilta cic co quan tham
muu, gidp viéc.

2- B4 mdy tinh gon, hiéu lyc, hiéu qua; pht hop véi phan loai don vi hanh
chinh, tinh hinh t6 chitc dang va dang vién.

3- Bién ché tinh gon; tdng cuong kiém nhiém mét sé chirc danh; bdo dam
Co cau cén b, céng chirc, vién chic phl hop véi tiéu chuin chitc danh va vi tri
viéc lam.

bbthalacduon
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Chuong 11
CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC BO MAY

Ditu 3. Vin phong huyén uy

1- Chirc ning

I1.1- La co quan tham muu, gitdp viéc huyén uy ma tryc t‘iép, thudng xuyén
1a ban thuong vu va thudng truc huyén uy trong t6 chirc, diéu hanh cong viéc
lanh dao, chi dao, phoi hc_rp hoat dong céc co quan tham mur, gidp viéc huyén
uy; la trung tdm thong tin tong hep phuc vu sy lanh dao, chi dao ctia huyén uy.

1.2- Tryc tiép quan 1y tai san, tai chinh cia huyén uy va bao dam co s vat
chét cho hoat dong cila huyén uy, ban thuong vy, thudng truc huyén uy va céc
co quan tham muu, gitip viéc huyén uy.

2- Nhiém vu

2.1- Nghién citu, dé xudt :

a) Chuong trinh céng t4c clia huyén uy, ban thudng vy, thudng tryc huyén uy.

b) So két, tdng két cong tic vin phong huyén uy.

2.2- Hudng dan, kiém tra, gidm sdt :

a) Huéng din, phéi hop bdi dudng nghiép vu cong tic vin phong, cong tic
tai chinh va cdng nghé thong tin cho cip uy co s& va céc co quan déng tryc
thugc huyén uy.

b) Kiém tra, gidm st viéc thu, ndp va sir dung dang phi & cac t chitc co s& dang.

¢) Theo di, d6n déc cdc td chirc dang, cic cép uy tryc thude huyén uy thuc
hién ch€ d6 théng tin, béo cdo theo quy dinh.

2.3- Thim dinh, thém tra :

a) Dé 4n, vin ban cua cic co quan, t§ chitc trwée khi trinh huyén uy, ban
thudng vy, thudng tric huyén uy vé : yéu ciu, pham vi, quy trinh, tham quyén
ban hanh va thé thirc vin ban.,

b) Chu tri phdi hop vé6i cdc co quan lién quan thdm dinh néi dung @8 4n,
van ban thudc Iinh vuc kinh t€ - x4 hoi, nbi chinh khi dugc thuong truc, ban
thuong vu huyén uy giao truée khi trinh huyén uy, ban thuong vu huyén uy.

2.4- Phéi hop :

a) Céc ban ddng, co quan, td chirc lién quan so két, tdng két vé cong tic cla
huyén uy.

b) Cic co quan lién quan xay dung, t6 chuc thuc hién, so két, tdng két va
sira doi, bo sung Quy ché 1am viéc ciia huyén uy, ban thudng vu huyén uy.

¢) Céc co quan lién quan xdy dung theo ddi viéc thye higén chu truong, ché
do, nguyén tic quan ly tai chinh, tai sin ctia huyén uy; ndm tinh hinh trong khoi
noi chinh, bdo cdo kip thoi thudng tryc huyén uy, ban thudng vu.
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d) Céc ban dang, cdp uy tryc thudc va cic co quan, td chirc lién quan tham
muu gidp ban thudng vy, thudng trgc huyén uy chi dao kiém tra, giam sét, so
ket tong két viéc thyc hién nghi quyet quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché clia
cap uy cip trén va cia huyén uy vé céng tic xdy dung Pang, kinh té - xa hoi,
quoc phong, an ninh, ndi chinh..

2.5- Thyec hién mét s6 nhiém vu do ban thuong vy, thuong truc huyén uy giao :

a) La diu méi gitp thuong tryc huyén uy xir Iy cong viéc hing ngdy; phéi
hop, diéu hoa hoat déng cia cic co quan tham muu, gidp viéc huyén uy phuc vy
1anh dao, chi dao cta huyén uy.

TS chirc phuc vu cdc hoi nghi, cudc hop cta huyén uy, ban thudng v,
thudng tryc huyén uy; phéi hop phuc vu cdc hdi nghi, cudc hop ctia cic ban
dang, co quan thudc huyén uy; tham gia t§ chirc phuc vy dai hoi dai biu dang

bd huyén.

b) TS chirc cong téc thong tin phuc vu sy lanh dao, chi dao cta thuong truc
huyén uy, ban thudng vy va huyén uy; cung cAp théng tin cho céc cap uy co so,
co quan, t§ chitc & huyén theo quy dinh.

Theo d&i, dén ddc cdc cp uy co sd, co quan, to chirc ¢6 lién quan & huyén
thure hién ché @6 théng tin, bdo c4o dinh ky va dot xuét.

Tiép nhéan, phat hanh va quan 1y céc thi liéu, viin ban dén va di.

¢) Tiép nhan va xir ly don, thu giri d¢én huyén uy; tham muu, theo ddi, d6n
dbc viéc giai quyét mot sb don, thu duge thudng tryc huyén uy giao; phéi hop
v6i cic co quan chirc ning t6 chirc tiép cong dan.

d) Tong hop tinh hinh thyc hién cdc nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dmh quy ché ctia cép uy cap trén va clia huyén uy; hoat dong clia cdc cp uy, co
quan dang, Mit trin T qubc va céc doan thé chinh tri - xd hoi cép huyén dé bdo
cdo v6i ban thudng vy, thudng truc huyén uy.

d) Quan ly tai li¢u Ivu trit co quan cua huyén uy va cua vin phong huyén
uy; gidp thuong truc huyén uy chi dao va truc tlep huéng dan, kiém tra nghiép
vu cong van, luu trff cia co quan dang, Mt trén T4 qudc va cdc doan thé chinh
tri - xa héi & cap huyén va co s¢ theo quy dinh cua Luét Luu trit ndm 2011, cdc
quy dinh cia Ban Bi thu, cta tinh uy va huéng din ctia Vin phong Trung uong
Pang. T6 chirc trién khai, tmg dung va quan ly cong ngh¢ thong tin trong céc co
quan tham muu, gidp viéc huyén uy va té chic co s& déng tryc thudc; thyc hién
cbng tic co yéu theo quy dinh.

e) La chu s¢ hitu tai san cua huyén uy theo sy uy quyén cia ban thudng vu
huyén uy. Bao dam didu kién vat chét, tai chinh phuc vu hoat dong ciia huyén
uy, ban thudng vy, thudng truc huyén uy va céc co quan tham muu, gitp viéc
huyén uy theo phén cong, phén cap.

g) Thyc hién cdc nhi€ém vy khéc do ban thudng vy, thuong tryc huyén uy giao.

37l i Nt
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3- Té chirc bé mdy

3.1- Lanh dgo : Gbm chanh vin phong, khdng qué 2 phé chanh vin phong.
Riéng van phong cdc quan uy, thj uy, thanh uy trgc thudc tinh uy, thanh vy :
khong qué 3 phé6 chanh vin phong.

3.2- Bién ché : Cé tir 11 - 13 nguoi (khong bao gém thuong trec huyén uy).

Piéu 4. Ban T chirc huyén uy

1- Chirc ning

1.1- La co quan tham muu cia huyén uy, truc tiép va thuong xuyén la ban
thudng vy, thudng tryc huyén uy vé cong tac td chic xay dung Déng gom : t6
chirc, cdn by, dang vién, bao vé chinh trj ndi bd ciia hé théng chinh tri- trong huyén.

1.2- La co quan chuyén mén, nghiép vu vé cong téc tb chirc, c4n bo, déang
vién, bdo vé chinh tri n$i b cia huyén uy.

2- Nhiém vu

2.1- Nghién ciru, dé xudt :

) Chuén bj hoic tham gia chuén bj nghi quyét dai héi, cdc nghj quyét,

quyet dinh, chi thi, quy dinh ctia huyén uy, ban thuong vu huyén uy vé céng tic
td chirc, cdn b, déng vién, bao vé chinh tri ndi bo.

b) X4y dung c4c d& 4n vé t§ chic, cdn b9, cong chue, vién chirc, dang vién,
bao vé chinh trj ndi b dang thudc thdm quyén quyét dinh cia ban thudng vy,
huyén uy.

c¢) Tham muu vé coéng tic cén bo, cbng chirc thugc dién ban thuwdng vy,
huyén uy quén 1¥; quan Iy cén bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua céc
co quan dang, Mat trén Té qubc va cdc doan thé chinh tri - x4 h¢i huyén theo

phén cap quén Iy.
d) So két, tdng két vé cong tac td chirc xay dung Dang.
2.2- Huéng ddn, kiém tra, gidm sdt :

a) Cong tic td chirc, cén bd, cong chirc, vién chic, déng vién, bao vé chinh
tri ni bo, thi hanh Piéu 18 Pang dm v6i cic cp uy co s¢ truc thude huyén uy;
céc co quan dang, Mit trin T6 qudc va cdc doan thé chinh tri - xa h6i huyén.

b) Nghiép vu cong tic tb chirc, can by, dang vién, bao vé chinh tri ndi bo
cho d6i ngii cdn bo 1am cong téc td chirc cia co quan, don vj tryc thudc huyén uy.

c) Cong tic phét trién dang vién; quén 1y hé so can bd, cdng chirc, vién
chirc thudc khdi dang - doan thé,  dang vi€n; gidi thidu sinh hoat dang; giai quyét
khiéu nai xo4 tén dang vién va vén dé dang tich cho dang vién.

2.3- Thém dinh, thém tra :

a) Céc d& 4n, vin ban ve t6 chirc, cdn b, cdng chire, vién chie, dang vién,
bdo v€ chinh tri ndi b6 cia cap uy co s&, Mit tran TS qudc va cc doan thé chinh

phthulacduong @
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tri - x@ hoi, co quan, don vj tryc thuge huyén uy trude khi trinh ban thuong vy,
huyén uy.

b) Tham dinh va trinh thuong tryc huyén uy, ban thudng vy vé nhén su du
kién quy hoach, dao tao boi dudng, bd tri, stir dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, luin chuyen mién nhiém, khen thuong, ky luét, thuc hién chinh s4ch cdn
b theo phén cip quan 1y va danh sich két nap déng vién.

c) Tham tra, xdc minh ddi véi cén bo, cbng chirc, vién chirc, dang vién cé
vén @& vé chinh trj theo quy dinh.

d) Tham dinh hd so x04 tén trong danh sdch ddng vién va cho ra khéi déng.

d) Tham gia thdm dinh d& 4n, vin ban vé t chirc, cdn bg, cong chirc, vién
chirc ctia hoi ddng nhan dan, uy ban nhén dén, cdc phong, ban, nganh ciia huyén.

2.4- Phéi hop -

a) Céc ban dang, cép uy, tb chirc dang tryc thudc huyén uy trong céng tic
xdy dyng Déang vé tb chuc, cdn b, cong churc, vién chirc, dang vién, bao vé
chinh tri ndi bg.

b) Phong Néi vy va céc co ‘quan nha nudc trong viéc thuc hién, cu thé hod
cic quyét dinh, quy dinh ctia cdp trén vé linh vuc td chuc cdn b9, cong chiic,
vién chire, bdo v¢ chinh trj ngi b theo phan cong, phan cip.

c) Céc ban dang, Mit tran T6 quéc va céc doan thé chinh trj - xa hoi cp
huyen huéng din xay du:ng va kiém tra, gidm sat thuc hién chu'c nang, nhiém vu,
t6 chirc bd miy cua céc cap uy tryc thudc, Mit trin T qudc va cac doan thé

chinh tri - x4 hoi cap xa.
2.5- Thuee hién mdt s6 nhiém vu do ban thwong vy, thuong truc huyén uy giao :

a) Cy thé hod va tnen khai cac vin ban clia cip trén, cia huyén uy va ban
thudng vu huyén uy vé cong téc td chirc, can b, cdng chirc, vién chirc, dang
vién, bdo vé chinh tri ndi bo. Thyc hién ché @9, chinh sich di véi can b, cdng
chirc thugc dién huyén uy, ban thudng vu huyen uy quén 1y; can bj, .cong chuc,
vién chirc ¢ cic co quan dang, Mit tran TS quédc va cdc doan thé thé chinh tri -
xd hi huyén. Phdi hop véi ban bao v€ chdm séc sirc khoé cdn b6 huyén thuc
hi¢n viéc bao vé cham séc sirc khoé d6i voi cdn b, cong chirc, vién chirc theo
quy dinh.

b) Tham muu, giai quyét cic van d& vé dang tich. Quan 1y hé so cén bd,
cdng chirc dién ban thuong vy, huyen uy quén 1f; quan 1y hd so cén b, cdng
chirc, vién chirc, dang vién c6 van dé vé chinh tri theo quy dinh.

¢) Dugc cir can bd, cong chirc dy cdc phién hop ban vé cong tic xdy dung
Pang thudc linh vuc td chic, cdn bd, cong chirc, vién chirc, ddng vién, bao vé
chinh tri ndi b ctia cdc ban dang, cap uy tryc thudc, cdc co quan c6 lién quan.

’ o
il
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d) Thyc hi¢n cong tdc théng k& co ban v& cong téc xay dung chi bg, ding
bC)@; v€ cdng tdc to chirc, cén bo, cdng chirc, vién chic thude khdi dang va doan
thé cta huyén.

d) La co quan thuong truc vé cOng téc thi dua, khen thudng clia huyén uy.

e) Thuc hién c4c nhiém vy khic do ban thudng vu, thudng truc huyén uy giao.

3- T6 chikc bj mdy

3.1- Lanh dao : Gdm truong ban, khong qud 3 phé trudng ban (c6 1 phé
truéng ban kiém nhiém 12 truéng phong ndi vu huyén).

3.2- Bién ché : C6 tir 6 - 8 ngui.

Diéu 5. Co quan uy ban kiém tra huyén uy

1- Chirc ning

1.1- La co quan tham muu gidp huyén uy, uy ban kiém tra huyén uy thuc
hién céc nhiém vu, quyén han vé cong tic kiém tra, gidm sat va thi hanh ky luat
déng trong dang bd huyén theo quy dinh cta Diéu 1€ Dang; thyc hién cdc nhiém
vu do huyén uy, ban thudng vy huyén uy giao.

1.2- La co quan chuyén mén, nghiép vy vé cong tac kiém tra, gidm sat va
thi hanh ky luét ddng cta huyén uy.

2- Nhiém vu
2.1- Nghién ciiu, dé xudt :

a) Chuén bj chuong trinh, k& hoach, ndi dung kiém tra, giam sat, ky luat
dang, d& 4n trinh huyén uy, ban thudng vu huyén uy, uy ban kiém tra huyén uy
xem xét, quyét dinh theo thdm quyén; céc nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy
dinh, quy ché, két luan cia huyén uy, ban thudng vy huyén uy vé cong tac kiém
tra, gidm sdt cua huyén uy.

b) Té chirc thuc‘hié}n cht’rp nang, nhiém vy, quyén han cua uy ban kiefm tra
dugc quy dinh tai Diéu 32, Dicu 1& Pang, Quy ché 1am viéc cta uy ban kiém tra
huyé€n uy va nhiém vu do huyén uy, ban thuong Vu giao; td chirc thyc hién chuong
trinh, k€ hoach c6ng tic hiang ndm do uy ban kiém tra huyén uy quyét dinh.

c) Phéi hop véi céc ban dang, gidp huyén uy, ban thuong vy, thuong tryc
huyén uy xdy dung phuong hudng, nhiém vy; chuong trinh, ké hoach kiém tra,
gidt sit td chirc dang cip duéi va dang vién chip hanh Cuong Iinh chinh tr,
Diéu 1¢ Pang, nghj quyét, chi thi ciia Déng (theo Didu 30, Didu I8 Dang) va gitip
huyén uy, ban thudng vy 1ap doan hoic t§ gii quyét t6 cdo, khiéu nai, ky luit
dang va xem xét, xu 1y ky lujt td chirc dang va déng vién vi pham theo thim
quyén, to chuc thyc hién chuong trinh, ké hoach nay.

d) P& xuét ¥ kién déng gop vao sy lanh dao, chi dao chung cta huyén uy,
ban thuong vu déi véi cong tac kiém tra, gidm s4t va thi hanh ky luat dang trong
dang bd huyén; tham gia ¥ kién cdc truong hop do co quan chirc ning dé nghi
khen thudng.
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d) So két, tdng két v& cong téc kiém tra, gidm sdt va thi hanh ky luét dang
trong dang b huyén.

2.2- Huéng dan, kiém tra, gidm sdt :

Huéng d?m; kiém tra, gidm sit céc cép uy, td chiic déng, dang vién thuc
hién cdng tdc kiém tra, gidm sat, thi hanh ky lut ddng trong déng b huyén; chi
dao, hudéng dan nghiép vu cong tic kiém tra, gidm sét, thi hanh ky luat dang va
cdc van de lién quan khéc cho uy ban kiém tra, t§ chic dang cap dudi va dang vién.

2.3- Thim dinh, tham tra :

pé an, vdn ban ctia cdc co quan dang, chinh quyén, Mt trén TS qudc va
cdc doan thé chinh trj - xd hi vé nhitng ndi dung lién quan dén cong tic kiém
tra, gidm sdt va thi hanh ky luét déng trong dang bo huyén truéc khi trinh ban
thuong vu, huyén uy.

2.4- Phéi hop :

a) Ban t6 chirc, vin phong huyén uy va céc co quan c6 lién quan theo dai,
gidm sét vigc thyuc hién quy ché 1am viéc ctia huyén uy.

Ban t4 chitc huyén uy trong cdng téc cin bd, cong chirc theo phén cip quan Iy.

Cidc co quan thudc khbi ndi chinh thyc hién nhiém vy kiém tra, gidm st va
thi hanh ky luét dang.

- b) Céc co quan ¢6 lién quan do tao, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé
cOng tic kiém tra, gidm s4t va ky luét ding cho cap uy vién va cén b, cong chirc
ki€m tra caa cap uy huyén va cap uy tryc thude huyén uy.

2.5- Thuee hién nhiém vu cia co quan uy ban kiém tra va mét sé nhiém vy
khdc do ban thuong vy, thudng truc huyén uy giao :

a) Xay dung va td chirc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tc théng,
quy, 6 thang, 1 ndm; so két, tong két cOng tc cia co quan uy ban kiém tra
huyén uy.

b) Xay dung tb chirc, cén b6, cong chirc va thuc hién chinh sich d6i véi can
b0, cong chirc co quan uy ban kiém tra huyén uy.

c) Kiém tra, gidm sat hoat dong cua can bo, cOng chirc co quan uy ban kiém
tra huyén uy va uy ban kiém tra cap uy tryrc thudc huyén uy khi cén thiét.

d) Thyc hién cdc nhi¢m vu khéc do ban thidng vy, thuong truc huyén uy giao.

3- Té chikc bé mdy

3.1- Lanh dgo : Gdm chu nhi¢m va khong qui 2 phé chi nhiém chuyén
trdch uy ban ki€m tra.

Chit nhi¢m uy ban kiém tra [ thii truéng co quan uy ban kiém tra, céc phé
chi nhiém uy ban kiém tra 12 phé thii trudng co quan uy ban kiém tra.

3.2- Bién ché : C6 tir 5 dén 7 ngudi (k& ca uy vién uy ban kidm tra
chuyén trach).
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Pidu 6. Ban Tuyén gido huyén uy
1- Chirc ning

1.1- La co quan tham muu cia huyen uy ma tryc tiép va thuong xuyén la
ban thudng vu va thudng truc huyén uy vé cbng tdc x4y dung Déng thudc céc
linh vyc chinh tri, tw tuéng, tuyén truyén, Iy ludn chinh trj, bdo chi, xuit ban,
vin hod, vin nghé, khoa gido, bién soan lich st dang bd dia phuwong.

1.2- La co quan chuyén mén, nghiép vu vé cong téc tuyén gido ctia huyén uy.

2- Nhiém vu

2.1- Nghién ciru, dé xudt :

a) Nghién ctru, theo di, tbng hop tinh hinh tu tudng trong cén by, cong
chuc, vién chirc, dang vién va nhin dan, nhiing dién bién trén linh vuc tu tuong -
vin hoé & dia ban huyén; dy bdo nhitng dién bién, xu huong tu tudng cé thé xay

ra, kip thoi bdo cdo, tham muu véi huyén uy, ban thuong vy ve phuong hudng,
nhiém vy, ndi dung, bién phép giai quyét.

b) Chuén bj hogc tham gia chuén bj nghi quyét dai hoi; chudn bi x4y dung
cac dé 4n, nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh, quy ché ciia huyén uy, ban
thuong vu vé cong tic tuyén gido.

c) So két, tong két v& cong tac tuyén gido.
2.2- Tuyén truyén, gido dyc va hudng dén, kiém tra, gidm sdt :

a) TS chirc nghién ctu, hoc tap, tuyén truyén, quan triét, huéng dan trién
khai thyc hién céc van ban cia Dang. Kiém tra, glam sdt cdc cap uy, td chirc
dang, c4c ban, nganh, M3t trin T qudc va cic doan thé chinh trj - xa hoi huyén
trong vigc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh, chi thi, quy dinh, quy ché ciia
cap uy cAp trén va ctia huyén uy trong linh vyc tuyén gido.

b) Bdi dudng, huéng din nghi€p vu cong tic tuyén gido cho cép uy, cén bd
tuyén gido cap dudi. Hu(mg din cdp uy xa, phuong, thi trin, t§ chic, co quan,
don vi thudc huyén swru tm, bién soan lich sir dang bd.

c) Huéng din, thdm dmh kiém tra tuyén truyén céc ngay 1€ 16m, cic phong
trao thi dua yéu nuéce, truyén théng cich mang cua Pang, dan tdc, dia phuong.

2.3- Tham dinh, tham tra :

Pé 4n, vin ban cla céc co quan dang, nha nuéc, Mit trin TS qudc va cée
doan thé chinh trj - xd hi huyén c6 lién quan dén linh vyc tu tudng - van hod,
khoa gido, lich sir dang by huyén, co quan, don vi thudc huyén truée khi trinh
thudng trye huyén uy, ban thuong vy, huyén uy.

2.4- Phéi hop :

a) Cic co quan chirc néng tham gia x4y dung Déng vé cong tic chinh tri -
tw tuéng, vé xay dung doi ngil cén b, cong chirc 1am cdng tdc tuyén gido dbi
v6i céc chi bg, dang b co s truc thude huyén uy.

Bbthulacduong/il
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Tham gia y klen vé cong tic cén bj, cOng chirc d6i véi doi ngti can b,
cdng chirc trong khéi theo phan cip quan 1y.

b) Ban td chirc huyén uy va Trung tAm bdi dudng chinh trj cip huyén xdy
dung ké hoach noi dung dio tao, bdi dudng chinh tri - hanh chinh, nghiép vu
cOng tdc dang, mdt tran va cic doan thé cho d6i ngii can b, dang vién trong hé
théng chinh tri & co sé.

2.5- Thyec hién mét s6 nhiém vu do ban thuong vu, thuong truc huyén uy giao :

a) TH chirc mang Iudi va chi dao ndi dung hoat dong d6i véi bio cdo vién,
tuyén truyen vién, cOng tdc vién tir huyén den co s0. TS chie thong tin thoi su,
tuyén truyen chu tru:ong, chinh séch theo ké hoach, chu'O'ng trinh cta cip uy cép
trén va clia huyén uy; t chirc suu thm, quan Iy tu liu va bién soan lich sir dang b.

b) Chil tri, chi dao dinh huéng, huéng din, kiém tra, gidm sét vé chinh tri,
tw tong trong hoat déng cia cdc co quan vin ho4, co quan théng tin dai chiing
& dia phu‘cmg, dam bao hoat dong theo ding dudng 16i cia Déang, chinh sich,
phép luét cua Nha nudc.

¢) Chi dao chuong trinh, ndi dung dio tao, bdi dudng d6i véi Trung tim bdi
dudng chinh tri cap huyén.

d) Thyc hién cdc nhi¢m vy khic do ban thuong vy, thudng tric huyén uy giao.
3- T6 chikc bé mdy

3.1- Lanh dao : Gdm truéng ban, khong qué 2 phé trudng ban.

3.2- Bién ché : C6 tir 4 dén 6 ngudi.

Pidu 7. Ban Dén vin huyén uy

1- Chirc ning

La co quan tham muu cua huyén uy, truc tiép va thu’ong xuyén la ban

thudng vy, thuong trye huyén uy ve cong tic din vén (bao gdm ca cong tic dan
toc, ton gido) cuia huyén uy.

2- Nhiém vu
2.1- Nghién cieu, dé xudt :

a) Nhitng chu truong, gidp phip vé cong tic dan van cua huyen uy. Chuin
bi hodc tham gia chuan bi nghi quyét dai hoi, cdc nghi quyét, quyét dinh, chi thi,
quy dinh, quy ché, chuong trinh, ké hoach, két luén cta huyén uy, ban thudng
vu huyén uy vé con g tac dan van.

b) Chi tri, phdi hop tham muu trién khai thyc hién cédc vin ban cua cip uy

cap trén, phdp ludt va chinh sich ctia Nha nudce vé cong tic dan van, dan tdc, ton
gido, phat huy quyén 1am chu ctia nhan dan.

c) Ch tri, phéi hop véi céc co quan lién quan theo dai, tong hop tinh hinh
nhan déan (tinh hinh dén tfc, ton gido, céc giai tAng xa héi, céc vAn dé bure xdc trong
nhéan dan) & bio c4o va tham muu cho huyén uy, ban thuong vu huyén uy.

d) So két, tdng két vé cong tic dan van.
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2.2- Hubmg dén, kiém tra, gidm sdt :

a) Viéc thyc hién cdc chu tru:orng, chinh sich, nghi quyet quyét dinh, chi
thi, quy dinh, quy ché ctia cip uy cap trén va cia huyén uy vé cong tidc dan van.

b) Hudéng dan, phdi hop bbi duomg chuyén mén, nghiép vu v& cong tic dén
vén cho cap uy va dodi ngii c4n by, cong chirc lam cong tdc dén van clia cdc cip
trong dang bd huyén.

2.3- Thém dinh, tham tra :

a) Cdc dé 4n, vin ban vé cOng tdc din vén tredce khi trinh ban thudng vy,
huy¢n uy.

b) Tham gia thim dinh cdc d8 4n, du 4 an, van ban c6 li€n quan dén cong tic
dan van; cdc dé 4n, dy 4n lién quan dén quyén 1am chi ctia nhén dan va cdng tic
dan v4n clia h6i ddng nhén dan, uy ban nhan dan huyén.

2.4- Phéi hop :

a) Chu tri phbi hop véi cac co quan dang, Mat trin T qubc va cac doan thé
chinh tri - x8 hdi huyén va cic co quan, t6 chirc lién quan thyc hién céc chucmg
trinh phdi hop; cong tic nghién ctru, kiém tra, dao tao, bdi dudng, thong tin... vé
cdng tic dan véan.

b) Cdc ban dang, co quan, td chirc lién quan theo ddi, nim tinh hinh tu
twong, nguyén vong cua nhin din va phong trao quéan ching, phuc vu sy linh
dao, chi dao ctia ban thuc‘mg vy, huyén uy.

¢) Mit tran T6 qudc, cic doan thé chinh tri - xi hoi va hoi quan ching
huyén tham gia cOng tic x8y dyng Dang; x8y dung chinh quyen X4y dung Mit
tran T qudc, céc doan thé chinh trj - xd hoi va héi quan chiing.

d) Céc co quan chic néng day manh viéc thyc hién quy ché dén cha & co
$0; xay dung d6i ngili c4n bg, cdng chirc lam cong tdc dan van ddi véi céc chi b,
dang bd co s& tryc thudc huyén uy.

2.5- Thuec hién mdt s6 nhiém vu do ban thuong vy, thuong truc huyén uy giao :

a) Tham gia ¥ kién vé quy hoach, dao tao, bdi dudng, sir dung, bd nhiém,
b nhiém lai, luan chuyen khen thuong, mién nhiém, ky luit d6i véi doi ngili cén
b0 lam cbng tdc dan vén theo phén cip quan ly.

b) Nim tinh hinh va chi dao hoat dong ciia Mit tran T quéc, céc doan thé
chinh trj - x4 hoi, hdi quan ching & dia phwong. :

¢) La co quan thudng tryc ban chi dao vé thyc hién Quy ché dan chi & co s6.
d) Thyc hién cdc nhiém vy khéc do ban thudng vy, thudng truc huyén uy giao.
3- Té6 chikc b¢ mdy

3.1- Lanh dgo : Gom trudng ban, khong qud 2 phé trudng ban.

3.2- Bién ché : C6 tir 4 dén 5 ngudi.

bhihulue
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Diéu 8. V& ticu chuén, chirc danh va co ciu lao dong

1- Vé titu chuén, chikc danh lao dong

Viéc x4c dinh tiéu chuin, chirc danh, vi tri viéc 1am va co ciu can bd, cong
chirc trong moi co quan do céc co quan tham muru, gidp viée huyén uy xady dung,
ban t6 chirc huyén uy tham dinh trinh ban thudng vu huyén uy xem xét, quyét dinh.

2- Vé co céu lao dong

1.1- B6i véi van phong huyén uy, bdo dam co cu hop 1y giita s6 can b,
cong chire lam cdng tdc nghién ciru, tham muu téng hop va cOng chirc lam c6ng
téc hanh chinh, phyc vy pht hop véi chitc niing, nhiém vu ctia vin phong huyén
uy. Trong d6 phéi c6 toi thiéu 13 50% bién ché 1am cdng tic nghién ctru, tham
muu tong hop.

1.2- P6i véi cdc ban déng, co quan uy ban kiém tra cia huyén uy, bao dam
co ciu hop 1y gifra s6 c4n bo, cong chirc 1am cdng tdc nghién ciru, tham muu va
cong chirc tdc nghi€p phli hop vé6i chirc ning, nhiém vy cia co quan tham muru,
gidp viéc huyén uy. Trong d6 phai c6 toi thiéu 1a 80% bién ché 13m cOng tic
nghién ctiru, tham muru.

Chuong 111
MOI QUAN HE CONG TAC

Pitu 9. Quan hé véi huyén uy, ban thuong vy, thwong trwe huyén uy,
cic co quan tham muwu, giip viée tinh uy

1- Cac co quan tham muu, gidp viéc huyén uy chiu su linh dao, chi dao cua
huyén uy, tryc ti€p va thuong xuyén 1a ban thudng vu, thuong tryc huyén uy;
thue hién ché dd bdo cdo, xin ¥ kién va d€ xuat cdc van dé thudc trach nhiém vé
linh vyc dugc phan cong v6i ban thuong vy va thudng tryc huyén uy; v€ chuong
trinh cOng téc clia moéi ca quan tham muu, gitip viéc huyén uy.

2- Céc co quan tham muu, gitdp viéc huyén uy dinh ky bdo cdo cong tac voi
cidc co quan tham muu, gidp viéc twong Ung cda tinh uy, chiu sy huéng dan,
ki€m tra v€ chuyén moén, nghiép vu ctia co quan tham muu, giip vigc trong tng
cua tinh uy theo quy dinh.

Piéu 10. Quan hé véi Miit trin T quéc va cdc doan thé chinh tri - xa
hoi cap huyén

Quan h¢ gifta céc co quan tham muu, gitp vi¢c huyén uy voi Mt trdn T
quoc va cdc doan thé chinh trj - xa hdi cap huyén 14 quan hé phédi hop :

1- Trong pham vi linh vyc cong tdc, cdc co quan tham muu, gidp viéc
huyén uy chu tri, phdi hop véi Mit tran To quéc va cdc doan thé chinh tri - xi
hoi cap huyén trién khai thue hién cdc nghi quyét, chi thi, quy dinh, quyét dinh,
quy ch€ cua cap trén va cap minh. B

2- Phéi hop nghién ciru, huéng din trién khai nghi quyét, chi thi, quy dinh,
quyét dinh, quy ch€ va kiém tra, gidm sét theo chirc niing, nhiém vy dugc huyén
uy, ban thuong vy huyén uy giao.

phthulseduongdit
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Piéu 11. Quan hé véi thwomg trye hoi ddng nhan dan va uy ban nhén
dan huyén

Quan hé gifta cdc co quan tham muu, gitp viéc huyén uy véi thuong truc
héi ddng nhin dén va uy ban nhén dén cing cap 14 quan hé phdi hop.

1- Khi trién khai thyc hién nhiém vu tham muu cé gan vdi cOng tic quan Iy
nha nuéc, cdc co quan tham muru, gidp viéc huyén uy phdi hop véi thudng tryc
héi dong nhén déin, uy ban nhan dén; cdc co quan dang, nha nuéc tao diéu kién,
hd trg 14n nhau dé cing hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2- Tai ky hop hoi dong nhén dn va uy ban nhan dén huyén ban chu truong,
quyét dinh, chinh séch, ché db... c6 lién quan dn Iinh vyuc chuyén moén cua co
quan nao, thi dai di¢n lanh dao co quan d6 dugc moi tham dy, tham gia ¥ kién.
Nhing néi dung cén thiét, 1anh dao co quan lam viéc tryc tiép voi thuong trpc hoi
dong nhan dén v uy ban nhén dan dé phéi hop thyc hién nhiém vy.

Pidu 12. Quan hé véi cip uy co sé va bd phin tham muu giip viéc cia
cip uy co s&

1- Quan h¢ giita céc co quan tham muu, gidp viéc huyén uy véi cép uy co
so 1a quan hé phéi horp, huéng dan, trao ddi trong viéc thyc hién cOng tac chuyén
mon va cOng tdc cdn b theo phén cip.

2- Quan h¢ gilta cdc co quan tham muu, gidp viéc huyén uy véi _bd phén
tham muru, gitip viéc cip uy co sé 1a quan h¢ huéng dan, kiém tra vé chuyén
mdn, nghiép vy trong pham vi nhiém vy, quyén han dugc phén cong.

Chuong IV .
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Pidu khoan thi hanh

Quy dinh ny c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky, dugc thyc hién théng nhit
trong toan Péng.

Ban T4 chirc Trung wong chi tr, phéi hop véi céc co quan lién quan theo
dsi, kiém tra viéc thuc ‘'hién Quy dinh nay. Trong qud trinh t6 chtre thyc hién néu
c6 phat sinh, viréng méc, bo céo Ban Bi thu bd sung, stra dbi.

Noi nhén : T/M BAN Bi THU

- Céc tinh uy, thanh uy,
- Céc ban dang, ban cén su déng,

dang doan, dang uy truc thuge Trung wong,
- Cac dang uy don vi sy nghi¢p Trung wong,
- Céc dong chi Uy vién

Ban Chap hanh Trung wong,
- Luwu Vin phong Trung uvong Péng,

Lé Hong Anh



