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HUYEN UY PAM RONG DPANG CONG SAN VIET NAM

VAN PHONG Dam Réng, ngay 04 théng 6 nim 2021
E

S6 06 - BC/VPHU

BAO CAO
Tong két thyc hi¢n Luit Liru trir va Quy dinh s6 270-QD/TW, ngay
06/12/2014 cia Ban Bi thwr Trung wong Ping vé Phéng Luu trir Ding Cong
sian Viét Nam

Thyc hién Cong vin sé 140-CV/VPTU, ngay 27/5/2021 cua Vin phong Tinh
iy Lam Ddng vé viéc bdo cdo két qua thuc hién Luét Luu trit va Quy dinh 270-
Qb/TW, Vin phong Huyén uy Pam Réng bao cdo két qua thuc hién nhu sau:

I. Két qua cong tic vin thu, leu trip

1. Viéc quan triét, phd bién, tuyén truyén Luit Lwu trir vi Quy dinh sé
270-QD/TW ngay 06/12/2014 ciia Ban B thur Trung wong Pang vé Phong Luu
trir Dang Cong sin Viét Nam

Nhan thic dugc tdm quan trong cua cong téc van thu, lwu tri, trong nhiing
nam qua, Vin phong Huyén uy da chi dong tham muu cho Thudng truc Huyén dy
td chtre tuyén truyén, phd bién, quan triét va thuc hién nghiém tic cac quy dinh,
van ban chi dao, huéng dan cua cép trén. Cu thé 13 Luét Luu trir s6 01/201 1/QH13
ngay 11 thang 11 nim 2011, Quy dinh s 270-Qb/TW ngay 06/12/2014 cta Ban
Bi thu Trung wvong Pang vé "phong Luu trit Pang Cong sdn Viét Nam” va céc vian
ban huéng dan khic vé cong tdc van thu, luu trit cho cén bg, cong chirc cic co
quan tham muu, gitp viéc cuia Huyén iy, Mit trin va cac doan thé huyén, c4n bd
Van phong Pang ty cic xa, bang cac hinh thirc nhu: phd bién tai Hdi nghi tap
huén, héi nghij c4n bo, cong chire, béng védn ban, qua cic phuong tién thong tin dai
chung, ding tai trén céng théng tin dién tir ctia huyén vv...

Théng qua hoat dong phé bién, tuyén truyén phép luat vé cong tc vin thu,
Iuu trit d4 nang cao nhén thirc cla can bo, cdng chirc, vién chire tir viéc soan thio,
ban hanh vin ban, quan ly van ban va tai liéu hinh thanh trong qua trinh hoat dong
cua céc co quan, lap hd so hién hanh va giao n6p hd so vao luu triy CO quan, quan
ly, st dung con d4u, thu thép, bao quan va t4 chirc str dung h so, tai licu trong qua
trinh hoat dong cua co quan. Vi vdy, viéc thuc hién cOng tac vin thu, luu trit trong
tung co quan, don vi ngdy cang tét hon, g6p phén quan trong trong viéc ning cao
chit luong va hiéu qua hoat dong quan ly, khai thic taj liéu phuc vy céng téc ctia
céc cp Uy Dang tai dia phuong va nhiém vu chinh trj cia Pang b huyén trong



- thoi gian qua.
2. Cong tac chi dao, hwéng din va tip huin nghié€p vu vin thw, luu tri.

Van phong Huyén iy Thuong xuyén huéng din cic td chirc co s& Déng
trién khai thyc hién nhiém vy cong tac van thu, luu triv; 18p danh muc h9 so, 1ap hd
SO va giao ndp hd so tai lidy, huy tai liéu hét gia tri. Trong thoi gian qua, d3 tién
hanh kiém tra 08 Déng iy x4 (nim 2015 kiém tra 08 Déng uy x4), ndi dung kiém
tra tip trung vao cong tc quan ly vé vin thu, luu trit nhu: quén ly vin ban di, dén;
quan ly con diu; cong tic soan thao va ban hanh vin ban; cong tac 1ap danh muc
hd so; lap hd so hién hanh va giao n6p hd so hang nim, cong tac thu thap, chinh ly
tai liéu. Sau kiém tra c6 thong bio két qua kiém tra ddi véi timng don vij vé nhimg
viéc da l1am duoc, chua 1am duoc, nhimg kién nghi d6i vé6i don vi duoc trién khai
kiém tra.

Cong tic dao tao, boi dudng, tap huén nghiép vu vin thu, luu trir dugc
Huyén uy va céc té chuc co sé Pang quan tim, t chirc thuc hién thuong xuyén,
ting budc cdp nhat, ning cao trinh do chuyén mén, nghiép vu cho cén b9, cong
chirc, vién chitc 1am céng tac vén thu, luu trit trén dia ban huyén, gép phan nang
cao hi€u qua cong tac va quan ly tai liéu tai cic co quan, don vj trén dia ban huyén.

Trong thoi gian qua, ché d6 théng tin bdo c4o ddt xuit, bio cio théng ké vé
dinh ky vé cong téc van thu, luu trit dugc thye hién ddy di va ding théi gian quy
dinh, nham tang cudng cong tac 1anh dao, chi dao cong tac van thu, luu trit di vao
né nép, nang cao chét lugng cong vu ciia co quan Pang trén dia ban huyén.

Nhin chung, cac co quan, don vi d3 trién khai quan triét thyc hién c4c vin
ban phap luét vé cong tac van thu, luu trir, chi dao, huéng dan cho can bg, cong
chirc, vién chirc; nhiéu don vi d4 ban hanh quy ché cong tic vin thu, luu trir; cong
tdc van thu, luu trir @ dugc chin chinh nhu bé tri can b, cong chirc, vién chirc
lam cong tac vin thu, lwu trix déy du, thuc hién soan thdo va ban hanh vin ban
dugc quan tdm, ddm bao thé thic, han ché sai sét trong ban hanh van ban, nghiép
vu cong tac vén thu, luu trir thye hién ding quy dinh, tuy nhién van con mét sé tdn
tai, han ché nhu sau:

K¥ thuét trinh bay vin ban sai sét con nhiéu, viéc luu ban chinh van ban di
tai don vi phat hanh chua ddy du.

Hién nay, hau hét cic co quan, don vi dd quan tdm dén viéc 1ap héd so cong
viéc va luu giif tai ting bd phan cia céc co quan theo nhém cdng viée, timg dé_i
tuong va timg dia ban nén d4 thuén tién cho viéc tra ctru.

Mot sb co quan, don vj chua bd tri Kho lru trit co quan, con ding phong
1am viéc 1am noi bao quan hd so, tai liéu gdy kho khin cho viéc quan ly tap trung
va tra tim tai liéu luu trit; Kho luu trit hd so, tai liéu con dé céc vat dung khac; hé
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* théng chong 4m méc, méi mot, con tring; chua td chirc 1ap hd so cong vi€c va giao
ndp hé so, tai lidu vao Luu trit co quan theo quy dinh, din dén nguy co tén dong
va thét thoat hd so, tai liéu.

3. Cong tic to chirc, can bd

Hién nay, Huyén ty Pam Rong b tri 01 cén bd lam cong tac van thu va 01
can bo kiém nhiém céng tac luu trit, kho heu trir cua Dang b§ huyén dit tai Co
quan Huyén ty, do Vin phong Huyén iy quan ly.

Céc td chiic co s& Dang b tri 01 c4n bd kiém nhiém cong tic vin thu, luu
trir ciia Pang. Do 1am cong tac kiém nhiém nén da s can b, cong churc lam cong
tac van thu, luu trit tai cac co quan, don vi khéng duoc dio tao ding chuyén nganh
véan thu, luu tri.

Viéc thuc hién ché d chinh sich déi vé6i can b, cong chirc, vién chirc lam
cong tac luu trir: Cén bg, cdng chirc, vién chic truc tiép lam cong viéc lua chon,
phan loai, chinh ly, bdo quan tai heu va t6 chirc sir dung, khai thac tai liéu trong
kho Ivu trit duge hudng mirc phu cép doc hai 0,2 luong co s& quy dinh tai thong tu
sb O7/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 Noi vu hudng din thuc hién ché do
phu cép doc hai, nguy hiém di VO’l can bg, cong chirc, vién chirc. G céc td chirc co
s¢ Dang chua thuc hién phu cap doc hai cho can bg, cong chirc, vién chic kiém
nhiém cong tac vin thu, Iuu trir.

Vé wu dién: Hoat dong quan ly vé cong tac vin thu, luu trit cé nhidu tién bo,
dac biét la cong téc lanh dao, chi dao, kiém tra hudéng din nghiép vu va téng két rut
kinh ngh1em vé cong tac van thu, luu trit duoc tang cuong. Viéc thuc hién nghiép
vu vé vin thu, luu triv ngdy cang di vao né nép, khoa hoc nhu: quan ly véan ban di
va dén, lap h6 so hién hanh va giao ndp hd so vao luu trit co quan, luu trit lich st
dd c6 nhiéu tién bo; viéc ung dung cong nghé thong tin vao quan ly vén ban di, vin
ban dén; viéc quan ly va str dung con déu trong cong tac vén thu vé co ban da duge
thuc hién nghlem tic theo quy dinh cua phép luat hién hanh; tai liéu Iuwu trit cia
cac co quan td chic timg budc dugc phén loai, chinh ly, x4c dinh gia trj va dugc
bao vé, bao quan trong kho luu tri¥; tai liéu luu trir d& duge tb chuc khai thac, sir
dung hiéu qua gép phan vao cdng cudc xdy dung va bao vé T quéc.

Vé han ché: Doi ngii can bg 1am cong tac van thu, luu trit vira thiéu, vira yéu
vé chuyén mén, nghlep vu nén chua dép tng dugc yéu cdu, nhiém vy trong giai
doan hién nay, nhét 14 thuc hién Lu4t Luu trir. Cong tac dao tao, bdi dudng chuyén
mon, nghiép vu cho can by, céng chirc, vién chirc lam cong tac vin thu, luu trit

chua dugc thuong xuyén.

4. Cong tac Vin thw
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Thuc hién Hudéng dan sb 36-HD/VPTW ngay 03/4/2018 cua Vin phong

Trung wong Pang huéng dan v& “Thé thire va ky thudt trinh bay vin bdn cia

Dadng”, trong thoi gian qua, Vin phong Huyén uy ludn chu déng tham muu cho

Thuong tryc Huyén 1y theo dai, huéng dan, thim dinh, thuc hién chit ché vé quy

trinh soan thao, phat hanh vin ban ciia Pang tir huyén dén co s8, bao dam dting thé
loai, tham quyén ban hanh va thé thirc vin ban theo quy dinh hién hanh cta Déng,

Theo Quy ché lam vigc ciia Cép Uy, déng chi Chanh Van phong va Pho
Chanh Van phong, cac chuyén vién, truc tiép tham gia du hop, ghi bién ban céac
cudc Héi nghi ctia Ban Chép hanh, Ban Thudng vu, hdi nghi cén bé chi chét va
cac cudc lam viée, kiém tra cia Ban Thuong vu Huyén 1y véi céc td chirc co s¢
Diang va cdc co quan, don vi. C4c dong chi lanh dao Vin phong, chuyén vién truc
tiép theo doi ghi bién ban hdi nghi, tham muu Két luén hoi nghi trinh Thudng truc
cho ¥ kién phat hanh dé trién khai thuc hién. Png thoi mé hd so, tap hop diy du
cac tai liéu, bdo cdo c6 lién quan dén ndi dung héi nghi thanh hd so hoan chinh
chuyén nép Luu trit theo quy dinh.

Viéc tiép nhén vao sb theo déi vin ban di, dén (bao gé‘m van ban thuong va
mdt) duoc vin thu mé sb cap nhét day du, kip thoi, chit ché, dung quy dinh.

Viéc quan ly va st dung con diu cua Cz‘ip uy duogc thuc hién dung quy dinh,
can b vén thu 1a nguoi chju trach nhiém quan ly, sir dung, bao quan con dau.

Van phong Huyén uy lu6n dic biét chi trong viée st dung phin mém tac
nghi€p nhan giri, xir Iy vin ban qua mang Internet, hép thu cong vy, diy 1a viée
lam thuong xuyén, dugc can bd quan tri mang truc tiép xudng cic don vi dé hudng
din. Cu thé dén thoi didm nay viéc khai thac, giri, nhin vin ban qua mang d3i di
vao 6n dinh va hiéu qua.

Trong thoi gian qua, Thudng tryc Huyén ty ludn quan tdm va chi dao c4c co
quan tham muu, gitip viéc Huyén ty lam t6t cong tac 18p va np luu hé so. Do dé,
cong tac 1ap ho so va giao np ho so, tai liéu vao kho Iuu trit Huyén uy da di vao
nén nép, gép phén néng cao hiéu qua va chat lugng céng tic tai co quan.

Tai cac td chuc Déng va céc td chirc chinh tri - x4 hoi huyén, cong tic vin
thu co ban thuc hién dam bao ding quy dinh, huéng dan vé thé loai, thAm quyén
ban hanh, thé thic vin ban.

5. Cong tac Lwu trir

5.1 Swu tim, thu thép tai lidu

Kho Luu trit ctia Huyén iy d3 td chic thu thép va bao quan hon 25 mét gia
tai lidu, gébm 06 phéng Iuu trit ctia Huyén uy, cic Ban ciia Huyén Uy, mot s6 phong
cia Mt tran T4 quéc, cic doan thé chinh tri - x4 hoi va cdc td chitc co s& Pang
thugc nguon ndp luu dang tién hanh phén loai, chinh ly.
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Hién nay, trong kho luu trir cia Huyén ty dang tién hanh thu thap va quan ly
hd so, tai liéu nghe nhin, tai lidu dién ti va tai liéu ctia cac co quan chia, tach, giai
thé, sat nhép.

Huyén ty d4 b tri 01 phong lam viéc véi dién tich 16m? d& 1am kho Iuu trit
tai liéu. Hién chua c6 kho luu trit chuyén dung, dién tich tam thdi con chat hep, co
s& vat chat de bao quan tai liéu chua dam bao, nén hau hét tai lidu khi chinh ly
xong van luu trit tai co quan.

Doi ngil lam cdng tic van thu, luu trit tai cac don vi chi yéu 1a kiém nhiém
va can bd khong chuyén trach (Pang ty xi) nén anh hudéng khong nhé téi hoat
dong van thu, luu trit; viéc dau tu co s& vat chét cho cong téc luu trir chua dap tmg
duoc yéu cau; viéc thu thap hd so va céc tai liéu chua dugc nguoi ding dau co
quan, don vi quan tdm ding mirc; vj tri cong tic ctia ngudi lam cong tac vin thu,
Iuu trit chua dugce coi trong.

5.2 Chinh ly tai liéu

Hién nay, céc tai liéu luu trir sau khi thu thép, chinh ly dugc bao quan trong
céc hop dung hd so tai phong luu trit ciia don vi va thyuc hién c4c bién phéap phong,
chéng con tring, ndm mdc, céc tac nhan khac gy hu hong tai liéu.

Tai liéu tr nim 2004 dén nim 2005 (l&m thoi) da chinh ly theo timg thé loai
vin ban, theo th tu cdc nim va dua vao luu trix tai phong luu trir bao gém 03 cép
hd so, 54 don vi bao quan.

Tai liéu khoa I, nhiém ky 2005 - 2010 d3 chinh ly theo timg thé loai vin ban,
theo thr tu cac nam va dua vao luu trir tai phong luu trit bao gdm 31 cip hd so,
248 don vi bao quan.

Tai liéu khoa II, nhi¢m ky 2010 - 2015 da chinh ly theo timg thé loai van ban,
theo thr tur cac nam va dua vao luu trir tai phong Iuu trit bao g(“)m 41 cap hd so,
300 don vi bao quan.

Tai liéu khéa III (2015-2020) ctia Huyén tiy dang dugc thu thap va tién hanh
chinh ly & dua vao luu trit tai phong luu trit.

Tai lidu cia Mat tran TS qudc, cac doan thé chinh trj - x& hoi va céc td chirc
co s& Dang hién dang tién hanh thu thdp va chinh ly dé dua vao luu trir tai phong
luu trit.

Cong tac 1ap hé so hién hanh, ndp ho so vao luu trit co quan hang ndm duoc
thuc hién nghiém tuc.

Cong tac thu thap hd so, tai liéu hang ndm di dugc co quan quan tim. Vin
phong Huyén 1y d tich cuc tham muu cho 13nh dao co quan chi dao can bg, cong
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* chirc céc ban, cic co quan, don vi thuc hién viéc giao ndp tai lidu vao luu trit co
quan.

Cong cuy tra ctru tai liéu luu trit gdm Muc luc hd s0, phan mém tra ctru tai
liéu.

Viée chinh ly tai liéu, d3c biét 1a cac tai lidu ton dong da co ban hoan thanh,
phén loai tai li¢u da co ban thuc hién xong d& dua vao bao quan va khai théc, hién
tai co quan chua thanh 1ap Hoi dong xét huy céc tai liéu hét gia tri va chua tién
hanh hy tai liéu hét gia tri.

Viéc bao quan tai liéu dugc thyc hién nghiém tic, dung trinh ty va ding quy
dinh cia Dang. Céng tac bio mat dugc thuc hién dung theo quy dinh cta phap
luat. Tai liéu luu trit trong kho Iuu trit dugc c4c Ban xdy dung Dang, céc co quan,
don vi va céc t6 chuc co s& dang khai thac phuc vu trong cdng viéc cua co quan
minh mét céch 6 hiéu qua, nhung chua nhiéu. Trung binh mot ndm trong kho luu
trir phuc vu khoang 50 luot khai thac véi 75 hd so.

Hién nay, tai heu duoc luu trit tai cdc Ban DPang con nhiéu, nguyén nhan la do
cac ban chua ndp vé luu trit tap trung ma coi d6 1a tai liéu cua ban minh va gitr lai

dé khai thac.

Viéc 14p tai liéu chuyén d tai cac ban va cac té chirc co s& Pang, Mt tran T
qudc va céc doan thé chinh tri - xa hoi chua nhiu. Cén b6 lam cong tac van thu,
luu trit kiém nhiém khong duoc dao tao vé ki nang va nghiép vu nén qua trinh xur
ly cong viéc con gip nhiéu khé khin.

Nhén thirc ctia mdt s can b, cong chuce, vién chirc vé cong tac van thu, luu
trit va tim quan trong cua tai liéu luu trit chua dung, chua diy du, dan dén viéc chi
dao, huéng dan, thuc hién nhiém vy vin thu, Iuu trir & mét co quan, don vj chua

duoc quan tdm chi trong diing mirc.

Cong tac thu thap, chinh ly tai liéu chua duoc quan tdm thyc hién. Nhiéu co
quan, t6 chtc chua xay dung ké hoach va té chirc thu hd so, tai li€u vao luu trit co
quan; chua tién hanh chinh ly va x4c dinh gia tri tai liéu luu trir. Tinh trang tai liéu
bo goi, tich dong ta1 céc co quan, t6 chirc con khé nhiéu, nguy co tai lidu luu trit bi
hu hong, xudng cép ngdy cang cao; mot sd tai lidu khong dugc bao vé, bao quan,
bi mbi, mot, con trung pha hoai, khéng c6 kha ning phuc hdi.

Kho Luu trif tai céc co quan, t§ chirc dugc bé tri tam thoi, dién tich chit hep,
trang thiét bi bao quén tai lidu so sai, khong dam bdo cac quy dinh ciia Nha nuéc
vé béo quan h6 so, tai lidu Iuu trit, dan dén cong tac thu thép, bao vé tai lidu ciing

gip nhiéu kho khin.

6. Tinh hinh u'ng dung cong ngh¢ thong tin trong céng tic vin thw, lru
trit & cac co quan, t6 chirc trong toan dang b§ huyén
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Trong nhitg ndm qua, viéc trién khai ung dung cong nghé thong tin trong
cong tac vin thu, luu trir d3 dugc quan tdm diu tu. Vin phong Tinh 4y Lim Péng
da trién khai phdn mém giri, nhan va xir I vén ban trén mang Internet (IDOC) dén
céc tb chirc co s6 Dang nén viéc giri, nhan va xir Iy van ban dugc thuén tién, nhanh
hon, chinh x4c hon, rit ngén thoi gian xir 1y va khai thic duoc tdi da cac thist bi
cong nghé thong tin dugc trang bi. Viéc cap nhét vin ban di, dén dugc quét (scan)
va nhap 1én phdn mém dé phét hanh, xtr Iy va luu trit phuc vu vi€c tra ciru; cac vin
ban khi phat hanh dugc sir dung chir ky s6 dé chimg thuc. Ngoai ra, cic co quan,
don vi con str dung file exel xuit tir phdn mém IDOC ra dé quan ly, tra tim tai liéu
luu trit. Viéc tmg dung cong nghé théng tin vao cong téc luu trir ngdy cang gitp
cho viéc luu trit tai liéu, tra tim vin ban nhanh, chinh x4c, tiét kiém thoi gian va
kinh phi.

Nhin chung, viéc timg dung céng nghé thong tin vao cong tic vin thu, Iuu
trir ciia Pang bo huyén duoc trién khai dong bd va dap tng tdt yéu cau quan ly tai
liéu, phuc vu khai thic tai liu. Tuy nhién & mét sd co quan, tb chirc dang viéc
trién khai ung dung cong nghé thong tin chua quyét liét, con lang phi nhiéu co s&
dit liéu da duoc dau tu xdy dung d& phuc vu cho cong tac vin thu, luu trir.

7. Kinh phi dau tw cho cong tac vin thw, lwu triv

Duoc sy quan tdm ciia Vian phong Tinh dy va sy chi dao cuia Thuong truc
Huyén ty, thoi gian qua Vin phong Huyén Uy da dau tu tuong ddi dy di vé co sé
vat chat phong lam viéc, trang thiét bi, may photo, may scan, may vi tinh, mdy in,
binh chita chdy, gi, hop dung tai liéu vv... co ban dép ting dugc nhu cau lam viéc,
nhim phuc vu 6t nhiém vu chinh tri chung tai dja phuong.

Tuy nhién, tai mét sb td chirc co sé Déng, viéc dau tu co s& vét chit, trang
thiét bj, phuong tién phuc vy cong tic vin thu, Iuu trit chua duoc quan tdm, chd
trong, vi vdy cong tdc bdo quan an toan va kéo dai tudi tho tai liéu chua bao dam
yéu cau.

IL. Nhin xét, danh gia

1. Két qua dat dwoc

Qua 09 ndm thyc hién Luat Luu trit, 07 nim thuc hién Quy dinh sé 270-
QD/TW, cong tac van thu, luu trit cia Péng va céc td chic chinh tri-xa hoi cua
huyén d3 c6 nhiéu chuyén bién tich cyc, gop phan quan trong trong cai tién 18 16i
lam viéc, nang cao chét luong, hiéu quéa cong tac tham muu phuc vu 1anh dao, chi
dao, diéu hanh cua cac cép uy dang va té chirc chinh tri-xd hdi. Céng tac vin thu
thue hién dim bao ding quy dinh, huéng din v& thé loai, thim quyén ban hanh,
thé thtrc van ban. Cong tac luu trit dugc céc cép uy, co quan quan tam, chd trong
ddu tu nhidu hon vé& co s& vét chit dam bao an toan tij liéu; cong téc thu thap,
chinh ly tai liéu dugc thuc hién thuong xuyén, hé théng co s¢ dit liéu muc luc hd
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so va van kién DPang ngay cang dugc hoan thién, hd trg tich cuc cho viéc tra clru,
khai théc tai liéu luu trit trén mang dién rong cta Tinh ity (IDOC).

Trong nhiing ndm qua, cong tac vén thu, luu trit clia Vin phong Huyen uy
Dam Rong da gop phén nang cao chét lwong va hi€u qua hoat déng cua cac cap uy
Dang, phuc vu tét hoat dong lanh dao, chi dao va quan ly, co ban dam bao tét cic
yéu cau nghiép vu va c6 nhiéu tién b trong cong tac 1ap hd so hién hanh, quan ly
chat ché van ban, khong dé 10, lot bi mat thong tin, tai liéu. Tai liéu lvu trir duoc
quén ly tap trung, théng nhit; cdng tac thu thap hd so, ta1 11eu vao luu trir co quan,
luu trit lich sir ngay cang t6t hon, tai liéu giao ndp ting vé sb luong va chét lugng.

Chét luong hoat dong Ung dung cong nghé thong tin trong cdong tac vin thu,
luu trit dat nhidu két qua, td chirc quy trinh c6ng tc vin thu, luu trir timg budc hop
ly, khoa hoc, chit chg, c6 nhiéu d6i méi mang tinh chuyén mén, chuyén nghiép va
hién dai, dap img ngay mot t6t hon yéu ciu cong tac lanh dao, chi dao cia céc cip

uy Dang tai dia phuong.

Nguyen nhdn cia két qua dat dugc: Dé dat dugc nhimg két qua néu trén,
trude hét 14 nho su quan tm lanh dao, chi dao cia Thuong tryc Huyén ty, Thu
truéng co quan. Bén canh d6 céng chirc phu trach Van thu, luu trit cia Vian phong
Huyén iy dugc dao tao bai ban, c6 chuyén mon, can thén, nhiét tinh trong cong
viéc, guong mau chdp hanh nghiém cac quy dinh, quy ché trong cong tac. Bi thu
cac tb churc déang, thl truéng cic co quan, don vi c6 su quan tdm va dau tu nhidu
hon cho c6ng tdc van thu, luu trit nén hiéu qué hoat dong dugc nang 1én.

2. Han ché

Hau hét cac co quan Dang va tb chirc chinh trj - x4 héi chua xdy dung duogc
danh muyc hd so, viéc 1ap hd so hién hanh va glao ndp hd so, tai lidu vao luu trit co
quan va Luu trit lich sir Pang con nhiéu han ché; tai lidu giao ndp chua thyc hién
theo van ban huéng dan. Mét sé co quan, don vi chua quan tam dén cong tac thu
thap, chinh ly tai liéu va xac dinh gia trj tai liéu luu tri; tmh trang tai li€u con bd
g0i, tich dong chua dugc chinh 1y twong d6i nhiéu, mét sé tai liu cong tac bao
quan chua tdt; kho Iuu trit tai cic co quan, don vi khong c6 hodc dién tich chat hep,
trang thiét bi bao quén tai lidu so sai, khong dam bao cac quy dinh cia Nha nudc
vé bao quan h6 so, tai liéu Ivu trit, d4n dén cong tac thu thap, bao vé tai liu cung
gip nhiéu khé khin. Cong chire lam nhlem vu van thu, luu trit con thiéu va mét sé

cong chirc 1am cong tac ndy con yéu vé nghiép vu chuyén mén.

Nguyén nhén ciia han ché: Mét sb cap ty, td chirc dang, t6 chirc chinh trj -
x4 hoi con xem nhe tim quan trong, vai tro, vi tri cla cdng tic vin thu, lwu trir
trong hoat dong ctia co quan, don vi; chua bd tri bién ché cong churc chuyén trach
lam céng tac van thu, luu tri, do d6, cong tac vin thw, luu trit chua dam bao thuc
hién dung theo quy dinh; Cén b lam cong tac Vin phong tai cac Péang ty x4,
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~ thuong xuyén thay d6i, cdn bd méi ndm bit cdng viéc con nhidu han ché, chua
dugc dio tao co ban, phan nao d6 cling 1am anh hudng dén chit lwong nghiép vu.

IV. Dé xuit, kién nghj

- Véan phong Tinh Uy thudng xuyén mé cac 16p tap huln vé nghiép vu vin
thu, Iuu trit d€ cén bd vin thu, luu trit tai cdc don vi duge cap nhat, bd sung nhiing
ki€n thirc méi, nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

- Hang nam, Van phong Tinh 1y cin c6 sy d4nh gid xép loai, khen thudng
doi v6i céc don vi, c4 nhan lam tét cong tac van thu, luu trit, ddy vira 13 mét hinh
thirc kiém tra vira dé tao ra dong luc d¢ thyc hién tot nhiém vu va tao ra phong trao
chung dé thi dua phdn d4u hoan thanh tét nhiém vu.

- Kién nghi v6i Trung wong Pang, Vin phong Trung vong Pang xem xét vé
ché do dbi véi chirc danh can b Vin phong Dang Uy céc x4 vi hién nay chirc danh
nay la ban chuyén trach, chua phai la cong chirc, ché d luong thap, do vay ho
chua an tdm cong tac va gin bé 1au dai véi vi tri cong tac nay.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Véan phong Tinh uy,

- Thuong tryc Huyén uy,

- Luu Vin phong Huyén uy.




S6 li¢u hdi nghi, tip huin, bdi
cdo 5606

-BC/VPHU, ngayO#% thing 6 ném 2021 ¢

i dudng cin b$; ban hanh viin ban vin ban
ua Vin phong Huyén 11y Pam Réng

Phu lucsé 1

Hgi nghj Lép VP Lép VTILT Lép tin hoc
Vin ban quin Iy, chi dao
sé lrong cdng tic VILT
HN quin trigt, trién khai| HN so tdng két cong tic don vi )
T Tén co quan Luit Luu trir, Quy dinh | vin thw, lru tri, hi nghij kidm nq.s. Ghi chi
270-QD/TW chuyén dé ) ) ) ) ) ) HDNV
S6 lugng | S6 luong | S6 lugng | SO lugng | Sé luong | SO lugng
16p hoc vién p hoc vién 16p hoc vién
S6 lugng hoi | S5 lugng dai | S luong hoi | S6 lugng dai P P
nghi biéu nghi biéu Capiy | VP cip iy
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
TONG
1 |Van phong quan, huyén, 1 70 9 630 8 10
thi ay

* Hu6ng dan cach ghi: cot 12, 13 chi théng ké c4c van ban quan ly, ch
béo c4o tinh tir thoi diém Ludt Luu trir ¢6 hiéu hvc dén ngay 31/3/2021.

i dao do cép iy hojic van phong cép Uy ban hanh, khong néu cac loai vin ban mang tinh chét béo cdo, huéng dén céc viéc cu thé. S8 lidu
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theo Bdo cdo s606

S6 li¢u thu thap, b sung va chinh Iy tai liéu
-BC/VPHU, ngayO4 thang 6 nim 2021 cia Van phong Huyén 1ty Dam Réng

Phu lyc so6

=
7
Thu sung tai li¢u vao lwu trir co quan
LN \\

Thu thip, bd sung tai ligu vao hru tri lich sir

Chinh ly tai ligu

Tinh trang Idp hd so (d6i véi

. . Tinh trang 13p hd so (d6i S6 lirgmg tai ligu sau khi
tai liéu gidy) Logi hinh tai ligu véi tai ligu giky) chinh Iy
T Tén co quan Téng s Tai ligu Tine s S5 lgmg mw__wa. ””“. Ghi chi
_.Em.n Tailigu | PEhe [TLdiéntw| - _,__.,.m__u TL nghe nhin | TL dién tir | Hoan phong dwa | © L 1 | Hoan Loai
iy (met] M0 | @dso | O | sops | Bo o Tai liéu € L cen t ) Sobd | Bégoi | rachinh Iy Sobd o,
gidy (métl om, | dientg, |Chinh (mét (mét gia)| (mét gid) igy [ cvon. dia, |(HOso dién| chinh | i) | (mét gis) @) | chinh | (capy | trime
gid) mMm=M o m@ | gig) 8 8 B9 | anh, ban d8) | 1w, MB) |(mét gia)| M8 8t (métgig)| P | (met gig)
ban dd)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2
TONG
Tai luu trit co quan (khong
1 [tinh luu trit co quan cdp dy
huyén)
2 [Tei lwutrit co quan cdp by 6 25 6 120 20 25
huyén

1/5




Phu luc sé 3

S6 li¢u t& chirc sir dung, phat huy gi4 trj tai lidu luu trir
el % o o %«8 h Bdo cdo s606 -BC/VPHU, ngay() “fthdang 6 nidm 2021 cia Vén Pphong Huyén iy Dam Rong

EANEALARES =
//a hrgng hrgt ngudi WW\ sé lwgmg tai li¢u phyc vy khai théc Hinh thirc phyc vy khai théc Céng cy tra ciru
\Z. AN
T Tén co quan i N N . K Ghi cha
Ting mw////\ﬁy - % © | bvo Tat lign Trang | Doc tyi cng | COn& b gidi | Tridn Hiink thie kige Cosédir | Myelyc hd | Myc lyc ti | Thé tra
—] quan : thi¢u lam li¢u SO ligu ciru
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
TONG
Tai luu trit co quan (trir
1 |luu trit co quan om_u uy
huyén)
. -~ £ o
2 |Bllmuteoqunciplyl . 390 60 450 x x x
huyén
* Huéng dan céch ghi:

- Chi théng ké s8 liéu chung cua toan tinh/ thanh; khéng néu s6 ligu cu thé ciia timg co quan, 6 chirc cdp tinh, cp huyén.
- Cot sb 17: ghi 15 s6 liéu duoc tong hop tir bao nhiéu co quan, t6 chirc giri bdo c4o/tdng sé co quan, t6 churc 1a ngudn ndp luu.
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S6 li¢u cong tac bio quin tai ligu
ngayQ4 thang 6 ndm 2021 ciia Vein phong Huyén iy Dam Réng

do cdo s606-BC/VPHU,

Phu luc sé 4

- Chi théng ké s6 liéu chung cuia toan tinh/ thanh; khon
- Muyc 2 (Luu trit co quan cép ay huyén): cot 3 (kho 1
- €t 50 23: ghi 16 56 ligu dugc téng hop tir bao nh

g néu s6 ligu cy thé ctia timg co quan, t chirc cap tinh, cAp huyeén.
uu trit chuyén dung) ghi sé Luu trir co quan c4p uty huyén c6 kho lwu trir chu,

i€u co quan, t6 chirc gii bdo co/téng sb co quan, & chirc 1 ngudn ndp luu.

yén dung/téng s huyén cua toan tinh, thanh.

Trang thiét bj bio quin tai ligu Thiét bj PCCC TL di¢n tir Céng cy tra ciru, quin Iy tai ligu lwu trir
Kho lvu
triv Thiét bj
T Tén co' quan N - . Ghi chi
chuyén - "y . H¢ thong N an ninh z g
dung |[Téng di¢n tich | Phong lam —n__.c bio | Phong | Miy diéu My w:; Miy hit )O._m.. .| Gid, ti |Onké im | bao chdy, H:.._— 2. £ Co sé dir ligu | Myc lyc me,n..-nu Cic cong cy
(m2) vide (m2) | Audn TL | doc TL hoa bui im (chié ) thong gié (ci) K& (chié ) | chita cha chira Khoi lvgng  |Chat lugng MLHS hd so nhjp tai Khic
m %D [ Tma | m2 (chie) | (chiko) N (chibey [ (e e Y] chay ligu
ty dong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 b
TONG
. A
1 .._,m.: Luu trit co quan cép| 1 16 3 1 2 1 X X
uy huyén
* Huéng dén c4ch ghi:
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S6 ligu vé cdng tic vin thw

-BC/VPHU, ngay O thing 6 niim 2021 ciia Vein phong Huyén 1y Dam Réng

Phy luc sé6 5

Quin 1y cdng viin Lap hd so cdng viéc
Céng vin di Céng vin dén Hinh thirc diing ky Hb so gidy da lap
Vin 3 2 s :
TT |Tén co quan i ban ) <w5‘ Vin Van ban E.:S .. |Daxaydung , Ew mo.. a“o.. Aw.__,.
Tong | 4isn 1o | TONe| bansé | . | digntir |, | Vanb 5 gidy | Mem | Phinmém | parec ino o | HOsohi | tirdilgp | chu
- |diéntir| . Tong so6 - Tong so| s6 héa | Sé giay , Tong so . (hd 50)
sO sO héa (van Lotus khéc nghi
van (trang) ban) (trang) notes
ban) &
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
TONG
Céc co quan,
1|té chic cdp | 6,307 | 4,415 37.648 26,353 Idoc 125 7
huyén

* Hudng din cach ghi:

- Chi théng ké s6 liéu chung cua toan tinh/ thanh; khong néu s6 ligu cu thé cia timg co quan, t6 chirc c4p tinh, cip huyén.
- Cot s 1, s0 thir tr 2; 3:
- Cot s6 3, 4, 7, 8: don vi tinh 13 viin ban.
-Cotsd S, 6, 9, 10: don vi tinh 1a trang.

- Cot 11, 12, 14: dién d4u "x" néu c6.

- Cot 13: ghi rd tén phdn mém dang sir dyng.
- Cot 15, 16: don vi tinh 13 hd so.

- COt 18: ghi 10 s6 lidu dugc tong hop tir bao nhiu co quan, t6 chirc giri bao co/téng sé co quan, td chire 12 ngudn np Iru.




Phy luc sé 6
THONG KE
S6 Irgng can bj viin thw, Ivu triv

; Bdo cdo so Ok -BC/VPH U, ngay o%%a\:% 6 ndm 2021 ciia Viin phong Huyén 1y Pam Rong

Cén b} vin thr Cén bj Iru trir Cén bj vin thwr Iru trir kiem nhi¢m
Trinh d9 chuyén mén Trinh dj chuyén mén Trinh 4§ chuyén mén
SPH PH Cb TC Lép TH SbH DH Cb TC Lép TH ‘| SPH PH Cb TC Lép TH
TT| Tén co quan e 56 Tén Tén
e CN Pa [chua| &0 Pa | chua| 850 D2 [ | M
CN CN CN CN CN CN CN CN CN CN CN | tha chi
N lchac)| N | nge | OV | kha[oN Kkhac | tham | tham N e | N [ ke | N [ nao| ON khac | tham [ tham Nl he || khac || kpae [ N khic| m [tham
c gia | gia gia | gia gin gia
1 2 3 4 516 7 8191011112113 14 1151 16 17| 18 | 19 20 210122 |1 23 | 24 | 25 |26 27 (281 29 [30] 31 |32 33 | 34 35 | 36
TONG
Tai vin phong
1 [huyén/quan/thi X X X
uy
Tai céc co quan,
t6 chirc dang, t6
2 |chirc chinh trj
cip huyén
Tai Déang vy xa,
3 |phudng, thi trin

* Huéng dan cach ghi:

4

- Chi thong ké s6 liéu chung cua toan tinh/ thanh; khong néu sé licu cu thé cla timg co quan, té chirc cp tinh cap huyén, cép xa
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