HUYEN UY PAM RONG PANG CONG SAN VIETNAM
BAN BIEN TAP Dam Rong, ngaylbthdingiindam 2020
*

S501 - TB/BBT

THONG BAO
Phén cong nhiém vu cac thanh vién Ban bién tap
Trang thong tin dién tir (Website) khoi Dang

- Can ctr Quy ché 1am viéc ctia Ban Chdp hanh, Ban Thuong vu va Thuong
trwc Huyén 1y khéa IV, nhiém ky 2020-2025; Quyét dinh s6 120-QB/HU, ngay
11 thang 12 ndm 2020 ctia Ban Thuong vu Huyén uy “ Ve viéc kién toan Ban bién
tap Trang thong tin dién tir (website) khdi Pang *.

Dé thuc hién tét chirc nang tham muu cho Thudng truc Huyén Uy vé dinh
huéng, kiém duyét, didu hanh va phat trién noi dung, chat lugng thong tin ctia
trang thong tin dién tir (website) khéi Pang huyén, xac dinh rd nhiém vu va phat
huy tinh chui ddng cta timg thanh vién trong viéc thuc hién nhiém vu. Ban bién tap
thong nht phén céng nhiém vu cho timg thanh vién trong Ban bién tdp nhu sau:

1. Péng chi Tran Pht Vinh - Uy vién Ban Thudng vu, Truéng Ban Tuyén
gido Huyén uy, Giam ddc Trung tdm Bbi dudng chinh trj huyén: Trudng ban

- Phu trach chung, chi dao diéu hanh vé toan b6 hoat dong cua Ban bién tap
trang thong tin dién tir, phin céng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién; Uy quyén
cho Phé truéng Ban bién tép giai quyét céc cong viéc thudc thidm quyén cua
Trudng ban khi can thiét.

- Truéng Ban bién tdp chju trach nhiém trudc Thuong tryc Huyén uy va
chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia noi dung tin,
bai, anh, van ban,...duoc ding tai trén trang thong tin di¢n tir (website) khéi Pang
cua huyén.

- C6 nhiém vu duyét tin, bai, anh, danh muc vén ban,...do Thu ky va T6
bién tép trinh, lam co s¢ cho viée dang tin trén trang thong tin dién tir khdi Dang
cua huyén.

- Chiu trach nhiém vé ké hoach tin bai, t6 chirc thuc hién ké hoach hoat dong
theo thang, quy, nim.

- Truéng Ban bién tip duyét chi mire thu lao cho tung thanh vién trong Ban
bién tap theo quy dinh véi khéi luong thuc té cong viéc thuc hién dugc.
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2. Pong chi Phan Thi Cam - Huyén 1y vién, Chanh Vin phong Huyén ty:
Ph¢ ban.

- Tham gia diéu hanh hoat déng chung cua Ban bién tap, gitip Trudng Ban
bién tdp chi dao vé noi dung hoat déng ciia trang théng tin dién tir (website) khdi
Déng, phéi hop véi céc thanh vién Ban bién tp lam nhiém vy kiém duyét va xuét
ban tin theo iy quyén ciia Trudng ban.

- Giup trudng Ban bién tdp Website tham muu cho Thuong truc Huyén uy
trong viéc dao tao, bodi dudng xay dung va phaét trién mang lugi cdng tac vién.

- Chiu trach nhiém trudc Trudong Ban bién tp vé céc linh vuc dugc phan
cong, thay mat Trudng ban didu hanh cac nhiém vu ciia Ban bién tép khi Trudéng
ban di ving hodc dugc ty quyén,

- Tham gia viét tin, bai va bién tap, thAm dinh n6i dung tin, baj cua doi ngii
cong tac vién trude khi gtri kiém duyét, xuit ban.

- Tham muu cho Trudng ban va Thuong tryc Huyén Uy céc van dé lién quan
nhim dam bao co s vét chit, ky thuat, kinh phi cho vén hanh trang théng tin dién
tir (website) khoi Pang. Lap ké hoach kinh phi hoat déng hang nam cia trang
thong tin dién tir khéi Dang huyén.

- Gilp trudng ban don dbc, nhic nhd, kiém tra cong tac td chtrc, van hanh
trang thong tin dién t&r khdi Pang,

- Phy trach tryc tiép chuyén vién k§ thuat van hanh Website.

3. Péng chi Cil Pam Ha Lan - Huyén dy vién, Phé Cha nhiém UBKT Huyén
uy: Thanh vién.,

- Tham gia hoat dong cua Ban bién tap website, chiu trach nhiém kiém duyét
ndi dung va xuét ban ndi dung thong tin cia Uy ban kiém tra Huyén uy.

- Tham gia viét tin, bai va bién tap, thAm dinh noi dung tin, bai ctia doi ngii
cOng tac vién truge khi guri kiém duyét, xuét ban,

- Tham gia bién phap va phuong thirc hoat dong ctia Ban bién tdp Website khéi
Pang cta huyén dé dam bao cho ndi dung trang théng tin dién ttr phong ph, thidt
thuc, dép img dugc yéu cdu tinh hinh thuc tidn va hoat dong ctia Pang bo huyén,

4. Dong chi Tran Thanh Ba - Phé Trudéng Ban T$ chite Huyén ty: Thanh vién.

- Tham gia hoat dong ctia Ban bién tdp website, chju trach nhiém kiém duyét
ndi dung va xuat ban néi dung thong tin ctia Ban T4 chitc Huyén uy.

- Tham gia viét tin, bai va bién tap, thim dinh ndi dung tin, bai ciia doi ngii
cdng tac vién trude khi gui kiém duyét, xuét ban.
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- Tham gia bién phap va phuong thirc hoat dong ctia Ban bién tdp Website khéi
Pang ctia huyén dé dam béo cho ndi dung trang thong tin dién tir phong pht, thiét
thuc, ddp Gmg duoc yéu cau tinh hinh thuc tién va hoat dong ctia Bang b huyén.

5. Pong chi Nguyén Thi Tuyét - Phé Trudéng Ban Dan van Huyén ty: Thanh vién,

- Tham gia hoat dong ctia Ban bién tap website, chiu trach nhiém kiém duyét
ndi dung va xuét ban nodi dung thong tin cia Ban D4n van Huyén uy.

- Tham gia viét tin, bai va bién tap, thdm dinh ndi dung tin, bai cia doi ngii
cOng tac vién trude khi giri kiém duyét, xuit ban.

- Tham gia bién phap va phuong thire hoat dong cuia Ban bién tap Website khéi
Pang cua huyén dé dam bao cho noi dung trang thong tin dién tir phong phu, thiét
thuc, dap tmg duoc yéu cau tinh hinh thuc tién va hoat dong ctia Pang bo huyén.

6. Dong chi Duong Thai Hoi - Phé Chéanh Vin phong Huyén ty: Thanh vién.

- Tham gia hoat dong ctia Ban bién tdp website, chiu trdch nhiém kiém duyét
ndi dung va xut ban noi dung théng tin ciia Huyén iy va Vin phong Huyén ty.

- Tham gia viét tin, bai va bién tap, thdm dinh no; dung tin, bai ctia déi ngji
cOng tac vién trude khi giri kiém duyét, xuét ban.

- Tham gia bién phap va phuong thirc hoat dong cuia Ban bién tip Website khéi
Pang ctia huyén dé dam bao cho ndi dung trang thong tin dién tr phong ph, thiét thuc,
dap tmg duoc yéu cau tinh hinh thuc tién va hoat dong cuia Pang bo huyén.

7. Pong chi Trin Phuéc Ménh - Phé Truong Ban Tuyén gido Huyén uy:
Thanh vién. |

- Tham gia hoat déng ctia Ban bién tdp website, chiu trach nhiém kiém duyét
ndi dung va xuit ban noi dung théng tin ctia Ban Tuyén gido Huyén uy.

- Tham gia viét tin, bai va bién tap, thim dinh no; dung tin, bai cta d6i ngii
cong téc vién trudc khi giri kiém duyét, xuit ban.

- Tham gia bién phap va phuong thirc hoat dong cla Ban bién tap Website
khéi Pang cua huyén dé dam bao cho ndi dung trang thdng tin dién tir phong phu,
thiét thyc, dap Uing duoc yéu cau tinh hinh thyc tién va hoat dong cta Bang bg huyén.

8. Pong chi Bui Vin Hung - Cén b Quan tri mang: Thanh vién.

- Truc tiép quan tri trang Website, ding tai 1én trang thong tin dién tir khéi
Pang huyén céc ndi dung ma cic thanh vién chuyén dén sau khi c6 y kién cta
Truéng ban, Phé ban, diéu chinh ni dung, hinh thirc trang tri khi ¢6 y kién chi dao
cua Trudng ban, Phé ban.

- Thyc hién cong tdc bio mat, an toan tai khoan quan tri trang thong tin dién
tt (website) khdi Déng cua huyén.
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- Tham muu cho Ban bién tdp xay dung co s& vit chit k¥ thuét phuc vu cho
hoat dong cia Website khéi Pang cua huyén.

- Thyc hién c4c bién phap ky thuat dam bao trang thong tin dién tor (website)
khdi bang huyén hoat dong lién tuc va thong sudt, dam bao an toan thong tin, dit
liéu trén trang théng tin dién tir khéi bang huyén.

9. Pong chi Chuyén vién Ban Tuyén gido Huyén uy: Thu ky.

- Tham gia hoat dong cua Ban bién tap website, chiju trach nhiém thu thap va
téng hop céc tin bai, chinh sira 13i cau tu, hinh anh, chuyén b phén Quan trj mang
cép nhat Ién trang thong tin dién tir (website) khoi béng huyén.

- Théng ké chi phi hoat dong, tong hop tinh hinh chi tra nhuén but theo
thang, quy, nim, tham muu Trudng Ban bién tip Website quyét dinh.

- Pé xuit thuc hién cac ché d¢, chinh sich phuc vu cong tac viét tin, bién
tap, Xuit ban.

- Chju su chi dao, diéu hanh truc tiép cia Ban bién tip va phét huy tdt vai
tro khi thuc hién nhiém vy duoc phan cong.

Trén day la thong bao phén coéng nhiém vu cho cac thanh vién trong Ban
bién tp trang théng tin dién tir (website) khdi Dang cta huyén, cic thanh vién c4
trach nhiém thuc hién nghiém tic su phéan cong cua Trudng Ban bién tap, néu co
nhing van dé chua phu hop phat sinh trong qua trinh thuc hién theo su phan cong
trén dy, c4c thanh vién Ban bién tap co trach nhiém gép y dé Té trudng To bién
tap tong hop, nghién ciru dé nghi diéu chinh khi cin thiét.

Noi nhén: UY VIEN BAN THUONG VU
- Vén phong Tinh ty; Kiém
- Thuong tryc Huyén iy; TRIJONG BAN BIEN TAP

- Céc thanh vién BBT:
- Lyu VPHU.




